LEI N° 3.478, DE 30 DE JANEIRO DE 2015.

Disp6e sobre alteragfio dos Cargos de Provimento
em Comissdo da Mesa Diretora e gabinetes da
Camara Municipal de Linhares, modifica
nomenclaturas, cria e extingue cargos, altera
quantitativo de vagas do anexo I da Lei n°
3.096/2011, e suas alteragdes vigentes, fixa
vencimentos, revoga lei n° 3.097/2011, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Faco saber que a Camara Municipal decretou e eu sanciono a seguinte Lei, de autoria da Mesa

Diretora do Poder Legislativo Municipal, a saber:

Art. 1° Os cargos de provimento em comissdo da Mesa Diretora e Gabinetes da
Camara Municipal de Linhares, passam a ser regulamentados através desta Lei.

Paragrafo Unico — Consideram-se assessores de Vereadores todo servidor nomeado nos
cargos de provimento em comissdo dispostos no ANEXO I da presente Lei.

Art. 2° Em decorréncia do que dispde no caput da presente lei fica modificado o
ANEXO I da Lei n°® 3.096/2011, passando a ter a seguinte redagdo:

ANEXO1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NOMENCLATURA | QUANT. | SIGLA | VENCIMENTO AREA DE ATUACAO
RS
DIRETOR LEG. DE 01 CCL-1 6.000,00 DIRETORIA
ADMINISTRACAO LEGISLATIVA DE
ADMINISTRACAO
DIRETOR 01 CCL-1 6.000,00 DIRETORIA LEGISLATIVA DE
LEGISLATIVO DE FINANCAS E CONTABILIDADE
FINANCAS E
CONTABILIDADE
DIRETOR 01 CCL-1 6.000,00 DIRETORIA LEGISLATIVA E
ADMINISTRATIVO E DE RECURSOS HUMANOS
DE RECURSOS
HUMANOS
DIRETOR DE 01 CCL-1 6.000,00 DIRETORIA DE SUPRIMENTOS
SUPRIMENTOS
CHEFE DE GABINETE 01 LD 3.500,00 GABINETE DO PRESIDENTE
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DO PRESIDENTE
CHEFE DE GABINETE 13 CCL-2 3.500,00 GABINETE DE VEREADOR
DE VEREADOR
COORDENADOR DE 26 CCL-3 3.100,00 GABINETE DE VEREADOR
ACOES
PARLAMENTARES
AGENTE DE 47 CCL-4 2.800,00 GABINETE DE VEREADOR
REPRESENTACAO
PARLAMENTAR
AUXILIAR DE 61 CCL-5 2.300,00 GABINETE DE VEREADOR
ASSUNTOS
LEGISLATIVOS
CHEFE DE 01 CCL-6 1.800,00 DIRETORIA LEGISLATIVA DE
TECNOLOGIA DE ADMINISTRACAO
INFORMACAO
COORD. DE 01 CCL-6 1.800,00 DIRETORIA
ALMOXARIFADO E LEGISLATIVA DE
PATRIMONIO ADMINISTRACAO
OPERADOR DE AUDIO 01 CCL-6 1.800,00 DIRETORIA
E VIDEO LEGISLATIVA DE
ADMINISTRACAO
CHEFE DE 01 CCL-6 1.800,00 DIRETORIA
PROTOCOLO LEG. DE ADMINISTRACAO
ASSISTENTE DE 13 CCL-7 1.400,00 GABINETE DE VEREADOR
GABINETE
ASSESSOR 02 CCL-8 1.200,00 DIRETORIA LEGISLATIVA DE
FINANCEIRO FINANCAS E CONTABILIDADE
AUXILIAR 60 CCL-9 850,00 DIRETORIA
LEGISLATIVO DE LEGISLATIVA DE
SECRETARIA ADMINISTRACAO

Art. 3° Em decorréncia da regulamentacio prevista no caput da presente Lei, na
Estrutura dos Gabinetes dos Vereadores ficam determinados 12 (doze) cargos, como dispde o

ANEXO II:
ANEXO II
ESTRUTURA DOS GABINETES
QUANT. DENOMINACAO DO PADRA | VENCIMENTO | CARGA
CARGO 0 RS HORAR
IA
01 CHEFE DE GABINETE CCL-2 3.500,00 30
02 COORDENADOR DE CCL-3 3.100,00 30
ACOES
PARLAMENTARES
02 AGENTE DE CCL-4 2.800,00 30
REPRESENTACAO
PARLAMENTAR
04 AUXILIAR DE ASSUNTOS | CCL-6 2.300,00 30
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LEGISLATIVOS
01 ASSISTENTE DE CCL-7 1.400,00 30
GABINETE
02 AUXILIAR LEG. DE CCL-9 850,00 30
SECRETARIA

Art. 4° Ficam mantidos os demais termos prescritos na lei n° 3.096/211 de 04 de

agosto de 2011.

A)

B)

0

D)
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Art. 5° Ficam estabelecidas as competéncias para os cargos fixados no ANEXO I:

Ao Chefe de Gabinete de Vereador compete: Coordenar as atividades administrativas
e legislativas do gabinete do Vereador; prestar apoio ao Vereador na organizacdo e
funcionamento do gabinete; elaborar projetos, indicagSes, proposicdes, emendas e
demais atos inerentes ao processo legislativo; controlar os gastos das verbas do
gabinete; assessorar o Vereador em suas relages politico-administrativas com a
populagdo, oOrgdos e entidades publicas e privadas; receber e preparar
correspondéncias do Vereador; organizar e manter atualizados os registros e controle
pertinentes ao gabinete; cumprir e fazer cumprir as normas legais de controle interno;
assessorar 0 Vereador no 4mbito das comissdes e exercer outras atividades correlatas.

Ao Chefe de Gabinete do Presidente compete: Assistir ao Presidente na organizacio e
no funcionamento do Gabinete da Presidéncia; Auxiliar o Presidente em suas relagbes
politico-administrativas com a populagio, 6rgéo e entidades publicas e privadas;
Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados nas
reunides em que participe o Presidente; Assessorar o preparo e recebimento de
correspondéncias do Presidente e do seu Gabinete; Auxiliar o preparo dos expedientes
a serem despachados ou assinados pelo Presidente; Auxiliar o Presidente na execugio
de contatos com 6rgéo, entidades e autoridades, mantendo atualizada a agenda didria;
Assessorar na manutengéo e organizagdo de arquivos de documentos, papéis e demais
materiais de interesse da Presidéncia da Cémara; Assistir ao Presidente em viagens e
visitas, promovendo as medidas necessdrias para a sua realizagio; Controlar a
tramitagdo de documentos, projetos, processos € demandas de interesse do Presidente,
bem como transmitir aos diretores ¢ servidores da Camara Municipal as ordens e
comunicados do Presidente; Exercer outras atividades correlatas.

Ao Coordenador de Agdes Parlamentares compete: Coordenar as atividades
determinadas pela diretoria de suporte legislativo durante a sessio legislativa;
assessorar o plendrio em atividades legislativas; participar das Sessdes Legislativas
prestando assessoramento a mesa diretora; controlar os prazos legislativos, auxiliar na
elaboracdo da pauta e coordenar a elaboragio da ata das sessbes; auxiliar na
elaboragdo de proposic¢des, projetos e redacdo final de leis; realizar outras atividades
inerentes ao cargo.

Ao Agente de Representacdo Parlamentar compete: A prestagdo de servicos de
secretaria, assisténcia e assessoramento direto e exclusivo nos gabinetes %
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Vereadores para atendimento das atividades parlamentares especificas de cada
parlamentar, tais como: redagdio de correspondéncia, discurso e pareceres do
parlamentar; atendimento as pessoas encaminhadas ao gabinete; pesquisas;
acompanhamento interno e externo de assuntos de interesse do parlamentar; execuco
de servigos de secretaria, digitagdo; condugfo de veiculo de propriedade do Vereador
ou da Camara Municipal de Linhares; recebimento e entrega de correspondéncia;
outras atividades afins inerentes ao respectivo mandato parlamentar.

E) Ao Auxiliar de Assuntos Legislativos compete: Coordenar as atividades de apoio
legislativo; elaborar mapa de dados estatisticos dos Vereadores; auxiliar na execucio
de atividades administrativas determinadas pela Diretoria de Suporte Legislativo;
participar das sessdes legislativas e executar outras atividades inerentes ao cargo.

F) Ao Chefe de Tecnologia da Informagio compete: Dirigir, coordenar e controlar a
implantagdo do plano diretor de informatica da CAmara Municipal de Linhares,
observando cronogramas, prioridades e orgamentos aprovados, promover o
levantamento dos usudrios, supervisionar o desenvolvimento de projetos de sistemas,
buscar solugdes no mercado de software, aplicativo ou contratar servicos de
fornecedores externos para o desenvolvimento, administrar a rede de computadores,
supervisionando a manuteng&o dos programas e sistemas implantados.

G) Ao Assistente de Gabinete compete: Assessorar o Vereador e o chefe de gabinete na
execugdo de atividades legislativas; vincular-se hierarquicamente ao Chefe do
Gabinete; reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador; preparar
matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador; auxiliar na execugéo
de atividades administrativas do gabinete; efetuar o atendimento de pessoas; informar
o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢cdes em tramitacio na Camara;
exercer outras atividades correlatas.

H) Ao Assistente Financeiro compete: Controlar emissio de cheques e arquivo de 2? via;
encaminhar malote para banco; conferir documentacio de retorno de malote;
encaminhar dep6sito de consignagio de folha de pagamento a diversos bancos;
encaminhar documentos com comprovantes de depdsito ao IPASLI e Prefeitura;
manter processos de pagamento arquivados na sequéncia numérica em pastas proprias,
manter controle de processos globais; receber e conferir Notas Fiscais com certiddes
de débito para pagamento; preparar processos para liquidagdo de despesas com
encaminhamento aos setores devidos; manter arquivo de documentos internos; manter
Controle de prestagdo de contas de suprimento de fundo e didrias para viagens;
manter controle de balancetes e Balango enviados pela Prefeitura Municipal; manter
controle dos contratos e aditivos em andamento; e outras fungdes correlatas ao setor
financeiro.

I) Ao Auxiliar Legislativo de Secretaria compete: Coordenar, controlar e supervisionar
as atividades dos gabinetes; sugerir ao Secretdrio Legislativo medidas necessarias ao
funcionamento dos Gabinetes dos Parlamentares; promover reunides com oS
assessores parlamentares € com o Secretario Legislativo com o objetivo de tragar
diretrizes para melhor o atendimentos dos municipes, autoridades e eficiéncia das
atividades desenvolvidas; controlar a entrada e saidas dos assessores parlamentares;
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controlar e fiscalizar a entrada e saida dos municipes e autoridades; requisitar a
unidade de almoxarifado e patrimdnio os materiais e bens permanentes necessarios ao
regular funcionamento dos gabinetes; zelar pela conservagio dos bens permanentes a
disposi¢do dos Gabinetes e Mesa Diretora da Camara Municipal.

J) Ao Chefe de Divisdo de Protocolo compete: Executar o servico de protocolo de
documentos, elaborando fichas ou livro de controle; formar processos relativos as
proposi¢des, elaborando fichas ou livro de controle de andamento; organizar indice
geral de todos os processos; prestar informaces aos servidores e ao publico em geral,
a respeito da tramitagdo de documento de seu interesse; receber documentos,
processos, expedientes e correspondéncias em geral, encaminhadas & Presidéncia e
Administragdo, dando apés seu registro, encaminhamento coreto, conforme o assunto
ou enderecamento, para defini¢do do prosseguimento do processo, com seu
deferimento, indeferimento, providéncias, etc; cabe ao Encarregado do Protocolo,
ainda, recusar o recebimento de correspondéncias, documento ou processo se estes ndo
estiverem enderegados & Camara Municipal, suas autoridades e corpo administrativo,
ou ainda se forem an6énimos ou apdcrifos; executar outras tarefas correlatas que lhe
forem determinadas.

K) Ao Coordenador de Almoxarifado e Patriménio compete: Coordenar a organizacgio e
manuten¢do dos arquivos de estoque de entrada e saida de materiais, no registro de
patriménio dos bens da Camara; proceder & manutengéio do arquivo de bens méveis e
imé6veis da Cémara; encaminhar ao responsavel a relacio de materiais para compra
com prazo razoavel para abertura de licitagdo; manter as prateleiras de materiais em
perfeito estado de organizagdo, proceder i entrega de materiais aos servidores,
mediante requisi¢do; praticar outros atos que lhe forem determinados;

L) Ao Operador de Audio e Video compete: Configurar, operar € monitorar sistemas de
sonorizacdo, gravacdo e transmissdo através de streaming com audio e video de todas as
atividades realizadas pela Cémara de Vereadores; operar equipamentos de dudio e video a
partir de uma programagéo de trabalho previamente estabelecida; Trabalhar com elementos
e equipamentos de proje¢do de slides e retro projecdo, de aparelhos do tipo geradores de
caracteres, de efeitos especiais e de computagéo gréfica; Captar 4ngulos de luz e adequagdo
de som; Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de documentos
pertinentes a sua area de atuagfo para assegurar a pronta localizagéio de dados; Zelar pela
guarda, conservagdo, manutengfo e limpeza dos equipamentos, instrumentos ¢ materiais
utilizados, bem como do local de trabalho; Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e
inovagdes tecnolégicas de sua 4rea de atuagfo e das necessidades do setor; Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 6° Ficam criados 01 (um) Cargo de Provimento em Comissio de Chefe de
Tecnologia de Informaggo, 01 (um) Cargo de Provimento em Comissdo de Coordenador
Almoxarifado e Patriménio, 01 (um) Cargo de Provimento em Comissdo de Operador de
Audio e Video, 13 (treze) Cargos de provimento em Comissdo de Coordenador de Acdes
Parlamentares e, 02 (dois) Cargos de Provimento em comissio de Assessor Financeiro, que
passam a fazer parte do ANEXO I da presente Lei.
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Art. 7° Ficam extintos 20 (vinte) cargos de Auxiliar de Assuntos Legislativos,
constantes no ANEXO I Lei n° 3.096/2011.

Art. 8° Ficam fixados os vencimentos constantes no ANEXO I da presente Lei.

Art. 9° O Impacto Financeiro da presente Lei, estd fixado no ANEXO III.

ANEXO III

IMPACTO ORCAMEN_TARIO E FINANCEIRO PARA CRIACAO DE NOVOS
CARGOS EM COMISSAO E EXTINCAO DE CARGOS EXISTENTES

MEMORIA DE CALCULO PARA IMPLEMENTACAO DO PROJETO

QUANTITATIVO DE NOVOS CARGOS CRIADOS

Quant | Cargo Salério Prov.13° Prov.Férias Previdéncia Total/Més
01 CHEFE TI 1.800,00 150,00 75,00 429,00 2.454,00
02 ASSESSOR 1.200,00 100,00 50,00 286,00 3.272,00
FINANCEIRO
01 CHEFE DE 1.800,00 100,00 50,00 286,00 1.636,00
PROTOCOLO
01 COORD.ALMOX.E 1.800,00 150,00 75,00 429,00 2.454,00
PATRIMONIO
01 OPERADOR DE 1.800,00 150,00 75,00 429,00 2.454,00
AUDIO E VIDEO
01 CHEFE DE GAB.DA 3.500,00 291,67 145,83 834,17 4.771,67
PRESIDENCIA
TOTAL/MES 17.041,67
TOTAL 12 MESES
204.500,04
AUMENTO EM QUANTITATIVO DE CARGOS EM COMISSAO
Quant | Cargo Salério Prov.13° Prov.Férias Previdéncia Total/Més
13 COORD. DE 3.100,00 258,33 129,17 738,83 54.942,33
ACOES
PARLAMENTA-
RES
04 AGENTE 2.800,00 233,33 116,67 667,33 15.269,32
REP.PARLAM.
08 ASSISTENTE DE 1.400,00 116,67 58,33 333,67 15.269,36
GABINETE
50 AUX.LEG.DE 850,00 70,83 35,42 202,58 57.941,66
SECRETARIA
TOTAL/MES 151.057,35
TOTAL 12 MESES :
1.812.688,20
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EXTINCAO DE CARGOS EM COMISSAO

Quant | Cargo Salario Prov.13° | Prov.Férias | Previdéncia Total/Més
11 AUX.DE 2.300,00 191,67 95,83 548,17 34.492 37
ASSUNTOS
LEGISLATIVOS
02 ENCARREGADO 724,00 60,34 30,17 172,56 1.974,14
SERV.GERAIS
02 RECEPCIONISTA 724,00 60,34 30,17 172,56 1.974,14
06 ATENDENTE 724,00 60,34 30,17 172,56 5.922.42
02 ZELADORIA 724,00 60,34 30,17 172,56 1.974,14
01 AUX.SERV.ADM. 724,00 60,34 30,17 172,56 987,07
TOTAL/MES 47.324,28
TOTAL 12
MESES 567.891,36
REAJUSTE PARA SERVIDORES COMISSIONADOS
DENOMINACAO DO PROV.FERIAS TOTAL
QUANT. | CARGO CORRECAO ADICIONAIS | PROV.13° 50% ENCARGOS
SEC. LEG. DE
1 ADMINISTRACAO 500,00 41,67 20,83 119,17 681,67
SEC.LEG.CONTROLE
1 | INTERNO 1.000,00 83,34 41,67 238,34 | 1.363,55
DIRETOR LEG.FINAN.E
1 | CONTABIL 1.000,00 1.100,00 175,00 87,50 500,50 | 2.863,00
DIRETOR ADM.DE
1| REC.HUMANOS 1.500,00 450,00 162,50 81,25 464,75 | 2.658,50
DIRETOR DE
1| SUPRIMENTOS 1.500,00 125,00 62,50 357,50 | 2.045,00
ASSISTENTE DE
5| GABINETE 50,00 4,17 2,08 11,92 340,83
AUX.LEGISLATIVO DE
10 | SECRETARIA 126,00 10,50 5,25 30,03 | 1.717,80
TOTAL/MES 11.670,35
TOTAL 12 MESES
140.044,20
IMPACTO FINANCEIRO

REFLEXO NO EXERCICIO DE 2015 A 2017 COM QRIACAO, EXTINCAO E
AUMENTO DE QUANTITATIVO DE CARGOS EM COMISSAO.

ANO DESP.ANUAL PREVISAO  REVISAO | MEDIA MENSAL
ANUAL

2015 1.589.341,08 132.445,09

2016 1.660.861,43 4,50% 138.405,12

2017 1.735.600,19 4,50% 144.633,35
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AUMENTO RESULTANTE NA FOLHA DE PAGAMENTO

IMPACTO ORCAMENTARIO SOBRE AS DOTACOES NO EXERCICIO DE 2015

Elemento de | Orcamento para | Impacto em | Impacto

Despesa 2015 Reais/ano Orgamentdario/ano
Or¢amento’ Anual- 13.490.000,00 1.589,08 11,78%
Pessoal e Encargos

Orgamento  Anual 17.835.000,00 1.589.341,08 8,91%
Total

IMPACTO NOS EXERCICIOS SEGUINTES (2016-2017) COM VALORES CORRIGIDOS
NA ORDEM DE 4,50% ANUALMENTE NAS DESPESAS COM PESSOAL E
ENCARGOS
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Elemento de | Orgamento para | Impacto em | Impacto

Despesa 2016/2017 Reais/ano Orcamentdrio/ano
2016* 18.500.000,00 1.660.861,43 8,97%
2017* 19.500.000,00 1.735.600,19 8,90%
NOTA:

1- A coluna Orgamento representa o valor total de duodécimo a ser recebido pela CAmara nos
exercicios 2016/2017.

2-(*) Representa o impacto no orgamento previsto no PPA para os exercicios de 2015/2016,
ressalvado possiveis ajustes no PPA, LDO E LOA

3- Os indices de correcéo dos salarios anualmente é de 4,50% para cada exercicio.

Com o reenquadramento, criagdo de novos cargos, aumento de quantitativo, extingdo de
cargos em comissdo, o valor de acréscimo mensal previsto na folha de pagamento do
exercicio de 2015 ¢ de R$ 113.238,62 (cento e treze mil, duzentos e trinta e oito reais e
sessenta e dois centavos).

O indice de crescimento da despesa de pessoal, ndo afeta os limites da LRF-Lei de
Responsabilidade Fiscal, pois o Legislativo estd com indice muito abaixo do previsto.
Também néo serd afetado o indice estabelecido no §1° do Art.29-A da Constituicio que
estabelece que a Camara Municipal nio gastara mais de setenta por cento de sua receita
com folha de pagamento, incluido o gasto com o subsidio de seus Vereadores, excluido
gastos com inativos.

Art. 10. As despesas decorrentes da presente Lei, serfio suportadas pelo Orcamento da
Camara Municipal de Linhares — Estado do Espirito Santo, ficando o Chefe do Poder
Legislativo autorizado a suplementé-lo se necessario for.

Art. 11. Fica revogada a Lei n® 3.097/2011.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago, revogando-se as disposi¢des em
contrarios, com seus efeitos a partir de primeiro de fevereiro de 2015.
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REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias do més de
janeiro do ano de dois mil e quinze.

4
Cor ke
JAIR CORREA
Prefeito Municipal

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA, DAT7SUPRA.
/

JOAO PEREIRA/DO/NASCIMENTO
Secretario Municipal de Administragdo e dos
Recursos H/un}{anbs
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