PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
DECRETO N° 1606, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta, no &mbito do Municipio
de Linhares/ES, a Lei Federal n°
14.133/2021, que estabelece normas
gerais de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e de acordo com o que dispde a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

DECRETA
TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto regulamenta, no &mbito do Municipio de Linhares/ES, a Lei n®
14.133, de 2021, que estabelece normas gerais de Licitacbes e Contratos Administrativos, e

consolida normas sobre contrata¢des publicas municipais.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da Administracdo Direta e
entidades da Administracdo indireta do Poder Executivo Municipal de Linhares.

Paragrafo Unico. Nas contratacdes realizadas com recursos da Unido, Estado e
organismos a eles vinculados, decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como
convénios e contratos de repasse, devera ser observada a lei ou a regulamentacéo especifica
da modalidade de transferéncia, quando assim determinado.

Art. 3° Na aplicagéo deste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
seguranca de fungdes, da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentével, assim como as
disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro).

Art. 4° Para fins de definicbes citadas neste Decreto considerar-se-a as definicdes
contidas na Lei Federal n°®14.133, de 2021.

CAPITULO Il
MECANISMOS DE GOVERNANCA

Art. 5° A governanca publica é o conjunto de mecanismos de lideranga, estratégia e
controle postos em préatica para avaliar, direcionar e monitorar a gestdo, com vistas a
conducdo de politicas publicas e a prestacdo de servigos de interesse da sociedade.

Art. 6° S&o mecanismos para o exercicio da governanga publica:

| - lideranca, que compreende conjunto de praticas de natureza humana ou
comportamental exercida nos principais cargos das organizagdes, para assegurar a existéncia
das condi¢cBes minimas para o exercicio da boa governanca, quais sejam:

a) integridade;

b) competéncia;

c) responsabilidade; e

d) motivagao;

Il - estratégia, que compreende a definicdo de diretrizes, objetivos, planos e agdes,
além de critérios de priorizacdo e alinhamento entre organizacdes e partes interessadas,
para que os servicos e produtos de responsabilidade da organizacédo alcancem o resultado
pretendido; e

Il - controle, que compreende processos estruturados para mitigar os possiveis riscos
com vistas ao alcance dos objetivos institucionais e para garantir a execucdo ordenada, ética,
econdmica, eficiente e eficaz das atividades da organizagdo, com preservacdo da legalidade
e da economicidade no dispéndio de recursos publicos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

CAPITULO Il
DO DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

Art. 7° Na aquisicdo de bens e na contratacdo de servigos a Administracdo adotara,
sempre gque possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

| — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

[l — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como &gua e energia;

IV — maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

V —maior vida Gtil e menor custo de manutencéo do bem;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VIl — origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos
contratados; e

VIII - utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Paragrafo Unico. A administracdo podera considerar, como critério de selecdo dos
licitantes e contratantes interessados, produtos e servicos ambiental e socialmente
sustentaveis, quando comparados aos outros produtos e servicos que servem a mesma
finalidade, devendo ser considerados, para tanto, a origem dos insumos, forma de producéo,
manufatura, embalagem, distribuicéo, destino, utilizacdo de produtos reciclaveis, operacéo,

manutencao e execug¢do do servico.

Art. 8° No caso de aquisicdo de bens a Administracdo deverd prever que o
contratado adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

| — que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atéxico, biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT;

Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificagcdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como
produtos sustentéveis ou de menor impacto ambiental em relacéo aos seus similares;

[l — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, como o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV — que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada da diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mércurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEsS).

§ 1° A comprovacéo do disposto neste artigo poderd ser feita mediante apresentagéo
de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por
qualquer outro meio de prova que ateste que o fornecedor cumpre as exigéncias do edital.

§ 2° O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura do
contrato, em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacgdo, o 6rgdo ou
entidade contratante podera realizar diligencias para verificar a adequac¢do do produto as
exigéncias do ato convocatorio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada.

8 3° O edital ainda deve prever que, caso ndo se confirme a adequagéo do produto, a
proposta selecionada sera desclassificada.

Art. 9° No caso de prestacdo de servigos a Administracdo deverd prever que o
contratado adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

| — que use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados
que obedecam &s classificacdes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

Il — que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

[l — que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra
que venha sucedé-la, quando aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV — que fornega aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizeram
necessarios, para a execucao de servigos;

V — que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execuc¢do contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

VI — que realize separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Estadual direta, autdrquica e fundacional, na fonte
geradora, e a sua destinacdo &s associacbes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber;

VIl — que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
solidos;

VIIl - que preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo dispositivo da Lei n® 9941/2012.

Art. 10. Caberd ao contratado tanto na aquisicdo de bens, quanto na prestacdo de
servicos, apresentar declaracdo de atendimento e responsabilizagdo com a logistica reversa
dos produtos, embalagens e servi¢os pos-consumo no limite da proporcdo que fornecem ao
Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela destinacdo final ambientalmente
adequada.

Paragrafo Unico. Entende-se por logistica reversa o instrumento de desenvolvimento
econdmico e social caracterizado por um conjunto de acgdes, procedimentos e meios
destinados a viabilizar a coleta e a restitui¢do dos residuos solidos ao setor empresarial, para
reaproveitamento em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos, ou outra destinagédo final
ambientalmente adequada.

Art. 11. O dispositivo nos artigos 7° a 9° deste Decreto ndo impede que 0s 6rgdos ou
entidades contratantes estabelegcam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de
outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

CAPITULO IV
ATUACAO DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Art. 12. Além do controle prévio de legalidade previsto no artigo 53 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a Procuradoria-Geral sera instada a manifestar-se em resposta a consulta

especifica sobre duvida de legalidade/juridicidade suscitada pelas autoridades, agentes de
contratagdo/pregoeiro, gestores e fiscais de contratos e controle interno.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Paragrafo Unico. Se observada a deficiéncia na instrucdo do processo, a aprovacdo
poderd ser condicionada ao atendimento das recomendac¢des da Procuradoria Geral do
Municipio e, ressalvada a exigéncia de retorno pela prépria manifestacdo juridica, néo
havera necessidade de novo pronunciamento juridico para fins de simples verificacdo do
atendimento das recomendagdes consignadas, sendo O6nus do gestor a responsabilidade
pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo ndo atendimento das
orientacoes juridicas.

Art. 13. A anélise levada a efeito pela Procuradoria-Geral do Municipio terd natureza
juridica e ndo comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatorio ou decisdes
administrativas nele proferidas.

Art. 14. A Procuradoria-Geral poderd eventualmente solicitar subsidios ou
esclarecimentos a respeito de documentos de conteldo técnico quando reputados
indispensaveis para a andlise juridica dos atos administrativos.

Art. 15. Competem & Procuradoria Geral do Municipio, dentre outras, as seguintes
atribuicdes relacionadas ao processo de contratagdo:

| - prestar o assessoramento juridico necessario & implementacdo das agbes de
competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira e da segunda linha de defesa,
conforme previsto no artigo 169 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, auxiliando quando
necessario e solicitado;

[l - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa;

[l - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo duvidas e subsidiando-o com informacées
relevantes, a fim de prevenir riscos na execugéo contratual.

§ 1° A avaliagao de que trata o inciso Il do caput deste artigo podera ser realizada de
oficio ou por solicitacdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratacéo,
mediante relatdrio circunstanciado.

§ 2° O relatdrio de avaliacdo de que trata o 81° deste artigo serd aprovado pelo
responsavel pelo 6rgéo ou entidade demandante e comunicado aos agentes publicos a ela
relacionados, que adotardo as condutas nele sugeridas, se for o caso.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

§ 3° Caso o processo de avaliagdo indique o cometimento de infracdo, sera
instaurado o processo administrativo destinado & apuragdo de responsabilidade, na forma
da Lei e deste Decreto.

§ 4° A Procuradoria Geral do Municipio, assim como as demais linhas de defesa
previstas no artigo 169 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ser4 responsavel por analisar
eventuais denuncias sobre irregularidades no cumprimento deste Decreto.

CAPITULO V

ATUACAO DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 16. Competem a Controladoria Geral do Municipio, dentre outras, as seguintes
atribuicdes relacionadas ao processo de contratagao:

| - atuar como 6rgdo responsavel pela Unidade Central de Controle Interno, na
terceira linha de defesa, prevista no artigo 169 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - promover atividades de fiscalizagdo interna das préticas continuas e permanentes
de gestéo de risco e de controle preventivo nas contratacfes publicas;

[l - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo duvidas e subsidiando-o com informacées
relevantes, a fim de prevenir riscos na execugéo contratual.

Art. 17. A Controladoria Geral do Municipio, assim como as demais linhas de defesa
previstas no artigo 169 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, serd responsavel por analisar
eventuais denudncias sobre irregularidades no cumprimento deste Decreto.

CAPITULO VI

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 18. O Plano de Contratacbes Anual € o documento que consolida todas as
demandas que o 6rgdo ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

que servira de base para a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares e/ou Termo de
Referéncia de cada contratacao.

Art. 19. O setor de contratacfes do 6rgéo ou entidade demandante deverd analisar
as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, promovendo diligéncias necessarias

para:

| - agregacdo, sempre que possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza,
visando a racionalizagéo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequacéo e consolidacdo do Plano de Contratagfes Anual;

[l - construcdo do calendério de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da forga de trabalho na instrucdo dos
autos de contratacao;

IV - definicdo da data estimada para inicio do processo de contratagdo, considerando
0 tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratacdo e a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugéo dos autos de contratag&o.

Art. 20. Cada setor de contrata¢des do 6rgdo ou entidade demandante deve
elaborar anualmente seu respectivo Plano de Contratagdes Anual, contendo todas as
contratacbes e renovacbes que pretende realizar no exercicio subsequente, o qual serd

encaminhado para a Autoridade Competente para as devidas providéncias.

Paragrafo Unico. As situagBes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacdo
também devem constar do Plano de que trata o caput.

Art. 21. Cada 6rgdo e entidade demandante, ao elaborar o Plano Municipal de
Contratacdo Anual, devera informar, no minimo:

| —a justificativa para a aquisicdo ou contratagéo;
[l — a descri¢do sucinta do objeto;
[l — a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV — a estimativa preliminar do valor da aquisi¢do ou contratacao;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

V — o0 grau de prioridade da compra ou contratacao;

VI - a data desejada para a compra ou contratacéo;

VIl — as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragdes;

VIII - as dotacBes orcamentarias respectivas.

Art. 22. Assim que recebido o Plano de Contratagdes Anual pela Autoridade
Competente, a mesma devera aprovar o Plano, reprova-lo, ou, se necessario, devolvé-lo
para o setor de contratacOes realizar adequacgOes, observando a data limite de sua
publicacdo, que ocorrera até 31 de dezembro do corrente ano de sua elaboragao.

Art. 23. Durante a sua execucdo, o Plano de Contrata¢es Anual somente podera ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da
contratacdo e posterior aprovagdo do responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante.

TITULO I
FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATACAO
CAPITULO |
DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 24. Serdo considerados agentes da fase preparatéria do processo de
contratacdo, todos aqueles que desempenharem atividades relacionadas a elaboracdo dos
documentos que a integrardo.

Art. 25. O agente de contratacdo, o pregoeiro e 0os membros da comisséo de

contratacdo serdo agentes publicos do Municipio de Linhares, designados pelo responsavel
pelo 6rgdo ou entidade demandante, através de Portaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
Secéo |
Agente de contratacdo e Pregoeiro

Art. 26.0 agente de contratacdo serd um servidor efetivo do quadro da
Administrac&o Direta ou Indireta do Municipio, nomeado por meio de Portaria.

Paragrafo Unico. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
conducdo do certame serd designado pregoeiro, o qual devera ser um servidor efetivo do
quadro da Administracéo Direta ou Indireta do Municipio, nomeado por meio de Portaria.

Art. 27. O agente de contratagdo e 0 pregoeiro ndo serdo conjuge ou companheiro
de licitantes ou contratados habituais da administracdo, e nem terdo com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

81° Para fins do disposto no caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratages.

§2° A vedacdo de que trata o caputincide sobre o agente publico que atue em
processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 28. O agente da contratagao e o pregoeiro terdo como competéncias:

| - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as é&reas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

[l - acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso;

[l - conduzir a sess@o publica da licitacdo, podendo ser substituido pela comisséo de
contratacdo, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracédo desses documentos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

b) verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos no edital,
em relacdo a proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sesséo publica;
d) verificar e julgar as condic¢Ges de habilitagéo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratacdo os documentos de habilitagdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacdo e homologacao.

§ 1° O agente de contratacdo e o pregoeiro serdo auxiliados, na fase externa, pela
equipe de apoio, e responderdo individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzidos a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuacao do agente de contratacdo e do pregoeiro na fase preparatéria deve se
ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos preliminares,
projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente,
minutas de editais.

8§ 3° O agente de contratagéo e o pregoeiro poderdo delegar a competéncia disposta
nosincisos | e Il do caput, desde que justificadamente.

Art. 29.0 agente de contratacao e o pregoeiro poderao ser substituidos por comissdo
de contratagdo formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 30.0 agente de contratagdo e o pregoeiro poderdo solicitar manifestacdo da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgéo de
controle interno, a fim de subsidiar suas decisdes.

Paragrafo Unico. Previamente & tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve
avaliar as manifestaces de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais
disfuncBes que possam comprometer a eficiéncia da medida que seré adotada.

Secéo I
Equipe de apoio

Art. 31. Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo e o pregoeiro, ou
a comissdo de contratacdo, na sessdo publica da licitagdo.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do 6rgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como

do 6rgédo de controle interno, para o desempenho das funces.

§ 2° Caberd a equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que tratam o §1°,
conforme o disposto no paragrafo tnico do artigo 30 deste Decreto.

Secéo Il
Comisséo de contratacédo ou de licitagédo
Art. 32. Cabera a comissdo de contratacdo ou de licitacdo, entre outras:
| - substituir o agente de contratacdo quando a licitagdo envolver a contratagéo de
bens ou servigos especiais, desde que atendidos 0s requisitos estabelecidos nos artigos 26 e

29 deste Decreto;

Il - conduzir a licitacho na modalidade didlogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no artigo 26 deste Decreto;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

[ll - sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no artigo 78 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos
em regulamento.

Paragrafo Unico. Os membros da comiss@o de contratacdo quando substituirem o
agente de contratacédo, na forma do inciso | do caput, responderéo solidariamente por todos
0s atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.

Art. 33. A comisséo de contratacdo poderd solicitar manifestacédo técnica do drgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como
do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Paragrafo Unico. Caberd a comissdo de contratacdo avaliar as manifestacdes de que
tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Unico do artigo 30 deste Decreto.

Secédo IV
Da alta administracao

Art. 34. Os Secretérios Municipais e dos diretores das entidades, no &mbito de suas
respectivas pastas, sdo responsaveis pela governanca das contratacdes e devem implantar e
implementar processos e estruturas, inclusive de gestéo de riscos e controles internos, para
avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com o
intuito de alcancar os objetivos determinados no artigo 11 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratacbes ao
planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e
eficicia em suas contratagdes.

§1° Os Secretarios Municipais e os diretores das entidades, no dmbito de suas
respectivas pastas, sdo responsaveis também pela implantacdo e implementacdo das
praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

mediante ado¢do de recursos de tecnologia da informacéo, e, além de estar subordinadas ao
controle social, nos termos do artigo 169 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§2° Para implantacdo das praticas citadas no paragrafo anterior, os Secretarios e 0s
diretores deverdo levar em consideragdo 0s custos e os beneficios decorrentes de sua
implementacdo, optando-se pelas medidas que promovam relagdes integras e confiaveis,
com seguranca juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais
vantajoso para a Administracdo, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratacbes
publicas.

Secéo V
Principio da Segregacéo das funcdes

Art. 35. O principio da segregagdo das fun¢des veda a designacdo do mesmo agente

publico para atuagdo simultanea em funcBes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a

possibilidade de ocultacio de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéo.

Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacdo de fung¢bes de que trata o
caput:

| - seré avaliada na situacdo fatica processual; e
Il - poderé ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratacéo.

CAPITULO Il
DA PARTICIPACAO DE PESSOAS FiSICAS NAS CONTRATACOES
Art. 36. Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinagdo para fins de execucéo do objeto da contratacéo publica, incluindo

os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao
prestador de servigo que, em atendimento a solicitacdo da Administracdo, oferece proposta.

Art. 37. Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo possibilitar a
contratacdo das pessoas fisicas de que trata o artigo 36, em observancia aos objetivos da
isonomia e da justa competicéo.

Paragrafo Unico. Ndo se aplica o disposto no caput quando a contratacdo exigir
capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacbes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execucdo do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.

CAPITULO Il
DOCUMENTOS E ATIVIDADES DA FASE PREPARATORIA

Art. 38. A fase preparatoria inclui as seguintes atividades:

| — elaboracéo do documento de formalizagéo de demanda;

Il - elaboracdo do estudo técnico preliminar, caracterizando o interesse publico da
contratacéo, prevista previamente no Plano de Contrata¢bes Anual, com base na descrigéo
da necessidade da contratacéo;

[l - elaboracdo do termo de referéncia, anteprojeto, projeto bésico ou projeto
executivo, conforme o caso, incluindo a pesquisa de precos que definird o valor maximo da

contratagdo, com base no orcamento estimado;

IV - elaboracéo da matriz de alocagéo de riscos, nos casos de obras de grande vulto e
nas contratagdes integradas e semi-integradas;

V - autorizagdo para abertura do processo de contratacdo pelo Ordenador da
Despesa,;

VI - elaboracdo da minuta do edital, se for o caso;

VIl - elaboragéo da minuta de ata de registro de precos, se for o caso;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

VIII - elaboragdo da minuta de contrato, se for o caso;

IX - andlise juridica do processo de contratacéo;

X - autorizacgdo para publica¢do do edital, se for o caso;

XI - insercdo de dados do processo de contratagdo no sitio eletrénico oficial; e

XII - publicagéo do edital ou do ato que autoriza a contratacdo direta.

8 1° Na elaboragdo dos instrumentos destinados aos fornecedores, ndo serao
realizadas repeticdes de informagdes, sendo consideradas parte do edital todas as

informagdes presentes em todos 0sS seus anexos.

§ 2° O anteprojeto, o projeto bésico ou o termo de referéncia elaborados na fase
interna serdo publicos para acesso de qualquer interessado.

Secéo |
Documento de formalizacdo de demandas

Art. 39. O documento para formalizacdo da demanda, pelo setor requisitante do
servico, consiste no procedimento inicial do Planejamento da Contratacédo, e devera conter:

| - a justificativa da necessidade da contratacdo explicitando a opgdo pela
terceirizagdo dos servicos;

[l — descrigéo sucinta do objeto;
[l - a quantidade de servigo a ser contratada;
IV - a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servicos;

V - a indicacdo do servidor ou servidores para compor a equipe que ird elaborar o
Estudo Técnico Preliminar ou, quando houver, da equipe de planejamento da contratacéo.

Art. 40. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de
Planejamento da Contratacgéo deve realizar os Estudos Preliminares.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
Secéo I
Estudo técnico preliminar

Art. 41. O Estudo Técnico Preliminar (ETP), com excecdo dos casos previstos no artigo
44 deste Decreto, é obrigatorio, e devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solucao, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioecon6mica e ambiental
da contratacéo.

Art. 42. O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagéo.

Art. 43. Deverdo constar no ETP os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da
solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentac6es especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

[l - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
célculo e dos documentos que Ihe d&o suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratac6es, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
concluséo da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

VIII - contratagGes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratacdes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do érgdo ou
entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragéo do
contrato, tais como adaptac¢des no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtencdo de licengas, outorgas ou autorizacOes, capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual,

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter a0 menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e
XIIl do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2° Caso, ap0s o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a
participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

Art. 44 A elaboracdo do ETP poder4 ser:

| - facultada nas hipdteses dos incisos I, 11, VIl e VIII do artigo 75 e do § 7° do artigo 90
da Lei Federal n®14.133, de 2021; e

Il - dispensada na hipdtese do inciso Ill do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 45. Quando da elaboragédo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto poderé ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto béasico, dispensada a elaboracdo de projetos,
conforme disposto no § 3° do artigo 18 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 46.A depender do objeto da contratacdo e suas caracteristicas, mediante anélise
dos servidores da area técnica e requisitante ou da equipe de planejamento da contratacéo,
devera constar no Estudo Técnico Preliminar, os riscos contratuais previstos e presumiveis,
bem como a matriz de alocagdo de riscos, nos termos do que dispde o artigo 103 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

Secéo Il
Termo de referéncia
Art. 47. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessério para a contratacdo de bens e
servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos necessarios, sendo
documento constitutivo da fase preparatdria da instrucéo do processo de licitacao;

[l - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

IV - &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e
promover a agregacgéo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

V - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reinem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacéo,
0 que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitacOes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢Bes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

§ 2° A definicao dos requisitantes, das &reas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgéos e das entidades

Art. 48. O Termo de Referéncia, com excec¢do das hipdteses previstas no artigo 49
deste Decreto, é obrigatorio, e sera elaborado a partir dos Estudos Técnicos Preliminares —
ETP, quando cabiveis, e definird o objeto para atendimento da necessidade do 6rgdo ou da
entidade.

8 1° O termo de referéncia e 0s seus respectivos anexos serdo elaborados por
servidores ou equipe de servidores lotados no 6rgdo ou entidade demandante, conforme o
caso, e devera ser aprovado pelo responsavel pelo 6rgédo ou entidade.

82° Os processos de contratacdo direta de que trata o artigo 72 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021, serdo instruidos com o TR.

§3° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contrata¢fes Anual.

Art. 49.A elaboragdo do TR é dispensada na hipotese do inciso Ill do artigo 75 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, nas adesOes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servi¢os e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar deverd conter as informacbes que bem caracterizam a
contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestacdo do servigo.

Art. 50. Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia, os seguintes elementos
descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagéo;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

c) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

[l - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacao;

V - execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, e sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VI - critérios de medicdo e de pagamento, que serdo determinados por cada 6rgéo ou
entidade demandante, respeitada a ordem cronoldgica prevista no artigo 141 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

VII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, bem como do critério de julgamento
que serd utilizado no edital;

VIII - estimativas do valor da contratacao, realizada através de pesquisa de preco, que
serd acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos
documentos que Ihe déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos
e para os respectivos calculos;

IX - adequacao or¢camentaria, quando n&o se tratar de sistema de registro de pregos;

X - designacdo do agente de contratagdo ou da sua substituicdo pela comissdo de
contratagéo;

XI - mecanismos de gestao de riscos e controle preventivo da contratacdo, conforme
artigo 53 deste Decreto.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 51.Nos termos do artigo 140, §3°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, os prazos e
métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo do objeto do Contrato
serdo definidos no Termo de Referéncia de cada Secretaria Consulente no caso concreto.

Secédo IV

Gestéo de risco
Art. 52. O Gerenciamento de Riscos € um processo que consiste nas seguintes
atividades:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratacdo, da Selegdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratag&o;

Il - avaliagé@o dos riscos identificados, consistindo da mensuragéo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

[l - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo das acoes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para 0s riscos que persistirem inaceitaveis ap0s o tratamento, definicdo das
acOes de contingéncia para 0 caso de 0s eventos correspondentes aos riscos se
concretizarem; e

V - defini¢do dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das acbes de
contingéncia.

Art. 53.0s mecanismos de gestéo de riscos e controle preventivo serdo desenvolvidos
contemplando:

| - a adogdo de préaticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos, com
definico do apetite ao risco, identificagdo, avaliacdo, controle, tratamento e mitigagcdo dos
riscos relacionados a legalidade, integridade e obtencéo dos resultados pretendidos nos
processos de contratacao;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Il - a elaboracdo de matrizes de alocagdo de riscos, com indicagdo de medidas
preventivas de riscos e de saneamento de irregularidades verificadas no processo de
contratacéo; e

[l - o aperfeicoamento dos sistemas de controle interno, observado o principio da
segregacéao de fungdes.

Paragrafo Unico. A adocéo de préaticas formais e sistematicas de gerenciamento de
riscos deverd considerar a relagdo econémica entre o risco e o custo do seu tratamento.

Art. 54. O Gerenciamento de Riscos sera de responsabilidade dos agentes publicos,
na forma descrita no artigo 169 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, que deverdo tomar as
providéncias necessarias para sanar 0s riscos observados no curso do processo de
contratacdo, e também durante a gestdo do contrato, pelos servidores responsaveis pela
fiscalizacao.

Art. 55. Caso o agente publico responsavel pela contratagdo, verifique a necessidade
de constar no Contrato, os riscos contratuais previstos e presumiveis, bem como a matriz de
alocagéo de riscos, nos termos do que dispde o artigo 103 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
tais informacdes deverdo constar previamente no Estudo Técnico Preliminar, conforme
previsdo contida no artigo 46 deste Decreto.

CAPITULO IV
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO E PESQUISA DE PRECOS
Secéo |

Enquadramento dos bens de consumo

Art. 56. Os bens de consumo, suas definicdes e vedagdes, encontram-se em anexo a
este Decreto, através do Decreto Municipal n® 1.127, de 27 de setembro de 2021.

Secéo I
Da pesquisa de preco

Art. 57. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, 0s
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobreprego: preco orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a
contratacdo for por pregos unitérios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitacdo
ou a contratacéo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

Art. 58. A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:

| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificaco do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

1l - caracteriza¢do das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com, no
minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou
e-mail.

Art. 59. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execucdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugédo do objeto.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 60. O processo licitatorio serd precedido de ampla pesquisa de mercado para
fixacdo do preco mé&ximo, e o valor estimado da contratacdo sera definido com base no
melhor preco aferido por meio da utilizagdo dos parametros estabelecidos no caput do
artigo 23 e seus 881° e 2° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, adotados de forma combinada
ou néo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saide
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

Il - contratacBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

[l - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a
data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do
formal de cotacéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos 0s orgamentos com mais de 06
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior & data de divulgacdo do
edital.

8§ 1° Deverdo ser priorizados 0s parametros estabelecidos nos incisos | e I, devendo,
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2° Excepcionalmente, serd admitida a pesquisa com menos de trés pregos,
mediante justificativa do servidor responsavel pela pesquisa de pregos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

83° Para a obtengdo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser
considerados 0s pregos inexequiveis ou o0s excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

84° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores e prestadores de
servicos, estes deverdo receber solicitagdo formal para apresentacdo de cotagéo,

preferencialmente por meio eletrénico, devendo ser observados 0s seguintes requisitos:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informac@o aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo, com vistas a
melhor caracterizagdo das condi¢cbes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagéo de
fornecedores que foram consultados e néo enviaram propostas.

852 O servidor responsével pela realizacdo da pesquisa de precos devera ser
identificado nos autos do processo, responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada
e, consequentemente, pelo orcamento estimado.

Art. 61. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessérias para a elaboragao das propostas, salvo na hipotese de licitagao cujo
critério de julgamento for por maior desconto.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Paragrafo Unico.Para fins do disposto no caput, o orcamento estimado para a
contratacdo ndo serd tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das
propostas, observada a negocia¢do que sera realizada por meio do sistema, a qual podera
ser acompanhada pelos demais licitantes.

TITULO 1Nl
MODALIDADES DE LICITACAO
CAPITULO |

LEILAO

Art. 62. Leildo é a modalidade de licitacdo para alienacdo de bens iméveis ou de bens
moveis inserviveis, ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 63. Quando da adocdo da modalidade licitatoria de leildo, o instrumento
convocatdrio contera:

| - 0 objeto da licitagdo, com a identificacdo e descri¢cdo de cada imovel, especificando
as suas localizagBes, caracteristicas, limites, confronta¢cdes, medidas, inclusive de érea,

matricula e registros;

Il - informacdes a respeito dos dnus que recaiam sobre cada imovel e, se for o caso, a
circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante locagéo;

[l - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicacdo de posse do imdvel por ele adquirido, e nada alegar perante o Municipio em

decorréncia de eventual demora na desocupagao;

IV - o valor de cada imdvel, movel, veiculo e semovente, apurado em laudo de
avaliacao;

V - as condicdes de pagamento e entrega do bem;

VI - as hipdteses de preferéncia e seu exercicio;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

VIl - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e o foro
competente para eventuais questionamentos judiciais;

VIl - a comisséo do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso;

IX — o local, os horarios, os dias e as demais condicbes necessarias para
visitacdo/vistoria dos imoveis, moveis, veiculos e 0s semoventes.

§ 1°. O original do Edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado
pelo responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante, permanecendo no processo de
licitacho e dele se extraindo codpias integrais ou resumidas, para sua divulgacdo e

fornecimento aos interessados.

§ 2°. Constituird anexo do Edital, dele fazendo parte integrante, a minuta do contrato
a ser firmado entre o Municipio e o arrematante ou licitante vencedor.

Art. 64. Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

| - realizacdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para

arrematacao;

Il - a avaliacdo prévia de que trata o inciso anterior devera possuir, no minimo, 0s
seguintes requisitos:

a) identificacdo da Secretaria Municipal ou da entidade que tenha solicitado a
avaliacéo;

b) objetivo da avaliacéo;

c) identificagéo e caracterizagdo do bem avaliado;

d) indicacao do(s) método(s) utilizado(s), com justificativa da escolha;
e) especificacdo da avaliacdo;

f) resultado da avaliagdo e sua data de referéncia;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

g) qualificagdo legal completa e assinatura do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
avaliacéo;

h) local e data do laudo;

i) no caso de imovel, a avaliacdo deverd ser acompanhada de relat6rio técnico
expedido por engenheiro civil, arquiteto ou técnico em engenharia civil.

[l - designacdo de um Agente de Contratacdo para atuar como leiloeiro, o qual
contara com o auxilio de Equipe de Apoio, ou, alternativamente, contratacéo de um leiloeiro
oficial para conduzir o certame;

IV - elaboracdo do Edital de abertura da licitagdo contendo informagbes sobre a
descricdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, condigdes para participacéo e, no que couber, o disposto
no artigo 25 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

V - realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

Paragrafo Unico. A realizacdo do leildo por Agente de Contratacdo € preferencial,
devendo ser justificada a opgdo pela contratacdo de leiloeiro oficial no procedimento
interno da licitacdo, ressalvada a ado¢do das modalidades de credenciamento ou pregéo,
previstas no 81° do artigo 31 da Lei Federal n°®14.133, de 2021.

Art. 65. Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a vista,
admitido o pagamento mediante entrada em percentual ndo inferior a 20% (vinte por
cento), e o restante no prazo e forma estabelecidos em Edital

§ 1° No caso de pagamento parcelado, o instrumento convocatdrio estabelecerd as
condicdes para a entrega do bem ao arrematante, podendo exigir garantia sobre o valor
total remanescente.

§ 2° O valor recolhido a Administracdo ndo sera devolvido.

Art. 66. A publicidade do Edital de licitagdo modalidade Leildo sera realizada
mediante divulgagdo e manutencéo do inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Portal da Transparéncia Municipal e no PNCP, bem como pela publicacdo do extrato de
Edital no Orgdo Oficial Eletronico do Municipio de Linhares e em jornal diario de circulagio
regional.

Paragrafo Unico. Todas as fases do processo licitatério da modalidade leildo serdo
disponibilizadas no Portal da Transparéncia do Municipio de Linhares, inclusive os
documentos elaborados na fase preparatdria que porventura ndo tenham integrado o Edital
€ Seus anexos.

CAPITULO Il
DIALOGO COMPETITIVO

Art. 67. A modalidade dialogo competitivo possibilitar4d & Administragdo Municipal
realizar um didlogo prévio com os licitantes qualificados, visando a identificar a solugdo que
atenderd as suas necessidades e, em seguida, selecionar a proposta mais vantajosa, por
meio de uma fase competitiva.

Art. 68. O responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante € competente para
decidir sobre a realiza¢do do didlogo competitivo, mediante justificativa da vantagem na sua
utilizac&o.

§ 1° Para os fins da alinea “a” do inciso | do caput do artigo 32 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, considera-se inovagao tecnoldgica ou técnica a inova¢do em produtos ou
processos, mediante 0 uso de um novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou
recursos, com a finalidade de executar uma atividade ou atingir um objetivo, podendo, por
exemplo:

| - envolver novas tecnologias ou combinar tecnologias ja existentes;

I - derivar de uso de novo conhecimento; ou

[l - representar o aprimoramento de produtos e processos existentes.

§ 2° As condigBes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput do artigo 32 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deverdo ser justificadas e demonstradas por meio de estudo

técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais condi¢cbes do artigo 32 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 69. O edital de convocacdo sera divulgado no sitio eletronico oficial e no Portal
Nacional de Contrata¢Bes Publicas e indicard, conforme levantamentos obtidos na fase
preparatdria da licitag&o:

| - 0 prazo para interessados manifestarem seu interesse em participar da licitacéo,
que devera ser de, no minimo, 25 (vinte e cinco) dias Uteis;

Il - 0s objetivos e o tema do diélogo;

1l - os critérios para a escolha da solucéo;

IV - a possibilidade de escolha de mais de uma solugéo, se for o caso;

V - a cessdo dos direitos autorais da solugdo ofertada para a Administragao
Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de

carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacao;

VI - a qualificagdo exigida dos participantes como condi¢do para participacdo do
diélogo, fixada de forma objetiva e com base em critérios técnicos;

VIl - as diretrizes e formas de apresentacgdo das propostas para o dialogo;
VIl - demais prazos a serem observados pelos interessados;
IX - a metodologia a ser utilizada no diélogo; e

X - a disciplina para interposicao de impugnagdes e recursos, com prazo estabelecido
de acordo com a complexidade da licitacdo de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 70. O procedimento da modalidade didlogo competitivo observaré as seguintes
fases, em sequéncia:

| - divulgagéo do edital de convocagéo;
Il - qualificag&o de interessados para o diélogo;

1 - di&logo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV - declaracdo de conclusao do dialogo;
V - divulgacgéo do edital da fase competitiva;

VI - fase competitiva, com apresentagcdo de propostas pelos interessados que
participaram do dialogo e sele¢do da proposta mais vantajosa;

VIl - recursos; e
VIII - adjudicacdo e homologagéo.

Paragrafo Unico. A modalidade didlogo competitivo sera conduzida por comissdo
especial de contratagdo composta por, no minimo, 3 (trés) servidores publicos do Municipio
de Linhares, designados pelo responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante, por meio de
Portaria, admitida a contratacéo de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 71. Na fase de diélogo, serdo realizados didlogos individuais com cada
participante, em sessdes gravadas em audio e video, garantido o sigilo das solucBes
apresentadas.

§ 1° Quando necessario para a evolucdo do didlogo e mediante autoriza¢do do
proponente, a comissdo especial de contratacdo podera revelar pontos especificos de uma
determinada solucéo.

§ 2° A fase de didlogo poderd ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos em edital, possibilitando a eliminagdo gradativa de solugdes, quando
necessario.

§ 3° A fase de diélogo sera encerrada pela comissdo especial de contratagcdo quando
obtida uma ou mais solu¢des que atendam as necessidades da Administragdo Municipal ou
quando verificada a auséncia de solugdes suficientes.

§ 4° Encerrada a fase de didlogo, as gravacbes das sessdes serdo juntadas ao
processo de contratacéo, tornando-as publicas para todos os interessados.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 72. A fase competitiva serd publica e o edital fixard o prazo, nos termos do artigo
55 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para apresentacdo de propostas pelos licitantes que
participaram do dialogo, e contera:

| - a especificagdo da solucéo;

Il - os prazos, as condi¢des de execugdo e a forma de remuneragdo do licitante
vencedor;

[l - a forma de apresentacgéo das propostas na fase competitiva;
IV - o critério de julgamento da fase competitiva; e

V - as condicOes de habilitagdo complementares a serem demonstradas pelo licitante
vencedor da fase competitiva, se necessarias.

§ 1° Somente os licitantes que apresentaram propostas na fase de didlogo poderéo
participar da fase competitiva.

§ 2° O edital da fase competitiva serd divulgado no sitio eletrdnico oficial e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas.

§ 3° O julgamento da fase competitiva podera dar-se pelos critérios de melhor
técnica ou de técnica e preco.
TITULO IV
MODALIDADE DE DISPENSA DE LICITACAQ
Secéo |
Conducéo dos processos de contratacdo direta
Art. 73. ApOs a fase preparatdria, verificado o cabimento de contratacdo direta por

dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, o processo serd conduzido por servidor responsavel
aprovado pela autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade demandante.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Paragrafo Unico. O processo de contratacdo direta por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, serd instruido de acordo com os documentos previstos no artigo 72 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, a saber:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, anélise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razéo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIl - autorizagdo da autoridade competente.

Art. 74. Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites dos incisos | e Il do
caput do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021, deverao ser observados:

| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pelo respectivo 6rgdo ou entidade
demandante; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo unico. Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento constante
no Contrato Social e no Cartédo de CNPJ do fornecedor, os quais serdo analisados quanto da
sessdo da licitacéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 75. Nos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, o(s) vencedor(es)
deve(m) obedecer a todos os critérios de habilitacdo.

Art. 76. As hip6teses de contratacéo direta deverdo ser feitas de forma eletronica,
salvo no caso em que o setor de contrata¢Bes do 6rgdo ou entidade demandante verificar a
impossibilidade de realizar a contratagdo de forma eletrdnica, hipdtese em que deverd
apresentar, nos autos do processo, justificativa plausivel para tanto.

Paragrafo Unico. Os Orgdos e entidades demandantes da Administragdo Publica
municipal, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias,
para realizagdo de contrata¢bes diretas, deverdo, obrigatoriamente, valer-se do sistema
eletronico para realizagdo das mesmas.

Secéo I
Dispensa de licitagdo para obras e servicos de engenharia

Art. 77. Serd de competéncia da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos
regulamentar procedimentos especiais para contratagdes diretas, feitas por dispensa de
licitacdo, que tenham por objeto produtos para pesquisa e desenvolvimento nos casos de
obras e servicos de engenharia até R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), nos termos do artigo
75, inciso 1V, alinea ‘c’ e 85° do referido artigo da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

81° As obras e servi¢os de engenharia, para serem dispensadas de licitagdo a que se
refere este artigo, deverdo ser imprescindiveis para a instalagdo dos equipamentos e
produtos destinados a pesquisa e desenvolvimento.

§2° Devera estar demonstrada, no estudo técnico preliminar, a necessidade das
obras e servi¢cos de engenharia para a realizagdo da pesquisa e desenvolvimento.

Art. 78. A escolha do contratado deve buscar a proposta mais vantajosa para a
Administracdo Municipal, respeitadas as formalidades necessérias & contratagéo direta.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

TITULO V
MODALIDADE ESPECIAL DE LICITACAO
Secdo Unica
Da locacgéo de imoveis

Art. 79. A locagao de imdveis deverd ser precedida de licitagdo, ressalvado o disposto
no inciso V do caput do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, quando podera ser
efetivada por inexigibilidade de licitacdo, cujas caracteristicas de instalagdes e de localiza¢do
do imovel tornem necesséria sua escolha.

Art. 80. O 6rgéo ou entidade demandante devera fazer constar, no Estudo Técnico
Preliminar, além dos elementos definidos no § 1° do artigo 18 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, o seguinte:

| - a comprovacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto, por meio de declara¢cdo emitida pelo Departamento de Patrimonio ou
por sistema que vier a substitui-lo;

[l - requisitos minimos e desejdveis do imovel pretendido em termos de
caracteristicas fisicas necessarias para atendimento da demanda, proximidade de servicos

disponiveis, vida util, benfeitorias, especificidades do mercado local, dentre outros;

[l - estimativa de area minima, observando-se a necessidade de atendimento ao
publico ou de peculiaridades de prestagdo do servico, caso necessario.

Art. 81. Os 6rgdos ou as entidades demandantes deverdo realizar o chamamento
publico com o objetivo de prospectar no mercado imoveis disponiveis para locacdo que
atendam as necessidades definidas no Estudo Técnico Preliminar.

Art. 82. Sdo as fases do chamamento publico:

| - a abertura, por meio de publicacédo de edital,

Il - a apresentacdo das propostas de imoveis disponiveis para locagéo que atendam as
especificacdes do edital;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

[l - a avaliacdo e estudo de layout; e

IV - a selecéo e a aprovagédo das propostas de locagéo.

Art. 83. O edital do chamamento publico contera, no minimo:
| - a data e a forma de recebimento das propostas;

Il - os requisitos minimos, quando for o caso, em termos de:
a) aarea total construida;

b) condicdo de funcionamento de demanda/carga elétrica logica, telefonia e
hidraulica;

c) habite-se, alvara do Corpo de Bombeiros e demais documentagdes necessrias,
nos termos da legislagéo local;

d) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
conforme exigéncias legais;

Il - adaptaces e aches a serem realizadas as expensas do locador;
IV - localizacéo, vigéncia e modelo de proposta de locagéo; e
V - critérios de selecdo das propostas.

Art. 84. Compete ao Orgdo ou a entidade demandante, responsavel pelo
chamamento publico:

| - receber os documentos de inscrigdo, analisar sua compatibilidade com o
estabelecido no edital de chamamento publico e deferir ou ndo a inscricéo; e

[l - avaliar as propostas, de acordo com os critérios estabelecidos no edital de
chamamento publico, e selecionar as mais adequadas aos interesses da Administrag&o.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 85. Na hipdtese de haver mais de uma proposta com equivaléncia de
especificacdes que atendam ao edital de chamamento publico, deverd ser realizado o
procedimento licitatério pelo critério de julgamento menor pre¢o ou maior retorno
econémico.

Paragrafo Unico. A licitacio serd conduzida pelo agente de contratagdo, ou comissdo
de contratacédo, quando o substituir.

Art. 86. Em sendo o caso de locagdo por inexigibilidade de licitagdo, quando
devidamente justificado pelo 6rgdo ou entidade demandante, ndo puder ser feito o
chamamento publico, o procedimento sera instruido com os seguintes documentos, no

minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda, Estudo Técnico Preliminar, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - laudo de avaliacdo do bem imovel, de acordo com seu valor de mercado, por
Comissdo designada pelo responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante, por meio de

Portaria;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego, se for o caso; e

VIII - autorizacéo do responsavel pelo érgao ou entidade demandante.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

TITULO VI
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO
CAPITULO |
DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
Art. 87. O critério de julgamento de menor pre¢co ou maior desconto serd adotado
quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da
qualidade técnica das propostas que excederem 0s requisitos minimos das especificacfes
ndo forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracéo.
Art. 88. O critério de julgamento de menor pre¢o ou maior desconto serd adotado:
| - na modalidade pregéo, obrigatoriamente;

Il - na modalidade concorréncia, observado o artigo 90 deste Decreto;

[l - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando for entendido
como o mais adequado a solucéo identificada na fase de diélogo.

Art. 89. O critério de julgamento por menor preco ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a Administracdo, atendidos os pardmetros minimos de qualidade
definidos no edital de licitacdo.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizacédo,
reposicéo, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de
vida, poderdo ser considerados para a definicho do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme parametros definidos em regulamento, de acordo
com o 8 1° do artigo 34 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no
edital de licitagdo ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto serd estendido

aos eventuais termos aditivos.

Art. 90.0 critério de julgamento por técnica e prego sera adotado:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
| - na modalidade concorréncia; ou
Il - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando o critério de que
trata o caput for entendido como o que melhor se adequa a solucédo identificada na fase de
didlogo.
CAPITULO Il

DA MINUTA DO EDITAL

Art. 91. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

| - disputa final, hipGtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

Il - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento

de obrigagdes previstos nesta Lei;

[l - desenvolvimento pelo licitante de agGes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho;

IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8§ 1° Consideram-se acdes de equidade, consoante o previsto no inciso Il do caput
deste artigo:

| - agBes afirmativas de género:
a) nas etapas de selecdo e recrutamento;
b) em programas de capacitagéo;

c) em programas de ascensao profissional;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Il - medidas de participacdo igualitaria, com a presen¢a de homens e mulheres em
todos os ambitos de tomada de deciséo;

[l - politica de beneficios voltados a protecdo da maternidade, da paternidade e da
adogéo, buscando equilibrar vida profissional e pessoal;

IV - préticas na cultura organizacional:

a) programas de disseminagdo de direitos das mulheres;

b) préticas de prevencao e repressdo ao assédio moral ou sexual;
c) préticas de combate a violéncia doméstica e familiar;

d) programas de educacdo voltada a equidade de género.

V - medidas de medicina e seguranga do trabalho que considerem as diferengas entre
0S géneros.

VI - reserva de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho na empresa licitante para
mulheres vitimas da violéncia doméstica e familiar, nos termos da Lei n® 19.727, de 10 de

dezembro de 2018.

§ 2° Considerar-se-a vencedor o licitante que apresentar o maior numero de a¢des de
equidade em desenvolvimento no momento da apresentacéo da proposta.

§ 3° A comprovagdo do desenvolvimento de a¢des de equidade deverd ser feita de
forma documental.

§ 4° Em igualdade de condicbes, se ndo houver desempate, serd assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no Municipio de Linhares, ou, se persistir o empate,
localizadas no territério do Estado do Espirito Santo;

[l - empresas brasileiras;

[l - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

£202/909T00 oN OYIVISIOAT
$SBZZoJIZ/Pe-£800-9EY-060)-TI9RYOIP :9ARYD

[e1I0dpI¢,/oSeg0Ssadr/IaxT1aAIaS/iq Aoh sa sareyul|1dBy/:sdny :9sseoy "sjuawenbip opeussy

oUN4PIreyiEs6 . 768Y917-9118-TIPY-6B6T-BEECCOP6=

3IvS§4v926903€.96ALSTATIEODVATASH



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV - empresas que comprovem a préatica de a¢des de mitigagdo, nos termos da Lei no
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

8 5° As regras previstas no caputdeste artigo ndo prejudicardo a aplicagdo do
disposto no artigo 44 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 6° Caso persista 0 empate, o desempate dar-se-& por sorteio.

Art. 92. Para fins de diligéncia e/ou saneamento do processo, todos 0s documentos
exigidos para habilitacdo, que estiverem disponiveis para livre acesso pela internet, poderao
ser obtidos, diretamente, pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de
contratacdo, bem como pela gestdo ou fiscalizacdo do contrato e da ata de registro de
precos, sendo dispensado o encaminhamento desses documentos pelo licitante ou
contratado.

§ 1° Ser4 admitida a apresentacdo de cdpia simples de documentos, podendo a
Administracdo Municipal diligenciar para aferir a veracidade dos documentos, sendo passivel
de declaracéo de inidoneidade a sua falsidade.

82° Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdo de documento estiver
indisponivel, deverdo ser realizados novos acessos ou diligéncias para obtencdo do
documento.

83° Para efeito de verificagdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugao de
servico de caracteristicas semelhantes, tais como, termo de contrato ou notas fiscais
abrangendo a execugdo de objeto compativel com o licitado, podendo o Agente de
Contratacao realizar diligéncia para confirmar tais informagoes.

Art. 93. Nos termos do artigo 51 deste Decreto, os prazos e métodos para a
realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo do objeto do Contrato serdo definidos no
Termo de Referéncia, os quais serdo replicados de igual forma das minutas do Edital e do
Contrato.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

CAPITULO Il
PROGRAMA DE INTEGRIDADE DE FORNECEDORES NAS CONTRATAGOES DE GRANDE VULTO

Art. 94. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto o Edital
deverd prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 06 (seis) meses contado da celebracdo do contrato, adotando-se
como parametro normativo para a elaboragdo do programa e sua implementagédo, no que
couber, o disposto no Capitulo V, do Decreto Federal n® 11.129, de 11 de julho de 2022.

§ 1° Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagdo de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administracéo,
sem prejuizo da aplicacdo de san¢gdes administrativas em funcdo de inadimplemento de
obrigacao contratual, observado o contraditério e ampla defesa.

8 2° Considera-se grande vulto a contratacdo cujo valor estimado seja igual ou
superior a R$ 50.000.000,00 (cinquienta milhGes de reais).

§ 3° O valor de que trata o §2° serd atualizado pelo IPCA, tendo por data base o dia
da publicacdo deste Decreto.

§ 4° Opcionalmente, nas contratacdes abaixo do valor mencionado nos paragrafos
acima, o Edital poder prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade
pelo licitante vencedor.

Art. 95. Serdo considerados programas de integridade implantados os que
preencherem, no minimo, 0s seguintes critérios:

| - padrbes de conduta, cddigo de ética, politicas e procedimentos de integridade
aplicaveis a todos os empregados, administradores e dirigentes;

Il - capacitacdo, no minimo anual, para, pelo menos, 20% (vinte por cento) dos
empregados da empresa, sobre temas relacionados ao programa de integridade;

[l - mecanismos voltados para a prevencédo de fraudes e atos ilicitos nos processos de
contratacdo ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda que intermediada por
terceiros;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV - sangBes, prazos e procedimentos para apuracao de irregularidades;

V - canais de denulncia de irregularidades, acessiveis e divulgados a empregados,
fornecedores e terceiros, e de mecanismos destinados a prote¢do de denunciantes de boa-
fe.

Paragrafo Unico. A Administracdo Municipal poderé realizar diligéncia para confirmar
a veracidade da declaragéo de existéncia de programa de integridade implantado.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secéo |
Disposi¢des gerais

Art. 96. Nos procedimentos auxiliares, o(s) vencedor(es) deve(m) obedecer a todos
os critérios de habilitacdo.

Secéo I
Credenciamento

Art. 97. O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de prestadores
de servicos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos em que a satisfacdo do
interesse publico estiver vinculada & possibilidade de contratacdo de qualquer um, de alguns
ou de todos os credenciados, mediante o pagamento de valor previamente estabelecido
pela Administracdo Municipal.

§ 1° O credenciamento seré divulgado por meio de edital de chamamento publico.

§ 2° O edital de chamamento publico para credenciamento deverd ser elaborado

considerando as peculiaridades da respectiva hipotese legal de cabimento, disciplinando,
conforme o caso, sobre:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
| - condicOes gerais de ingresso;
Il - exigéncias especificas de qualificacdo técnica;
[l - regras de contratacéo;
IV - valores fixados para a remuneracéo ou forma de célculo do valor a ser pago;
V —condigdes de reajustamento;
VI - critério para distribui¢do de demandas;
VII - formalizagdo da contratagéo;
VIII - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

IX - minuta de instrumento de contrato;
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X - modelos de declaragdes; e

XI - outros aspectos relevantes.
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§3° O edital de chamamento publico para credenciamento deverd prever também o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da ciéncia do fato, para denuncia por qualquer das
partes.

Art. 98. As contratacOes deverdo ser formalizadas por meio de instrumento de
contrato.
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§ 1° A relacdo dos credenciados serd divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 2° O credenciado poderd solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
pedido escrito ao 6rgdo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados no edital, o
qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

8§ 3° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir 0s
contratos firmados com a Administracdo Municipal sera descredenciado, sem prejuizo da
aplicacdo das san¢Bes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos instrumentos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
Secéo Il

Procedimento de Manifestacdo de Interesse e Manifestagédo de
Interesse Privado

Subsecéo |
Procedimento de Manifestacdo de Interesse
Art. 99. Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - procedimento de manifestagdo de interesse: o procedimento a ser utilizado antes
do processo de contratagdo para obter, de qualquer interessado, pessoa fisica ou juridica,
levantamentos, investigacbes, estudos ou projetos de solugdes que atendam as
necessidades especificas da Administragdo Municipal ou contribuam com questdes de
relevancia publica; e
Il - manifestacdo de interesse privado: apresentacdo esponténea, por pessoa fisica ou
juridica, de propostas, projetos, levantamentos, investigacbes, estudos ou solucbes que
atendam as necessidades especificas da Administragdo Municipal ou contribuam com

questdes de relevancia publica.

Art. 100. O pedido de abertura de procedimento de manifestacéo de interesse sera
elaborado pelo 6rgéo ou entidade demandante, por meio de edital de chamamento publico.

Art. 101. O edital de chamamento publico devera conter:
| - escopo do procedimento de manifestagdo de interesse;

[l - diretrizes e premissas que orientem a apresentacdo dos trabalhos, para
atendimento do interesse publico;

[l - prazo para apresentagdo do requerimento de autorizagdo para participacdo no
procedimento de manifestacédo de interesse;

IV - critérios para habilitacdo e aprovacdo do requerimento de autorizagdo, para
apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

V - prazo méximo para apresentacdo dos trabalhos, contado da data de publicacdo do
termo de autorizagdo de participacao;

VI - critérios para avaliacéo e selecdo dos trabalhos;

VIl - valor nominal méximo para eventual ressarcimento, caso utilizado o trabalho
selecionado;

VIII - previsdo de cessdo dos direitos autorais da solucdo ofertada para a
Administracdo Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e
desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacéo; e

IX - informagBes disponiveis necessarias a realizacdo de projetos, levantamentos,
investigacOes e estudos, quando houver.

§1° O prazo para entrega dos trabalhos serd de, no minimo, 20 (vinte) dias Uteis,
definido pelo 6rgdo ou entidade demandante no instrumento convocatorio.

§2° O prazo previsto no 81° do caput deste artigo podera ser suspenso ou
prorrogado de oficio, mediante decisdo motivada ou a pedido de interessado, desde que
acolhido pela Administragdo Municipal.

Art. 102. O requerimento de autorizagdo para apresentacdo de projetos,
levantamentos, investigacbes e estudos por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
deverd ser enderecado ao 6rgdo ou entidade demandante, protocolado na forma fixada no
edital de chamamento publico, e devera conter as seguintes informacées:

| - habilitagdo juridica, por meio da apresentacdo dos documentos exigidos pelo
edital;

Il - demonstracdo da atuacdo na &rea de dominio do projeto e de possuir equipe
técnica, com a formacéo necesséria para o desenvolvimento de todas as etapas dos estudos
técnicos, nos termos exigidos pelo edital e seus anexos;

[l - apresentacdo de cronograma de realizagdo dos estudos técnicos, com fixacao das
datas de inicio e término de cada uma das etapas previstas, devendo ser observado o prazo
méaximo fixado no edital e em seus anexos;

£202/909T00 oN OYIVISIOAT
$SBZZoJIZ/Pe-£800-9EY-060)-TI9RYOIP :9ARYD

[e1I0dpI¢,/oSeg0Ssadr/IaxT1aAIaS/iq Aoh sa sareyul|1dBy/:sdny :9sseoy "sjuawenbip opeussy

oUN4PIreyiEs6 . 768Y917-9118-TIPY-6B6T-BEECCOP6=

3IvS§4v926903€.96ALSTATIEODVATASH



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV - indicagdo de valor do ressarcimento pretendido, acompanhado de planilha
orcamentaria com a discriminagdo dos custos;

V - declaragéo de transferéncia a Administracdo Publica dos direitos associados aos
estudos técnicos selecionados.

Art. 103. Serd facultada aos interessados a associacdo para apresentacdo de
trabalhos em conjunto, que serd informada juntamente com o requerimento de autorizacao,
hipotese em que devera ser feita a indicacdo da empresa responsavel pela comunicagdo com
a Administracdo Municipal, e indicada a propor¢édo da reparticdo do eventual valor devido a
titulo de ressarcimento.

Paragrafo unico. O proponente poderé contratar terceiros para auxiliar na elaboracéo
dos trabalhos, sem prejuizo das responsabilidades previstas no edital de chamamento
publico.

Art. 104. Apds a aprovacdo do requerimento de autorizagdo pela comissdo especial
de contratacdo, passard a contar o prazo para a apresentacdo dos estudos previstos no
edital.

§ 1° Da decisdo de ndo autorizagdo caberd recurso administrativo direcionado ao
responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante, que devera julga-lo no prazo de 03 (trés)
dias Uteis, a contar da data de interposicao.

§ 2° O prazo para interposi¢do do recurso é de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
intimacéo, que se realizard mediante ciéncia nos autos do processo administrativo ou da
publica¢&o no Diério Oficial.

Art. 105. A autorizagdo para apresentacédo de projetos, levantamentos, investigacoes
e estudos é pessoal e intransferivel e podera ser:

| - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese de
inobservancia de eventual prazo para apresentacdo ou reapresentagéo dos estudos;

Il - revogada, em caso de perda de interesse da Administragdo Municipal nos estudos
e/ou desisténcia por parte da pessoa autorizada, que serd manifestada, a qualquer tempo,
por meio de comunicag&o escrita a comissao especial de contratacao;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

[l - anulada, em caso de vicio no procedimento, regulado pelo instrumento de
autorizacdo, ou por outros motivos dispostos na legislacdo aplicavel; ou

IV - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que, por
qualquer motivo, impega o recebimento dos estudos.

Paragrafo Unico. Os casos previstos neste artigo ndo geram direito ao ressarcimento
dos valores envolvidos na elaboracgéo dos estudos técnicos.

Art. 106. O autorizado serd comunicado da ocorréncia das hipéteses previstas no
artigo 105 deste Decreto.

Art. 107. Na hipotese de descumprimento da aprovagdo do requerimento de
autorizacdo, caso ndo haja regularizagdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
da comunicacéo, o autorizado terd sua autorizacdo cassada.

Art. 108. O envio de projetos, levantamentos, estudos ou solugdes:
| - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatorio;
Il - ndo obrigara a Administracdo Municipal a realizar processo de contratacéo;

[l - ndo implicara, por si s6, em direito ao ressarcimento de valores envolvidos em
sua elaboracéo; e

IV - sera remunerado somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer
hipotese, a cobranga de valores do poder publico.

Paragrafo Unico. O proponente poderd, a qualquer tempo, desistir de apresentar 0s
trabalhos, mediante pedido enderecado ao 6rgdo ou entidade demandante, assegurado o
ressarcimento na hipdtese de aproveitamento dos trabalhos, na propor¢do do que for
utilizado.

Art. 109. A avaliacdo e selecdo dos trabalhos sera feita por comissdo especial de
contratacdo composta por, no minimo, 03 (trés) servidores, designados pelo 6rgdo ou
entidade demandante.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 110. O érgéo ou entidade demandante, quando for o caso, podera solicitar
informages adicionais sobre os trabalhos apresentados.

Art. 111. Na fase de selecéo, os trabalhos poderéo ser:

| - integralmente aproveitados, hipotese em que o autorizado fard jus a possivel
ressarcimento, observado o disposto no edital de Chamamento Publico;

Il - parcialmente aproveitados, hipotese em que o valor do possivel ressarcimento
serd apurado apenas em relacdo as informagdes efetivamente utilizadas em eventual
processo de contratacdo; ou

[l - totalmente rejeitados, hipdtese em que, ainda que haja licitacdo do objeto, ndo
havera ressarcimento ou qualquer forma de indenizacdo devida ao responsavel pelos
trabalhos.

§ 1° A comissdo especial de contratacdo realizara a sele¢do dos trabalhos e aprovara
os valores para possivel ressarcimento, publicando o resultado da referida selecdo no Diario
Oficial e no sitio eletrdnico oficial.

§ 2° Do resultado da sele¢éo e da apuracdo dos valores caberd recurso administrativo
ao responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado a partir de sua publicacdo, sendo intimados os demais interessados para
apresentarem contrarrazdes em igual prazo.

§ 3° O recurso deverd ser decidido no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 112. Apds comunicados, os proponentes dos trabalhos ndo selecionados terdo o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato
fisico, eventualmente encaminhados, que serdo descartados apés o referido prazo.

Art. 113. O edital de chamamento publico deveréa ser publicado no Diério Oficial e no
sitio eletrbnico oficial, sendo facultada @ Administracdo Municipal a publicagdo em outros
meios.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
Subsecéo Il
Manifestacéo de Interesse Privado

Art. 114. A apresentacdo da manifestacdo de interesse privado deverd observar o
seguinte procedimento:

| - protocolo enderecado ao 6rgéo ou entidade demandante;

Il — o 6rgdo ou a entidade demandante solicitard, conforme o caso, ao setor
vinculado ao objeto, a emissdo de parecer técnico no prazo de 30 (trinta) dias, e apos, no
prazo sucessivo de 60 (sessenta) dias, decidira, motivadamente, pela aprovagéo ou rejei¢éo,
podendo solicitar, a qualquer tempo, informacdes e/ou documentos complementares para a
tomada da deciséo;

[l - atendidos os requisitos, ser& aberto procedimento de manifestacdo de interesse
ou consulta publica, conforme a complexidade do caso; e

IV - ndo atendidos os requisitos ou as adequacdes solicitadas, a manifestagdo de
interesse privado sera rejeitada, sendo o proponente comunicado da decisdo e promovido o
devido arquivamento.

Paragrafo Unico. A manifestacdo de interesse privado poderd incluir o oferecimento
de amostras ou periodo de testes & Administracdo Municipal, desde que sem 6nus ao
Municipio.

Art. 115. A manifestacdo de interesse privado deverd conter, quando aplicaveis, 0s
seguintes itens:

| - qualificagdo completa do proponente, incluindo localizagio para eventual envio de
notificagdes, informagdes, respostas e pedido de esclarecimentos;

Il - descricdo dos problemas e desafios, bem como das soluc¢Bes e dos beneficios para
a Administracdo Municipal e para a sociedade;

[l - demonstracéo, ainda que preliminar, da viabilidade econdmica, juridica, técnica e
ambiental da proposta; e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV - declaracdo de transferéncia & Administragdo Municipal dos direitos associados
aos projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos propostos, sem direito a
ressarcimento, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de
carater cientifico, tecnol6gico ou de inovagéo.

Art. 116. A manifestacdo de interesse privado sera analisada por comissdo designada
pelo responsavel pelo 6rgdo ou entidade demandante, que decidird pela continuidade ou
ndo do processo de contratacao.

§ 1° Caso a comisséo decida pela continuidade, o responsavel pelo 6rgdo ou entidade
demandante devera optar pela realizagdo de procedimento de manifesta¢éo de interesse ou
consulta publica, de acordo com a complexidade do caso.

§ 2° No caso de rejeicdo, apds comunicado, o0 proponente tera o prazo de 15 (quinze)
dias Uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato fisico, eventualmente
encaminhados, que serdo descartados apés o referido prazo.

Art. 117. A Manifestacdo de Interesse Privado ndo conferird ao seu proponente
direito a ressarcimento, inclusive nos casos em que a Administracdo Municipal venha a
utilizar os estudos apresentados.

Paragrafo unico. Caso a Manifestacdo de Interesse Privado conduza a realizagdo de
um Procedimento de Manifestagédo de Interesse, o proponente da Manifestacdo de Interesse
Privado podera ser ressarcido.

Secéo IV

Sistema de registro de pregos

Art. 118. Em ambito municipal, é permitida a adogdo do sistema de registro de
precos para contratagdo de bens e servicos comuns, inclusive de engenharia.

Art. 119. O Sistema de Registro de Pregos seré adotado, preferencialmente:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Il - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratagdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

[l - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgédo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

§ 1° O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servi¢os de engenharia,
somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, em conformidade com as previsdes da
legislacdo, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

§ 2° A mera auséncia de previsdo orcamentéaria sem a configuracdo dos demais
requisitos do §1° deste artigo ndo é motivo para a adocdo do Sistema de Registro de Pregos.

Art. 120. Compete ao 6rgdo ou entidade gerenciadora a pratica de todos os atos de
controle e administragdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| - oficiar aos demais 6rgéos e entidades, para que no prazo de 08 (oito) dias Uteis,
manifestem seu interesse, na intengdo de participar da aquisicdo de bens, contratacdo de
obras ou servigcos objeto de licitagdo para Registro de Pregos, estabelecendo, quando for o
caso, numero maximo de participantes, em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento, observado o parégrafo Unico deste artigo;

Il - realizar pesquisa de precos para procedimentos iniciados no érgéo gerenciador,
bem como definir a tabela de referéncia para obras e servigos de engenharia, destacando os

respectivos valores que serdo licitados;

[l - consolidar informagBes relativas & estimativa individual e total de consumo,
destinado a atender os requisitos de padronizacéo e racionalizaco;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos e/ou superestimados;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
V - promover 0s atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do
procedimento licitatorio;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes,
tais como a assinatura da ata e sua disponibilizacdo aos 6rgdos participantes;

VII - gerenciar a ata de registro de pregos;

VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos pregos
registrados;

IX - deliberar quanto & adeséo posterior de 6rgdos e entidades que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgacdo da intencéo para registro de pregos;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei
e no instrumento convocatorio;

XI - verificar se os pedidos de realizacdo de registro de pregos, formulados pelos
6rgdos e entidades da Administracdo Publica, efetivamente se enquadram nas hipoteses
previstas na legislacdo, podendo indeferir os pedidos que néo estejam de acordo com as
referidas hipoteses; e

XII - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacGes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, bem como registrar as
ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. A publicidade da intencdo de registro de pregos aos demais 6rgdos e
entidades, prevista no inciso | do caput deste artigo, podera ser dispensada pelo 6rgédo
gerenciador, mediante justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a 6rgdos ou
entidades especificas da Administragéo Publica.

Art. 121. O 6rgdo ou entidade interessado poderd solicitar ao 6rgdo ou entidade
gerenciador a realizacdo de registro de pregos especificos ou solicitar a inclusdo de novos
itens, encaminhando-lhe, observadas as normas expedidas pelos 6rgdos ou entidades
gerenciadores, conforme o caso:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
| - especificacdo do objeto;
Il - projeto, nos termos da legislagéo;
1l - estimativa de consumo e local de entrega; e
IV - cronograma de contratacao.

Paragrafo Unico. A pesquisa de mercado e cotagdes de precos, formando o
orcamento estimado do bem ou do servico, devera ser realizada pelo 6rgdo ou entidade
gerenciador.

Art. 122. Compete ao 6rgdo ou entidade participante:

| - registrar o interesse em participar do registro de precos mediante comunicado ao
6rgdo ou entidade gerenciador, informando estimativa de contratacdo, justificando a
contratacdo e os quantitativos previstos, local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratacdo, especificagdes técnicas ou projeto, na forma da legislagdo, visando a
instauracdo do procedimento licitatorio;

Il - garantir que os atos relativos & sua inclusdo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados no prazo estabelecido pelo 6rgdo gerenciador;

[l - por ocasido da manifestacdo de interesse, solicitar a inclusdo de novos itens, que
deverd ser feita no prazo previsto pelo érgéo ou entidade gerenciador;

IV - tomar conhecimento da ata de registro de pregos e de suas eventuais alteracoes,
com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, 0 correto cumprimento de suas
disposicoes;

V - emitir a ordem de compra, ordem de servigo ou contrato quando da necessidade
de contratacdo, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro de precos;

VI - providenciar as publicagdes no Portal Nacional de ContratacBes Publicas e no
sitio eletrdnico oficial do Municipio, quando couber;

VII - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, de que a contratagéo a
ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

informando ao 6rgdo ou entidade gerenciador eventual desvantagem quanto a sua
utilizagéo;

VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas e pela
aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de pregos ou de obrigacdes contratuais, observando-se o devido processo legal e,
em caso de punigdo, registrar as ocorréncias no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP).

Art. 123. O processo licitatdrio para o Sistema de Registro de Pre¢os serd realizado na
modalidade de concorréncia ou de pregdo, preferencialmente eletronicos, do tipo menor
preco ou de maior desconto, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§1° Podera ser adotado o critério de julgamento de menor pre¢o ou de maior
desconto por grupo de itens quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a
adjudicacdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica.

§2° O sistema de registro de precos poderd, na forma deste Decreto, ser utilizado nas
hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisi¢do de bens ou para a
contratacdo de servigos por mais de um 6rgdo ou entidade.

Art. 124. Além das exigéncias previstas no caput do artigo 82 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, o edital de licitagdo para Registro de Precos contemplard, no minimo, o
seguinte:

| - estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a
conveniéncia e oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;

Il - indicacdo nominal dos 6rgdos ou entidades participantes do respectivo registro de
precos, ressalvadas as hipdteses previstas na legislacao;

[l - prazo de validade da ata de registro de pregos; e
IV - previsdo do cancelamento do registro de pregos por inidoneidade superveniente

ou comportamento irregular do fornecedor ou, ainda, no caso de substancial alteracdo das
condigdes do mercado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

8 1° Quando o edital prever o fornecimento de bens, contratacdo de obras ou
servicos em locais diferentes, é facultada a apresentacdo de proposta diferenciada por
regido, de modo que aos precos sejam acrescidos 0s respectivos custos, varidveis por regiao.

§ 2° O edital poderd admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior
desconto linear sobre tabela referencial de pregos, inclusive para contratacdo de obras e
servicos de engenharia, para o qual este critério ser o preferencial, elaborada por 6rgéo ou
entidade de reconhecimento publico, desde que tecnicamente justificado.

§ 3° O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagéo por item e
for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e o critério de aceitabilidade de precos
unitarios maximos deveré ser indicado no edital.

§ 4° Na hipétese de que trata o §3° deste artigo, observados os pardmetros
estabelecidos nos 8§ 1°, 2° e 3° do artigo 23 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a
contratacdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa
de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou entidade.

§ 5° Do instrumento convocatorio para registro de precos de obras e servigos de
engenharia devera, também, constar:

| - a especificagdo ou descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacdo do bem ou
servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas,
descrito por meio de um projeto, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo;

Il - as condi¢gbes quanto aos locais, prazos de execugdo e vigéncia, forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servi¢os continuos de engenharia, quando
cabiveis, a frequéncia, a periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos,
a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

[l - os modelos de planilhas de custo, quando couber;

IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, quando
for o caso; e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

V - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condigdes
estabelecidas, de acordo com 0s respectivos contratos.

§ 6° Na hipdtese de o licitante formular proposta com quantidade inferior a
demandada, serdo registrados em ata os precos dos licitantes classificados, até que seja
atingido o total licitado do bem ou servi¢o, em funcdo da capacidade de fornecimento dos
licitantes, na forma do inciso IV do artigo 82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8§ 7° As aquisicOes a que se referem o § 6° deste artigo deverdo ser realizadas na
forma prevista na legislagéo.

Art. 125. Apo6s a homologagdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condigdes para a formalizagio da ata de registro de pregos:

| - serdo registrados na ata 0s pregos e o0s quantitativos do adjudicatario;
Il - serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s
servicos com precos iguais aos do adjudicatério, observada a classificacdo na licitacéo; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

[l - serd respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

8§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formagéo de
cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

§ 2° Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores de que trata a
alinea “a” do inciso Il do caput antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido
inciso.

8 3°A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
referem o inciso Il do caput e o §1° somente serd efetuada quando houver necessidade de
contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

| - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital; ou

[l - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos.

§ 4° O preco registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Art. 126. Apds os procedimentos previstos no artigo 125, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, ser4 convocado para assinar a
ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢Oes estabelecidas no edital da licitago,
podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragéo.

8§ 1° O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da publicacéo
do extrato da ata no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e Diério Oficial, serd de 1 (um)
ano, e poderéa ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condigdes e
0 preco permanecem vantajosos.

§ 2° A convocagdo para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de
classificagdo na licitagdo correspondente, devendo ser assinado no prazo de 05 (cinco) dias
Gteis.

8 3° Serdo registrados os precos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor.
§ 4° Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor, na

sequéncia da classificacdo do certame, observadas as seguintes questoes:

| - o registro tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata;

Il - se houver mais de um licitante na situacdo de que trata este parégrafo, serdo
classificados segundo a ordem da Gltima proposta apresentada durante a fase competitiva; e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

[l - a habilitagdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva a que se
refere o 84° deste artigo serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo de
fornecedor remanescente.

§ 5° A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no
edital, permitird4 a convocacdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as
obras ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificacdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em lei e no edital da
licitacdo.

§ 6° A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgédo
gerenciador, implicar na instauracdo de procedimento administrativo autbnomo para, apés
garantidos o contraditério e a ampla defesa, eventual aplicagdo de penalidades
administrativas.

§ 7° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos, inclusive acréscimos do que trata o artigo 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 8° E vedada a formagdo simultanea de mais de um registro de precos para o
mesmo objeto pelo mesmo 6rgdo ou entidade gerenciador.

8 9° O preco registrado e a indicagdo dos fornecedores serdo disponibilizados pelo
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, no Portal do Municipio e demais 6rgdos necessarios a ampla publicidade.

8 10° A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata e em seu anexo
deverd ser respeitada nas contratagoes.

Art. 127. Para comprovacdo da manutencdo do preco registrado, o 6rgdo ou
entidade gerenciador procedera com a atualizagdo do preco registrado, a cada 06 (seis)
meses, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

Art. 128. No ato de prorrogacgéo da vigéncia da ata de registro de precos, deverdo ser
respeitados os quantitativos originais e o saldo remanescente.

Art. 129. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacbes que deles possam advir, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro, preferéncia de
fornecimento ou contratacdo em igualdade de condigdes.

Art. 130. Os precos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculéveis, que inviabilizem a execucdo tal como pactuado, nos termos do disposto na
norma contida na alinea "d" do inciso |l do artigo 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 131. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciador convocara o0s
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos registrados, tornando-os compativeis
com os valores praticados pelo mercado.

8§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

8§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observard a classificago obtida originalmente na licitacao.

§ 3° A redugdo do preco registrado serd comunicada pelo 6rgdo ou entidade
gerenciador aos 6rgdos que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo
registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos pregos contratados.

Art. 132. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados é
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a revisdo do prego
registrado, mediante demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevacgéo
que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigagdes contidas na ata.

§ 1° A iniciativa e o encargo da demonstracdo do desequilibrio econémico-financeiro
serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo a analise
dos pregos pelo 6rgao ou entidade gerenciador e, respectivamente, a deliberacdo a respeito
do pedido seré feita pelo Ordenador da Despesa ou diretor da entidade demandante.

§ 2° Se ndo houver prova efetiva de desequilibrio econdmico-financeiro e da
existéncia de fato superveniente, o pedido serd indeferido pela Administracdo e o
fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

pena de cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das penalidades administrativas
previstas em lei e no edital.

§ 3° Na hipdtese do cancelamento do registro de precos prevista no § 2° deste artigo,
0 0rgédo ou entidade gerenciador poderd convocar os demais fornecedores integrantes do
cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a
execucao das obras ou dos servi¢os, pelo prego registrado na ata.

§ 4° Comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro decorrente de fato
superveniente que prejudiqgue o cumprimento da ata, a Administracdo podera efetuar a
revisdo do prego registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

8§ 5° Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego revisado pela Administragéo,
serd liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

§ 6° Liberado o fornecedor na forma do 85° deste artigo, o 6rgdo ou entidade
gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem
interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servigos, pelo
preco revisado.

§ 7° N&o havendo éxito nas negocia¢des, 0 6rgdo ou entidade gerenciador devera
proceder & revogacdo da ata de registro de pregos, adotando de imediato as medidas
cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa.

Art. 133. A ata de registro de precos devera conter clausula que estabelega critérios e
documentos necessarios para analise de revisdo de pregos, além do indice de reajustamento

de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado.

Art. 134. O registro do preco do fornecedor seré cancelado pelo 6rgéo ou entidade
gerenciador quando o fornecedor:

| - for liberado;
Il - descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

[l - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

IV - sofrer sancdo prevista no inciso 1V do artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021; 0u

V - néo aceitar o prego revisado pela Administracéo.

Art. 135. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo
6rgéo ou entidade gerenciador:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;
Il - pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

[l - por fato superveniente, decorrente de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo das obrigacdes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

IV - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 136. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da
Administracdo, serdo assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

§ 1° O fornecedor ou prestador sera notificado pessoalmente para apresentar defesa
no prazo de cinco dias, a contar do recebimento da comunicagéo.

§ 2° A notificacdo poderd ser feita por meio eletronico.

Art. 137. As contratacOes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, nota de empenho de despesa, autoriza¢cdo de compra, ordem de
execucao de servi¢o ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o artigo 95 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 138. Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o fornecedor
ou prestador de servico deverd credenciar-se no sistema de registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), mantendo as condi¢des de
habilitacdo exigidas na licitacéo.
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Art. 139. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento
equivalente, ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
gerenciador poderé convocar os demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens
OU Servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor (cadastro de reserva), na sequéncia
da classificagéo, sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

Art. 140. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo
sujeitos as regras previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8§ 1° Os contratos poderéo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital
da licitacdo, inclusive quanto ao acréscimo de que tratam os artigos 124 a 136 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, cujo limite é aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a
ata de registro de precos.

§ 2° A duragdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera
atender ao contido no Capitulo V do Titulo Il da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 3° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos deverda ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de pregos.

8§ 4° A alteragdo dos pregos registrados nédo altera automaticamente os precos dos
contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisdo devera ser feita pelo
6rgdo ou entidade contratante, observadas as disposi¢des legais incidentes sobre os
contratos.

Art. 141. Durante a vigéncia da ata de registro de pre¢os e mediante autorizagao
prévia do 6rgdo ou entidade gerenciador, o 6rgdo ou entidade que ndo tenha participado do
procedimento poderd aderir a ata de registro de pregos, desde que seja justificada no
processo a vantagem de utilizagdo da ata, a possibilidade de ades&o tenha sido prevista no
edital e haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.

8 1° As aquisigOes ou as contratagdes adicionais a que se refere o caput deste artigo
ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
ou entidade gerenciador e para 0s 6rgaos ou entidades participantes.

§ 2° O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se
refere o caput deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou entidade gerenciador e
6rgdos ou entidades participantes, independentemente do numero de &rgdos néo
participantes que aderirem.

§ 3° Cabera ao fornecedor ou prestador beneficidrio da ata de registro de pregos,
observadas as condigOes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento
ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fard no compromisso de ndo prejudicar as
obrigacOes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6érgdo ou entidade
gerenciador e com 0s 6rgdos ou entidades participantes.

§ 4° O 6rgéo ou entidade podera solicitar adeséo aos lotes de que néo tenha figurado
inicialmente como participante.

§ 5° Ndo serd concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha
consumido ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Secéo |
Definicdes gerais

Art. 142. A Administracdo Municipal respeitara, em relagdo aos seus contratos e atas
de registro de precos, 0s principios da boa-fé, da lealdade e da seguranca juridica e primara
pelo respeito mutuo, boa convivéncia, transparéncia, cordialidade, didlogo e pontualidade.

Art. 143. Antes do inicio da execucédo contratual, sempre que necessario, em razao da
natureza e complexidade do objeto do contrato, o gestor de contrato podera convocar 0s
fiscais do contrato, os fiscais setoriais e/ou fiscal de execucdo e o representante do
contratado para reunido inicial, com o objetivo de explicar pontos relevantes relacionados
ao cumprimento de deveres e obrigages contratuais, em especial, a entrega do objeto,
emissdo da nota fiscal e pagamento, aplicacdo de sangOes, atividades de gestdo e
fiscalizacdo e outros que se mostrarem pertinentes, conforme o caso concreto, buscando
dirimir as duvidas existentes e assegurar o bom andamento da execucéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 144. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os
particulares poderdo adotar a forma eletrénica, na qual para assegurar a confiabilidade dos
dados e informacdes, as assinaturas eletronicas apostas no contrato deveréo ser feitas por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras.

Paragrafo Unico. Em sendo o caso de adocdo da contratacdo e termos aditivos
assinados de forma eletrdnica, o respectivo documento serd encaminhado ao contratado
por e-mail, e este tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar, sob pena de aplicagédo
das seguintes penalidades, de acordo com o artigo 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
saber:

1. Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacgéo direta e sera aplicada ao responsével por qualquer
das infragbes administrativas;

2. Impedimento de licitar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos;

3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas, quando justificar a imposi¢do de penalidade mais grave que
a prevista no inciso 2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos;

4. As sangdes previstas nos incisos 2 e 3 deste artigo poderdo ser aplicados
cumulativamente com a penalidade prevista no inciso 1 deste artigo;

5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca seré descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente;

6. A aplicacdo das sancBes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacgéo de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 145. Considerando os casos de extingdo contratual previstos no artigo 137 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, serd4 observado o seguinte procedimento e critério para
verificacdo da ocorréncia de cada caso concreto:

| — para os casos previstos nos incisos | e Il do artigo 137 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, a contratada serd4 notificada uma Unica vez para cumprir as determinacdes
necessarias, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e, caso ndo haja o cumprimento e/ou néo seja
apresentada justificativa plausivel, o contrato sera rescindido de imediato.

Secéo I
Atividades de gestao e fiscalizagdo de contratos

Art. 146. O 6rgdo ou entidade demandante seré responsavel pela designagdo formal
do gestor dos contratos celebrados pela Administracdo Municipal, através de Portaria.

§ 1° Compete ao 6rgao ou entidade demandante indicar o servidor publico, atraves
de Portaria, na fase preparatdria da contratagdo, que atuard como fiscal e como suplente.

§ 2° Na designacdo do gestor e fiscal do contrato, devera ser observada a gestao por
competéncias, com base em critérios quantitativos e qualitativos, de modo que a
complexidade e o numero de contratos distribuidos a cada fiscal ndo prejudiquem a boa
execucao das suas atribuicoes.

Art. 147. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de
acordo com as seguintes disposigoes:

| - gestdo do contrato: é a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instru¢do processual
e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos para formalizagao
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sang¢des, extingdo dos contratos, dentre
outros;

Il - fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

[l - fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacoes e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagéo setorial: 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.

Paragrafo unico. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, devendo ser exercidas por
agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acbes relacionadas a gestdo do
contrato.

Art. 148. O gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos Orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracéo, vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratacdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-los com
informag0es relevantes para prevenir riscos na execugdo do contrato.

Secéo Il

Gestor do contrato

Art. 149. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo, de que dispde o inciso Il do art.
147 deste Decreto.

[l - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

[l - acompanhar a manutengdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagio e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogaces contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de
eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administragéo;

V - coordenar os atos preparatorios & instru¢do processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
necessarios;

VI — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias editalicias;

VIl - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo
174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo, podendo ser
utilizado como insumo para a confecgdo dos estudos técnicos preliminares, termo de
referéncia e projeto basico das novas contratacdes;

VIII - coordenar a atualizagdo continua do relat6rio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais;

IX - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento; e

X — diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacido
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pelo agente/setor com competéncia para
tal, conforme o caso.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
Secédo IV
Fiscal do contrato
Subsecéo |
Fiscal técnico

Art. 150. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

[l - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas & execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificacbes para a corre¢cdo de rotinas ou de qualquer inexatidédo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagBes exigidas para 0 pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagéo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Subsecéo Il
Fiscal administrativo

Art. 151. Caberé ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacéo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

[l - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

[l - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

£202/909T00 oN OYIVISIOAT
$SBZZoJIZ/Pe-£800-9EY-060)-TI9RYOIP :9ARYD

[e1I0dpI¢,/oSeg0Ssadr/IaxT1aAIaS/iq Aoh sa sareyul|1dBy/:sdny :9sseoy "sjuawenbip opeussy

oUN4PIreyiEs6 . 768Y917-9118-TIPY-6B6T-BEECCOP6=

3IvS§4v926903€.96ALSTATIEODVATASH



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessérias, na elaboragéo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac¢des assumidas pelo contratado; e

VIl - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
Subsecéo Il
Fiscal setorial

Art. 152. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o artigo 150 e 0
artigo 151 deste Decreto.

Secéo V
Fiscalizagdo dos contratos com cessdo de méo-de-obra em regime de dedicagédo exclusiva

Art. 153. Nos contratos de terceirizagdo de servigos com cessdo de méo-de-obra em
regime de dedicacéo exclusiva, com valor anual superior a 10 (dez) vezes o valor previsto no
inciso | do caput do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, as atividades de fiscalizacéo
do 6rgdo ou entidade demandante serdo preferencialmente divididas entre fiscalizacdo
técnica e fiscalizacdo administrativa.

8 1° Nos contratos de terceirizagdo de servicos com cessdo de mao-de-obra em
regime de dedicacdo exclusiva comuns a mais de uma demandante a fiscalizacdo
administrativa ser realizada pela gestdo de contratos.

8 2° A fiscalizacdo administrativa nos contratos com cessdao de mao-de-obra em
regime de dedicacao exclusiva correspondera a verificacdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas por parte do contratado, tais como:

| - pagamento de salarios;

[l - recolhimento dos encargos trabalhistas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

1l - regularidade na concessdo de férias e 13° salério; e
IV - comprovantes de pagamento de FGTS e INSS.

§ 3° O cumprimento dos encargos sociais e trabalhistas sera verificado apenas em
relacdo aos empregados do contratado, que estiverem executando 0s Servigos.

§ 4° A fiscalizacdo administrativa poderd ser realizada por amostragem, a cada més,
garantindo-se que, ao final de um ano, todos os funcionéarios alocados no contrato tenham
sido objeto de, pelo menos, uma verificacdo, sendo vedado cientificar previamente ao
contratado acerca de quais funcionarios passardo por verificacdo mensal.

Art. 154. A fiscalizacdo técnica serd responsavel pelas obrigacbes do contratado,
ligadas diretamente a execucdo do objeto contratual.

Art. 155. Quando ndo houver risco de prejuizo a correta execu¢do das suas
atribuices, a fiscalizacdo técnica e a fiscalizagdo administrativa poderao ficar a cargo do
mesmo servidor publico.

Secéo VI
Fiscalizacdo das obras e servi¢os de engenharia

Art. 156. No caso de obras e servi¢os de engenharia, além das atribuicBes descritas
nos artigos acima deste Decreto, também sdo atribuicbes do fiscal de obra e servigos de
engenharia:

| - manter pasta atualizada, com o0s projetos, os alvards, as Anotacbes de
Responsabilidade Técnica do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia e/ou Registros
de Responsabilidade Técnica do Conselho de Arquitetura e Urbanismo referente aos
projetos arquitetdnicos e complementares, aos orcamentos e & fiscalizacdo, o edital da
licitacdo e o respectivo contrato, o cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

I - assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

1l - verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais; e

IV - outras atividades compativeis com a funcéo.

Paragrafo Unico. O fiscal de obras e servicos de engenharia devera ter registro no
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo.

Secéo VI
Subcontratacao

Art. 157. Sera permitida a subcontratacdo parcial com base nas informacbes do
estudo técnico preliminar, em cada caso concreto, a qual devera ser expressamente
replicada na minuta do edital, informando o percentual maximo permitido para
subcontratagéo.

§1° O contratado apresentara & Administracdo documentacdo que comprovem a
capacidade técnica e as certiddes vélidas de regularidade fiscal, juridica e trabalhista do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

§2° Uma vez feita a subcontratacdo, a empresa vencedora do certame sera a
responsavel pela execucdo dos servicos pela subcontratada, pois ndo h& qualquer
responsabilidade da Administragdo Publica pela subcontratada.

§3° £ vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se
deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo.

84° As parcelas de maior relevancia ou valor significativa da contratagdo, a que
dispbe o 8§1° do artigo 67 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ndo poderdo ser
subcontratadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

CAPITULO VI
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 158. O objeto do contrato sera recebido:

| - em caso de obras e servicos de engenharia, inclusive os servicos comuns de
engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias contados do término da execugdo, pelo
fiscal de obras e servigos de engenharia, mediante lista de verificacdo que demonstre a
conformidade da execugdo com as exigéncias de carater técnico; e

b) definitivamente, em até 90 (noventa) dias contados do recebimento provisério,
por comissdo formada pelo fiscal de obra/servigos, fiscal de contrato e Diretor de Obras
Publicas da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos, por meio de lista de
verificagdo que demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais;

Il - em caso de compras:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, assim que o objeto for entregue, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisorio, por
comissdo formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 02 (dois) servidores publicos
efetivos, designados pelo responsavel pelo 6rgédo ou entidade demandante, para efeito de
verificacdo da qualidade e quantidade e consequente aceitagdo, por meio de lista de
verificacdo que demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais.

§ 1° O recebimento definitivo serd realizado diretamente pelo fiscal, sem a formagéo
de comissdo, desde que o fiscal detenha conhecimento técnico do objeto recebido,
conforme o caso, salvo previsdo em sentido contrario no contrato.

§ 2° Os procedimentos para recebimento provisorio e definitivo deverdo constar no
instrumento de contrato, assim como 0 prazo para sua realizacdo, que podera ser inferior ao
prazo méaximo estabelecido neste artigo.

£202/909T00 oN OYIVISIOAT
$SBZZoJIZ/Pe-£800-9EY-060)-TI9RYOIP :9ARYD

[e1I0dpI¢,/oSeg0Ssadr/IaxT1aAIaS/iq Aoh sa sareyul|1dBy/:sdny :9sseoy "sjuawenbip opeussy

oUN4PIreyiEs6 . 768Y917-9118-TIPY-6B6T-BEECCOP6=

3IvS§4v926903€.96ALSTATIEODVATASH



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 159. A emissdo dos termos de recebimentos provisorio e definitivo, dentro dos
prazos estabelecidos, é dever do fiscal do contrato ou da comissdo de recebimento
designada, conforme o caso, e seu descumprimento ensejara apuracéo de responsabilidade.

§ 1° Caso o recebimento provisério ndo ocorra no prazo estabelecido, o objeto sera
considerado recebido provisoriamente de forma tacita, com o inicio da contagem do prazo
para o recebimento definitivo a partir da notificagdo formal do contratado de que o objeto
foi entregue ou executado.

§ 2° O recebimento técito, descrito no §1°, também podera ocorrer no recebimento
definitivo.

Art. 160. O recebimento provisorio do objeto, expresso ou técito, confere ao

contratado o direito aos valores devidos pela execugéo do contrato.
CAPITULO VI
PAGAMENTO DOS CONTRATOS
Secéo |
Disposi¢des gerais

Art. 161. O pagamento das obriga¢cBes contratuais deverd observar a ordem
cronoldgica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por
unidade administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

[l - prestacdo de servicos; e

IV - realizacdo de obras.

Paragrafo Unico. As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos
de naturezas de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinacdo legal,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma
determinada finalidade.

Art. 162. A ordem cronolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacéo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidagdo de despesa o segundo estagio da despesa publica e
consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito, apds a execucdo do objeto ou de etapa
do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

8§ 2° Nos contratos de prestacdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de
médo de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas,
previdenciérias ou referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem
cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse caso, 0 6rgao ou entidade contratante, deduzir
parte do pagamento devido a contratada, limitada a deducéo ao valor inadimplido.

§ 3° Na hipdtese de que trata o § 2°, a Administragdo, mediante disposi¢do em edital
ou contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a
comprovagao de quitacdo das obrigacoes trabalhistas vencidas.

8 4° O pagamento das indenizag6es previstas no § 2° do artigo 138 e no artigo 149 da
Lei n° 14.133, de 2021, devera observar a ordem cronolégica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.

§ 5° Na hipdtese de caso fortuito ou forga maior que impec¢a a liquidagdo ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento serd suspenso até a sua regularizacéo,
devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava
inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacdo
integral da obrigacdo, poder4 haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

Art. 163. Sera vedada a retencdo de pagamento por parcela adimplido pelo
contratado, mesmo nos casos de ndo manutencgéo das condi¢oes de habilitagéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Paragrafo Unico. No caso de contratos de prestacao de servicos com cessdo de méo-
de-obra em regime de exclusividade, € permitida a retengdo proporcional dos valores
correspondentes a salérios e outras verbas exigiveis do contratado a seus empregados e ndo
adimplidos, para os fins de realizar o pagamento direto, quando previsto em contrato, ou
para depdsito em conta vinculada, conforme o caso.

Art. 164. O pagamento dos valores devidos em razdo dos contratos firmados pela
Administracdo Municipal ocorrera em, no méximo, 30 (trinta) dias, contados da data do
adimplemento da obrigacéo pelo contratado.

8§ 1° Para os contratos de fornecimento, serdo considerados como adimplemento da
obrigagéo pelo contratado, a data da entrega do bem e, nos demais contratos, o protocolo
da solicitagdo de pagamento acompanhado pelos documentos obrigatdrios previstos nas
Instrugdes Normativas contempladas em Edital.

§ 2° O prazo de pagamento sera suspenso nos casos em que for atestado, pelo fiscal
do contrato, o ndo cumprimento total da obrigagéo contratual.

Art. 165. Eventual atraso nos pagamentos devidos devera ser previamente
comunicado ao contratado, indicando motivos e perspectivas para regularizacdo e, quando
possivel, a data provavel do pagamento.

Art. 166. Caberd a Secretaria Municipal de Finangas disponibilizar, em relatorio
especifico no Portal da Transparéncia do Municipio, a ordem cronoldgica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa
ordem, conforme 83° do artigo 141, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Secéo I
Reajuste, repactuagdo e reequilibrio econdmico-financeiro
Art. 167. O reajuste devera ser solicitado pelo contratado, de acordo com os indices e
data-base indicados, o qual sera enderecado ao responsével pelo 6érgdo ou entidade

demandante.

§ 1° O fiscal do contrato devera responder o pedido de reajuste de pregos em até 30
(trinta) dias, contados da data do fornecimento da documentagao.

£202/909T00 oN OYIVISIOAT
$SBZZoJIZ/Pe-£800-9EY-060)-TI9RYOIP :9ARYD

[e1I0dpI¢,/oSeg0Ssadr/IaxT1aAIaS/iq Aoh sa sareyul|1dBy/:sdny :9sseoy "sjuawenbip opeussy

oUN4PIreyiEs6 . 768Y917-9118-TIPY-6B6T-BEECCOP6=

3IvS§4v926903€.96ALSTATIEODVATASH



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

§2° A formalizacdo do reajuste dar-se-4& mediante termo aditivo.

Art. 168. A repactuacéo e o reequilibrio econémico-financeiro deverdo ser solicitados
pelo contratado ou por qualquer dos signatérios da ata de registro de pregos, e devidamente
instruida com a documentacdo necessaria para o calculo do valor repactuado e enderegado
ao responsavel pelo 6rgédo ou entidade demandante.

§ 1° O fiscal do contrato ou da ata de registro de precos devera responder o pedido
de repactuagdo de precos em até 30 (trinta) dias, contados da data do fornecimento da
documentagéo.

§ 2° A formalizag&o da repactuagdo dar-se-4 mediante termo aditivo.

TiTULO VI
APURACAO DE RESPONSABILIDADE
CAPITULO UNICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGCAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 169. As sancdes de multa, de impedimento de licitar e contratar com o Municipio
de Linhares e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracido
Publica serdo aplicadas mediante instauracdo de processo administrativo para apuracéo de
responsabilidade, conduzido por comisséo processante composta de 02 (dois) ou mais
servidores efetivos.

§ 1° O responsével pelo 6rgéo ou entidade demandante é competente para instaurar
0 processo administrativo para apuragdo de responsabilidade, e designar os servidores
publicos para compor a comissdo processante, que conduzird o referido processo.

8§ 2° O pregoeiro, o agente de contratagéo, o presidente da comisséo de contratacéo,
0 gestor, o fiscal de obras/servicos e o fiscal de contrato, ndo poderdo compor a comissiao
processante do processo administrativo relacionado a licitagdo ou ao contrato em que
estiverem atuando.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 170. O interessado devera ser notificado, sobre a abertura do processo
administrativo para apuracdo de responsabilidade, para apresentacdo de defesa prévia, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, devendo indicar, ja na defesa prévia, as provas que pretende
produzir, caso necessarias.

Paragrafo Unico. O processo administrativo para apuragdo de responsabilidade sera
publico, com disponibilidade de informacdo permanente ao processado, ressalvados 0s
casos em que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.

Art. 171. A comissdo processante do processo administrativo para apuragido de
responsabilidade devera, ao final do processo, arquivar ou aplicar uma das penalidades
dispostas na Lei e neste Decreto.

§ 1° Da decisdo que aplicar o impedimento de licitar com o Municipio de Linhares,
assim como a declaracdo de inidoneidade, caberd recurso administrativo, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis.

§ 2° O recurso serd dirigido & comissdo processante que terd o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para reconsiderar sua decisdo ou encaminhara o recurso ao Responsavel pelo
6rgéo ou entidade demandante, que decidird no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 172. O edital, o termo de contrato e a ata de registro de precos deverdo
disciplinar a aplicacdo de sances relativas a licitagdo e ao contrato, com indicacdo das
infracGes e respectivas sangdes, levando em consideragédo a natureza, os prazos de execugao
do objeto e o principio da proporcionalidade e razoabilidade.

TITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 173. Em anexo a este Decreto, constam os modelos de Plano de Contratagdes
Anual e do Documento de Formalizagdo da Demanda, os quais poderéo ser utilizados pelos
Orgdos e entidades demandantes, bem como o Decreto Municipal n® 1.127/2021, que
dispde acerca do enquadramento dos bens de consumo nas categorias de qualidade comum
e de luxo, no &mbito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do
Municipio de Linhares/ES.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Art. 174. Revoga-se o Decreto Municipal n® 755/2017, que regulamenta o Sistema de
Registro de Pregos, previsto no artigo 15, inciso Il, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, no &mbito da Administracdo Publica Municipal, a partir da publicacio deste Decreto.

Art. 175. As instrugdes normativas editadas pelo Governo Federal, que
complementem a Lei Federal n® 14.133, de 2021, e contenham disposi¢des aplicaveis em
ambito municipal, poderdo ser utilizadas pela Administragdo Publica para determinagdes
contidas neste Decreto.

Art. 176. Os processos de contratagdo autuados até 29 de dezembro de 2023, nos
quais se tenha optado pela Lei n°® 8.666/93, permanecerdo regulamentados por essa
legislacdo até o término de todas as rela¢des juridicas deles decorrentes.

Art. 177. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo e sera aplicado,
obrigatoriamente, a partir de 1° de janeiro de 2024.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos vinte e sete dias do
més de dezembro do ano de dois mil e vinte e trés.

Assinado digitalmente por BRUNO MARGOTTO
MARIANELLI:001 *** *¥**** Datg: 28/12/2023 14:12:25

BRUNO MARGOTTO MARIANELLI
Prefeito do Municipio de Linhares-ES

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.

Assinado por SAULO RODRIGUES MEIRELLES
8B rk whk_wx

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
28/12/2023 14:37:24

SAULO RODRIGUES MEIRELLES
Secretario Municipal de Administragéo
e Recursos Humanos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
1. INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de XXXX apresenta o Plano de ContratacGes Anual, que estabelece o
planejamento das demandas que a referida Secretaria planeja contratar ou renovar para o

exercicio de XXXX.

Este Plano tem como objetivo o planejamento das contratacdes para o exercicio de XXX,
viabilizando assim que a Secretaria possua uma organizacdo para a elaboracdo dos
Estudos Técnicos Preliminares de cada contratacdo, além de programar, com

antecedéncia, suas contratac@es dentro do exercicio citado.

Este Plano possui como base legislativa a nova Lei de Licita¢des (Lei n°® 14.133/2021), que

possui uso obrigatorio a partir de 01 de abril de 2023.
Dessa forma, em consonancia com o0s normativos legais, apresenta-se o Plano de

Contrata¢des Anual do ano de XXX, contendo as informagGes necessarias que abrange o

planejamento das contratagdes desta Secretaria para o ano seguinte.

2. EQUIPE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXX

Os trabalhos deste Plano de ContratacBes Anual foram desempenhados pelos seguintes

servidores:

SERVIDOR FORMACAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
3. METODOLOGIA DE TRABALHO

O objetivo inicialmente estabelecido para o levantamento das demandas que compdem o
Plano de Contratacdes Anual para o exercicio XXXX, tomou por base a necessidade de
garantir a continuidade das contrata¢des indispensaveis a manutencdo da estrutura da
Secretaria e a disponibilizacdo de novos produtos/servicos dentro dos prazos

estabelecidos pelas unidades demandantes.

Desta forma, o levantamento das demandas constantes neste Plano se deu a partir de
reunides com cada uma das unidades demandantes, observando-se a demanda de cada

unidade da Secretaria, e a necessidade de contratagéo.

4. DOTACOES ORCAMENTARIAS DO PCA XXXX

De acordo com os valores informados para as demandas apresentadas pelas unidades
demandantes desta Secretaria, tendo como base ainda as reunifes com cada unidade, o

PCA XXXX esta estimado em R$ Xxxxxx (XXXxXx).

Do total de demandas constantes deste PCA, XXXX% sdo prorrogacGes contratuais.
Ademais, as dispensas e inexigibilidades de licitacdo representam XXXX% do total de
demandas constantes neste PCA. Quanto ao numero de novas contratacdes, espera-se que,
ao longo da execucdo do PCA, haja um incremento total de ao menos XXX%, sem

necessariamente alterar o orgamento estimado.

5. JUSTIFICATIVAS PARA AS AQUISICOES E PRORROGAGOES

Secretaria devera demonstrar as justificativas para as aquisicdes e prorrogacfes que

deseja fazer no exercicio referente ao Plano de Contrata¢des Anual.

6. DIRETRIZES DE PAGAMENTO EM ORDEM CRONOLOGICA

A Secretaria devera observar suas particularidades, e definir qual sera a ordem
cronologica de pagamento das despesas, tendo em vista o disposto no artigo 141 da Lei n.
14.133/21 e o Capitulo VI do Decreto Municipal.
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7. PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL — EXERCICIO XXX

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Percorridas todas as etapas de consolidacéo e elaboracéo, replicamos a seguir o Plano de

Contratagdes Anual para o ano de XXXX, consolidado, com vista a aprovacgdo pela

Secretaria Municipal de XXXX.

PLANO DE CONTRATAGAO ANUL — EXERCICIO XXXX

DESPESA - QUANTIDADE ESTIMATIVA TIPO GRAU DE DATA ESTIMADA
OBJETO A SER DO VALOR PRIORIDADE DA | PARA A COMPRA
ADQUIRIDA COMPRA OU ou
CONTRATACAO | CONTRATACAO
EX: Aquisicdo de EX: Nova
papel A4 contratacao
EX: Locacdo de
veiculo
EX: Locacdo de EX:
imovel Prorrogacéo

(Nome do(a) Secretario(a))

Secretario(a) Municipal de XXX
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ANEXO Il

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. Identificagdo do Setor Requisitante:

Responsavel pela Demanda:

E-mail :

Setor/Departamento:

Cargo:

2. Descrigéo do objeto:

3. Justificativa da necessidade da contratagéo:

4. Quantidade a ser contratada:

4.1. Previsdo de data em que devem ser executados 0s servigos/entregues

0s materiais.

5. Indicagéo dos membros da equipe de elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar,

ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao:

£202/909T00 oN OYIVISIOAT
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Nome: Matricula:
Nome: Matricula:
Nome: Matricula:
Nome: Matricula:

Assinatura do responséavel pela demanda
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

ANEXO Il

DECRETO N° 1.127, DE 27 DE SETEMBRO DE 2021

DISPOE SOBRE o
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE
CONSUMO NAS CATEGORIAS DE
QUALIDADE COMUM E DE LUXO,
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA DO
PODER EXECUTIVO po
MUNICIPIO DE LINHARES/ES, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribuicGes que |he sao conferidas pelo disposto no inciso VIII do
artigo 58, da Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o disposto no artigo 20 da Lei
14.133, de 19 de abril de 2021, decreta:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o enquadramento dos bens de
consumo nas categorias de qualidade comum e de luxo, no @mbito da administracdo
publica direta e indireta do Poder Executivo do Municipio de Linhares/ES, nos termos
do art. 20, Lei Federal 14.133/2021.

Art. 2° Para efeito deste Decreto, considera-se bem de consumo todo
material que atenda a, pelo menos, um dos critérios a seguir:

I - durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas as
suas condicBes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

II - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacdo, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

111 - perecibilidade: quando sujeito a modificacGes quimicas ou fisicas,
deteriora-se ou perde suas caracteristicas normais de uso;
AV T nuu pulauinudaue. yualiuu destiiguu a niLuilpulduau d uuuu uelll,
ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V - transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacao.

Art. 3° Bens de consumo de qualidade comum sao aqueles que, por
suas caracteristicas ndo excedam ao minimo necessario para cumprir as finalidades as
quais se destinam.

Paragrafo dnico. Na especificacdo de itens de consumo, a
Administracdo buscara a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria a
demanda a que se propde, apresente o melhor preco.

Art. 4° Bens de consumo de luxo sdo aqueles que excedem
manifestamente os requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo
contratual.

Art. 5° Quando, mediante processo administrativo, restar comprovado
que bens de consumo adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragdo nao
atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual,
caberd ao orgdo ou entidade contratante comunicar ao Departamento de Licitacdes,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Compras e Contratos, para vedar a contratacao de marca ou produto, nos termos do
art. 41, I1I, da Lei 14.133/2021.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se e publique-se.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos vinte e sete dias do més
de setembro do ano de dois mil e vinte e um.

GUERINO LUIZ ZANON
PREFEITO DO MUNICIPIO DE LINHARES-ES

Registrado e publicado nesta secretaria, data supra.

) MARCIO PIMENTEL MACHADO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

Este texto nao substitui o original publicado e arquivado na Prefeitura Municipal de
Linhares.
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