DECRETO N©° 1056 DE 20 DE JUNHO DE 2024.

ESTABELECE NORMAS
RELATIVAS AO ENCERRAMENTO
ORCAMENTARIO, FINANCEIRO E
CONTABIL DO EXERCICIO DE
2024 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIiRITO
SANTO, no uso das atribuigdes que Ihe confere o inciso VIII do artigo 58 da Lei
Organica Municipal, e em conformidade com o que dispde a Lei Municipal n°
3.675, de 31 de agosto de 2017;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e procedimentos que
visem a disciplinar o encerramento do mandato e do exercicio financeiro,
orcamentario e contabil do exercicio financeiro de 2024, em consonancia com a
legislacdo que rege a matéria, em especial, com a Lei Complementar n©°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei n°® 9504/1997 e Instrugao
Normativa n° 51, de 09 de julho de 2019 do Tribunal de Contas do Espirito Santo
que aprova o Manual de Encerramento de Mandato, decreta:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os fundos, 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta,
que compdem o orcamento fiscal e da seguridade social do Poder Executivo
Municipal, regerdo suas atividades orcamentdria, financeira, patrimonial e
contabil de encerramento do exercicio financeiro de 2024 em conformidade com
as normas contidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicacdo deste Decreto até a envio/remessa para o
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES), dos demonstrativos
contabeis, dos relatérios de gestdo e das demais pecas e documentos
necessarios a constituicdo da Prestacdao de Contas Anual conforme previsto na IN
TC 68/2020, serao consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades
vinculadas ao cumprimento das finalidades do sistema fazendario, no que se
refere aos seus aspectos contabeis, financeiros e de gestdo orcamentaria; as
finalidades do sistema de controle interno e ao levantamento dos inventarios das
Unidades Gestoras a que se refere o art. 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto, bem como
das solicitagbes e regulamentos editados pela Secretaria de Finangas e
Planejamento e pela Controladoria Geral do Municipio poderda implicar a
responsabilizacdo do servidor encarregado pela informacdo no ambito de sua
area de competéncia, ensejando apuracao de ordem funcional, nos termos da
legislagao em vigor.
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] CAPITULO II
REGRAS ESPECIAIS SOBRE ENCERRAMENTO DE MANDATO

Art. 4° O limite legal para comprometimento dos gastos com pessoal nos
municipios, em cada periodo de apuracdo, ndao poderd exceder os percentuais
previstos nos artigos 19 a 23 da Lei Complementar n® 101/2000.

Paragrafo Unico: Em atendimento ao art. 21 da Lei Complementar n°
101/2000, sera considerado nulo de pleno direito ato administrativo que resultar
em aumento da despesa com pessoal, expedido nos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores ao final do mandato, ou seja de 05 de julho de 2024 a 31 de
dezembro 2024.

Art. 52 No primeiro semestre do ano em curso é vedado empenhar
despesas com publicidade, que excedam a 6 (seis) vezes a média mensal dos
valores empenhados e nao cancelados nos 3 (trés) ultimos anos.

Art. 6° N3o sera realizada, nos 180 (cento e oitenta) dias que antecedem
as eleicdoes (desde 09 de abril de 2024) até posse dos eleitos, a revisao geral da
remuneracao de servidores publicos que exceda a recomposicao da perda de seu
poder aquisitivo ao longo do ano da eleicao.

Art. 7° Nos trés meses que antecederem as eleicdes (desde 06 de julho de
2024) até a posse do eleito, ndo sera permitido nomear, contratar ou de qualquer
forma admitir, demitir sem justa causa, suprimir ou readaptar vantagens ou por
outros meios dificultar ou impedir o exercicio funcional e, ainda, ex officio,
remover, transferir ou exonerar servidor publico, na circunscricdo do pleito,
ressalvados o0s casos previstos no art. 73, V da Lei n® 9504/1997.

Art. 8° Nos trés meses que antecederem as eleicdes (desde 06 de julho de
2024), na realizacdo de inauguracdes, é vedada a contratacdo de shows
artisticos pagos com recursos publicos, conforme art. 75 da Lei n® 9504/ 1997.

Art. 9° Nos trés meses que antecederem as eleicdes (desde 06 de julho de
2024), nao sera realizada transferéncia voluntaria de recursos do Municipio, sob
pena de nulidade de pleno direito, ressalvados os recursos destinados a cumprir
obrigacdo formal preexistente para execucao de obra ou servico em andamento e
com cronograma prefixado, e os destinados a atender situacdes de emergéncia e
de calamidade publica (art. 73, VI “a” da Lei n® 9504/1997).

Art. 10 Nos ultimos dois quadrimestres do seu mandato, é vedado contrair
obrigacdo de despesa que nao possa ser cumprida integralmente dentro dele, ou
gue tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem que haja suficiente
disponibilidade de caixa para este efeito, nos termos do art. 42 da da
Complementar n® 101/2000.

§1° Na determinagdo da disponibilidade de caixa serao considerados os
encargos e despesas compromissadas a pagar até o final do exercicio.

§2° Para fins de aplicagao do art. 42 da Lei Complementar n® 101/2000,
segundo a Decisdo Normativa 00001/2018-9 do Tribunal de Contas do Espirito
Santo, considera-se:

I - Independentemente do encerramento da gestao coincidir ou ndo com o
exercicio civil, aplica-se a regra do art. 42 da Lei Complementar n°. 101/2000,
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na apreciacdo das contas do gestor (de Poder ou Orgdo) que estiver encerrando

seu mandato;

II - Para apuracao da disponibilidade liquida de caixa serdo deduzidos:

a) Todos os encargos e demais compromissos a pagar até o final do
exercicio, inclusive os restos a pagar ndao processados de exercicios anteriores,
independentemente da natureza da despesa contratada ser de carater
continuado ou nado, revestindo-se ou nao de carater de essencialidade,
emergéncia e cuja nao celebracdo importe em prejuizo a continuidade do servigo
publico;

b) Os recursos de terceiros, como depodsitos e consignagdes, outras
obrigagdes financeiras, os Restos a Pagar Processados, e os Restos a Pagar Nao
Processados de exercicios anteriores, dentre outros;

IIT - A apuracdao da disponibilidade liquida de caixa e dos encargos e
despesas compromissadas a pagar sera individualizada por fonte de recurso.

IV - O ato de “contrair obrigacao de despesa” sera considerado no momento
da assuncgao da obrigagao, ou seja, da emissao do ato administrativo gerador da
despesa, da data de assinatura do contrato, convénio, acordo, ajuste e outros
instrumentos congéneres ou, na auséncia desses, da data do empenho da
despesa, na forma do artigo 62 da Lei 8.666/1993;

V - O art. 42 da Lei Complementar n°. 101/2000 nao constitui impedimento
para a celebragcdo, nos ultimos dois quadrimestres do mandato do gestor, por
prazo superior ao exercicio financeiro ou com previsao de prorrogacdo, de
contratos previstos nos incisos I, II e IV do art. 57 da Lei n°® 8.666/1993 e
correspondentes da Lei n® 14133/2021, desde que haja suficiente disponibilidade
de caixa para pagamento das parcelas vincendas no exercicio, sendo eles:

a) projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas
estabelecidas no Plano Plurianual, os quais poderao ser prorrogados se houver
interesse da Administracdo e desde que isso tenha sido previsto no ato
convocatorio; (inciso I do art. 57 da Lei n° 8.666/1993)

b) a prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que
deverdao ter a sua duracdao dimensionada com vistas a obtencdo de precos e
condigdes mais vantajosas para a administragdo, limitada a duracao a sessenta
meses; (inciso II)

c) ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de
informatica, podendo a duracdao estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e
oito) meses apds o inicio da vigéncia do contrato (inciso VI do art. 57 da Lei n°
8.666/1993)

VI - As obrigacdes de despesas contraidas nos dois ultimos quadrimestres
do Ultimo ano de mandato e inscritas em restos a pagar processados e nao
processados, com insuficiéncia de disponibilidade de caixa, configuram o
descumprimento do caput, do art. 42 da Lei Complementar n°. 101/2000,
observado o disposto no inciso anterior.

§3° A administracao deverd observar a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos que somente poderd ser alterada se houver previsao
legal.

Art. 11 Obras e prestacgdes de servigos plurianuais que ultrapassem o
periodo estabelecido para a Lei Orcamentaria Anual - LOA deverdo ser
precedidas do cronograma fisico-financeiro determinado pela Lei de LicitagOes.
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Art. 12 No caso do artigo anterior, a disponibilidade de caixa sera afetada
nao pelo valor total da obra ou servigo, mas pela parte ou fragao do orcamento
gue corresponda a parte do cronograma orcamentario-financeiro do exercicio
financeiro.

Art. 13 No Ultimo ano de mandato do Prefeito, é vedada a realizagao de
operacdo de crédito por antecipacao de receita, nos termos do art. 38, IV, “b” da
Complementar n® 101/2000.

CAPITULO III
DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 14 E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho, conforme
estabelecido no artigo 60 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

8§ 1° A auséncia do prévio empenho ndo prejudicard o reconhecimento
contabil da despesa, observando-se o regime de competéncia, sem prejuizo da
apuracao da responsabilidade do agente que der causa a irregularidade, nos
termos da Lei.

§ 2° O reconhecimento contdbil da despesa serd realizado pelo
Departamento Contabil da Secretaria de Financas e Planejamento, ou o setor
equivalente nas entidades da Administracao Indireta, de acordo com o disposto
no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), publicado pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Art. 15 A despesa executada com fonte de recursos provenientes do
excesso de arrecadacdo, estara limitada ao saldo positivo da diferenca entre o
montante arrecadado e o montante previsto na Lei Orcamentdria Anual, na
mesma fonte que originou o crédito suplementar.

Art. 16 O Departamento de Execucdo Orcamentaria, da Secretaria de
Finangas e Planejamento, ou o setor equivalente nas entidades da Administragao
Indireta, ndo podera emitir Nota de Empenho, para realizacdo de despesas—ho
exercicio financeiro de 2024, apés 30 outubro de 2023.

8§ 19 Excetua-se do disposto no caput deste artigo as seguintesdespesas:

I - beneficios assistenciais;

II - sentencgas e sequestros judiciais;
111 - requisicao de pequeno valor e custas processuais;
vV - juros e mortizacdes da divida publica;

V- transferéncias constitucionais e legais;

V- contratos de natureza continuada e servicos de fornecimento de agua,
energia elétrica e telefonia;

VI - convénios, inclusive contrapartidas;

VII - despesas das areas da Educacao e da Saude.

8 2° O prazo para emissao da Notas de Empenho das despesas excetuadas
no § 1° deste artigo sera até 29 de novembro de 2023, com excegao da folha
de pagamento que sera até 20 de dezembro de 2023.
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§ 30 Apos os prazos fixadas nos §§ 1° e 29, o Departamento de Execucao
Orcamentaria, da Secretaria de Financas e Planejamento, ou o setor equivalente
nas entidades da Administracdo Indireta, somente poderd empenhar a despesa
para realizacdo no exercicio financeiro de 2024, com a autorizagdao expressa do
Secretario Municipal de Finangas e Planejamento ou, no caso das entidades da
Administragao Indireta, com autorizacdao do Diretor Financeiro.

8§ 4° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatérios cuja
realizacdo estiver em andamento ou encerrados apos 1° de dezembro de
2024 serao contabilizados por conta de dotacao do orcamento de 2025 em
rubrica similar prevista no edital de licitacdo, excetuando-se as despesas de
servicos continuos.

8§ 5° Os contratos, convénios, acordos, ajustes ou qualquer outra forma de
contratacao celebrados apds 1° de dezembro de 2024, s6 serdao formalizados a
partir de 1° de janeiro de 2025, excetuando-se as despesas de servicos
continuos.

Art. 17 Em observancia ao principio da anualidade do orcamento, previsto
no art. 2° da Lei Federal n® 4.320, de 1964, as despesas relativas aos contratos,
aos convénios, aos acordos ou aos ajustes de vigéncia plurianual deverao ser
empenhadas em cada exercicio financeiro, de acordo com a parcela que nele serd
executada.

Art. 18 Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e nao
pagas até 31 de dezembro, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados, os
Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacao e os Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar.

8§ 19 Para fins deste Decreto, consideram-se:
I - Despesa liquidada: aquela em que o servico, a obra ou o

material contratado tiver sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante,
nos termos do art. 63 da Lei Federal n© 4.320, de 1964;

11 Restos a pagar processados: desdepas empenhadas e liquidadas
111 Restos a pagar nao processados: despesas empenhadas e nao
liquidadas

§ 2° Até 5 de dezembro de 2024, a Secretaria Municipal de Financas e
Planejamento encaminharad oficio aos ordenadores de despesa, contendo a
relacao dos empenhos nao liquidados para a manifestacao de qual empenho
deverd ser inscrito em Restos a Pagar Nao Processados.

8§ 3° Até 9 de dezembro de 2024 os Ordenadores de Despesa deverao
encaminhar os saldos de empenhos a serem cancelados, verificando a
disponibilidade financeira para a referida despesa junto a Secretaria da Finangas
e Planejamento, conforme Anexo III.

8 4° Consideram-se disponibilidades financeiras os valores que compdem
o saldo disponivel, por fonte de recursos, em Caixa, Bancos, Aplicacdes
Financeiras e equivalentes, liquido dos Restos a Pagar Processados e N&ao
Processados de Exercicios Anteriores, dos Restos a Pagar Processados do
Exercicio, dos empenhos em liquidacao do exercicio, das consignacdes a recolher,
dos depdsitos de diversas origens e dos demais recursos pertencentes a
terceiros.
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8§ 59 Apds o prazo previsto no § 3° deste artigo, os saldos dos empenhos
nao liquidados, que excederem a disponibilidade financeira, serao cancelados
pelo Departamento de Execugdao Orcamentaria da Secretaria de Finangas e
Planejamento, ou o setor equivalente nas entidades da Administracao Indireta,
recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Ordenador de Despesa,
em razao da omissao da resposta no prazo solicitado.

Art. 19 Ficam cancelados todos os saldos de Restos a Pagar inscritos até 31
de dezembro de 2018, por prescrigao, conforme determina o inciso I, do § 5°, do
art. 206, da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil) e o
artigo 1° do Decreto Federal n® 20.910 de 06 de janeiro de 1932, que regula a
prescrigdo quinquenal, bem como o0s saldos de Restos a Pagar iguais ou inferiores a
R$ 100,00 (cem reais).

8§ 1° O Departamento Contabil da Secretaria de Financas e Planejamento,
ou o setor equivalente nas entidades da Administracdao Indireta, providenciara o
cancelamento até 27 de dezembro de 2024.

§ 292 O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia das anulagoes
de que trata o caput do art. 9° e dos §§ 6°, 7° e 8% do art. 8° podera ser
atendido a conta de dotacdo destinada a despesas de exercicios anteriores, apds
autorizacdao do ordenador de despesas da Unidade Gestora correspondente.

Art. 20. Todos os processos de despesas realizadas até 30 de novembro
de 2024, contendo os documentos comprobatérios do respectivo crédito
devidamente atestados, serdo encaminhados ao Departamento Contabil da
Secretaria de Financas e Planejamento, ou o setor equivalente nas entidades da
Administracdo Indireta, até 06 de dezembro de 2024 para liquidacdo e
inscricao em restos a pagar processados.

Paragrafo Unico. Os processos referentes a aquisicdo de materiais de
consumo, materiais permanentes e premiagdes deverao ser encaminhados ao
Departamento de PatrimOnio da Secretaria de Administracdo e Recursos
Humanos, até 25 de novembro de 2024, para lancamento no sistema de
patrimoénio e almoxarifado.

Art. 21. Fica vedado o empenho e a liquidagcao de adiantamento na
modalidade de Suprimento de Fundos, apds 29 de novembro de 2024.

8 1° Os empenhos de adiantamento nao poderdao ser inscritos em Restos a
Pagar.

8§ 2° Os adiantamentos concedidos terao seus prazos de aplicacao
encerrados em 06 de dezembro de 2024, nos termos estabelecidos no artigo
69 da Lei Municipal n°© 2.601, de 19 de maio de 2006.

8§ 3° Os saldos financeiros ndo utilizados dos Adiantamentos concedidos
deverdo ser restituidos e depositados até 10 de dezembro de 2024 na
respectiva conta corrente por intermédio da qual foram liberados os recursos.

8 4° Os adiantamentos do exercicio financeiro de 2024 pendentes de
comprovacao deverao ter suas prestacdbes de contas apresentadas ao
Departamento Contabil da Secretaria de Financas e Planejamento, ou o setor
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L.

II.

III.

IV.

equivalente nas entidades da Administracao Indireta, até 20 de dezembro de

2024.

8§ 59 Todas as contas de adiantamento deverdao ser encerradas até 23 de
dezembro de 2024.

Art. 22. As despesas executadas com fonte de recursos de operagoes de
crédito obedecerdao aos seguintes prazos limites:

I - Reserva e Empenho até 29 de novembro de 2024;

IT - Liquidagao até 18 de dezembro de 2024.

Art. 23. As unidades orcamentarias deverao encaminhar ao Departamento
de Execucao Orcamentdria da Secretaria de Financas e Planejamento, ou o setor
equivalente nas entidades da Administracao Indireta, até 23 de dezembro de
2024, os processos administrativos de natureza continua cujas despesas se
realizardo no exercicio de 2024, a fim de emissdo de reserva orcamentaria, a
partir da vigéncia da Lei Orcamentaria Anual de 2025.

Paragrafo Unico. Todos os processos devem apresentar:

- Autorizagao expressa do Ordenador de Despesa, com identificagao por
extenso, ou por carimbo com seu nome completo e matricula;

- Certiddo Municipal da sede da empresa, Certiddo Municipal de Linhares,
Certidao Trabalhista, Certidao Federal - Unido, Certiddao de Regularidade Fiscal -
FGTS, Certidao Estadual da sede da empresa, todas negativas para débito ou
positiva com efeito de negativa, bem como vigentes na data do empenho;

- Todas as certiddes deverdo estar com autenticidade confirmada através
de carimbo e assinatura ou com documento comprobatério;

- Informagdo na natureza de despesa até o nivel de subelemento e sua
respectiva classificacao funcional.

CAPITULO III
DOS ASPECTOS FINANCEIROS

Art. 24. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio
serd 20 de dezembro de 2024 e as respectivas ordens bancarias deverao ser
apresentadas no horario de expediente bancario.

Paragrafo uUnico. Excetua-se do disposto no caput deste artigo as
despesas com a folha de pagamento e aquelas com recursos de operacao de
crédito, cujo prazo limite para pagamento sera 23 de dezembro de 2024.

Art. 25. Os rendimentos oriundos de aplicacdes financeiras deverao ser
registrados dentro do proprio exercicio financeiro de 2024, obedecendo ao
principio contabil da competéncia.

CAPITULO 1V
DOS DEMAIS PRAZOS E FECHAMENTOS
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Art. 26. Todas as informagdes que competem a elaboracdo da folha de

pagamento do més de dezembro de 2024 deverdo ser encaminhadas a
Secretaria de Administracao e Recursos Humanos até 5 de dezembro de 2024.

Paragrafo Gnico. As informacdes enviadas posteriormente ao prazo
estabelecido no caput deste artigo serao lancadas na folha de pagamento de
janeiro de 2025.

Art. 27. Os arquivos referentes a folha de pagamento deverdo ser
encaminhados ao Departamento de Execugdo Orcamentaria da Secretaria de
Financas e Planejamento até 17 de dezembro de 2024.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. As situagdes excepcionais, serao submetidas a deliberacao
conjunta dos Secretarios Municipais de Financas e Planejamento, de
Administracao e Recursos Humanos e do Controlador Geral do Municipio.

Art. 29. Os prazos estabelecidos nesse decreto estao detalhados no Anexo
II.

Art. 30. S3o0 pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as
normas estabelecidas neste Decreto, na medida de suas competéncias, os
Secretarios Municipais, os Dirigentes de Entidades Autarquicas e os Ordenadores
de Despesas.

Art. 31. Ficam os titulares da Secretaria de Financas e Planejamento e da
Controladoria Geral do Municipio, autorizados a definirem os procedimentos
complementares necessarios ao cumprimento deste Decreto.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos vinte dias do més
de junho de 2024.

Assinado digitalmente por BRUNO MARGOTTO
MARIANELLI:001.*** ***.** Data: 24/06/2024 09:38:36
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ANEXO I - PRAZOS DAS REGRAS ESPECIAIS DE ENCERRAMENTO DE

MANDATO

2024

JAN [ FEV

[ MAR [ ABRIL

MAI [ JuN [ 3uLHO [ AGo SET [ out

[ Nov [ DEZ

1° QUADRIMESTRE

2° QUADRIMESTRE

3° QUADRIMESTRE

Desde o inicio do ano eleitoral até os trés
meses antes das eleicoes - De 01/01/2024 a

06/07/2024

Desde 180 dias que antecedem as eleigdes até a posse dos

eleitos- De 09/04/2024 a 01/01/2025

Poder ou oOrgao -
31/12/2024

Desde os 180 dias anteriores ao final
do mandato do titular do respectivo
De 05/07/2024 a

Desde os trés meses que
antecedem as eleicoes -
De 06/07/2024 a
06/10/2024

06/07/2024 a 01/01/2025

Desde os trés meses que antecedem as
eleicoes até a posse dos eleitos - De

Ultimos dois quadrimestres - De 01/05/2024 a

31/12/2024
Ano Eleitoral - De 01/01/2024 a 31/12/2024
Z
z
S
ANEXO II - PRAZOS DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DO ’Z>
ANO DE 2024 80
o
DESPESAS EM GERAL S
o
N
DATA DESCRICAO COMPETENCIA "
30/10/2024 |Emissao de Nota de Empenho (art. 16°) SEMFIP/DEO
Emissdo de Nota de Empenho (art. 169, §19) -
29/11/2024 ExcecBes SEMFIP/DEO
Envio dos processos de despesas realizadas para o Unidades
06/12/2024 setor de Liquidacdo/SEMFIP. (art. 20) Orcamentarias
13/12/2024 Liguidacao das despesas. SEMFIP/DC
20/12/2024 ;T)zo limite para pagamento das despesas (art. SEMFIP/DF
ANULAGCAO DE EMPENHOS NAO PROCESSADOS
DATA DESCRICAO COMPETENCIA
05/12/2024 |[Oficio solicitando a relacdo de empenhos a serem
anulados (Art. 18, §2°) SEMFIP/SEC
Resposta oficio com relacdo de empenhos ndo .
09/12/2024 liguidados que poderdo ser anulados, conforme Orur:]',]deanc,lcgls_i S
Anexo II (art. 18 § 39) ca a
Cancelamento de empenhos nao liquidados,
20/12/2024 [conforme autorizagdo do ordenador de despesa. SEMFIP/DC
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ADIANTAMENTO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

DATA DESCRICAO COMPETENCIA
D . SEMFIP/DEO
29/11/2024 |[Empenho e liquidacao de adiantamento (art. 21) SEMFIP/DC
06/12/2024 gg)llcagao do adiantamento concedido (art. 21 § Supridos
Devolucdo de saldos financeiros dos Supridos
10/12/2024 adiantamentos ndo utilizados (art. 22 § 39)
20/12/2024 ‘P‘Zistagao de contas dos adiantamentos (art. 21 § Supridos
Encerramento das contas dos adiantamentos (art. SEMFIP/DF
23/12/2024 21 § 50)
OPERAGCOES DE CREDITO
DATA DESCRICAO COMPETENCIA
Reserva e Empenho das despesas com recursos de
29/11/2024 operagoes de crédito (art. 22, I) SEMFIP/DEO
Liqguidacdo das despesas com recursos de
18/12/2024 operagoes de crédito (art. 22, II) SEMFIP/DC
23/12/2024 Pagamento (art. 15, paragrafo unico) SEMFIP/DF
FOLHA DE PAGAMENTO
DATA DESCRICAO COMPETENCIA
Informagbes a serem inseridas na folha de Unidades
05/12/2024 pagamento de dezembro de 2024 para| Orgamentarias
SEMAR/DRH (art. 26)
Envio dos arquivos referentes a folha
17/12/2024 de pagamento a SEMFIP/DEO (art. 27) SEMAR/DRH/
Emissdo de Nota de Empenho das despesas de
20/12/2024 folha de pagamento (art. 16, § 29) SEMFIP/DEQ
23/12/2024 Pagamento (art. 24, paragrafo unico) SEMFIP/DF
PATRIMONIO
DATA DESCRICAO COMPETENCIA
Envio dos processos de aquisicdo de materiais de
25/11/2024 consumo, materiais permanentes e premiagoes a Unidades

SEMAR/DP para lancamento no sistema de

patrimonio e almoxarifado (art. 21, parag. Gnico)

Orgcamentarias

RESTOS A PAGAR

Envio para Liquidagao e inscricdo em restos a

06/12/2024 pagar processados (art. 20) Orc_;Uaqudeanc’lcgiias
Cancelamento dos restos a pagar processados

27/12/2024 prescritos (art. 19, § 19) SEMFIP/DC

03/07/2025 Cancelamento dos restos a pagar nao processados SEMFIP/DC

(art. 18 § 89)
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ANEXO III - MODELO LISTAGEM DE EMPENHOS DO EXERCICIO
FINANCEIRO DO ANO DE 2024 QUE PODERAO SER CANCELADOS.

Considerando o § 3° do art. 8° do Decreto de Encerramento do exercicio de
2024, solicitamos o cancelamento dos saldos dos empenhos de 2024 abaixo
informados.

[NUMERO DO EMPENHO [FORNECEDOR VALOR (R$)
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