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LEI COMPLEMENTAR N°. 006, DE 21 DE SETEMBRO DE 2010

Dispde sobre a competénecia, a organizagdo € o
funcionamento da Procuradoria Geral do Municipio
de Linhares, e da outras providéncias.

O PREFFITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO Faco saber
que a Cimara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
Da Competéncia e Estrutura Organizacional da Procuradoria Geral do Municipio

CAPITULO I
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° A Procuradoria Geral do Municipio de Linhares, 6rgdo do primeiro grau
divisional diretamente vinculada ao Chefe do Poder Executivo, representa o Municipio judicial e
extrajudicialmente e é responsavel pelas atividades de consultoria e assessoramento juridico do
Poder Executivo.

CAPITULO IT
Da Competéncia

Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio, institui¢do permanente € essenclal ao
exercicio das fungdes administrativa e juridica, tem a seguinte competéncia:

I - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, exercendo privativamente a sua
consultoria ¢ assessoramento juridico;

II - representar, em regime de colaboragdo, interesse de entidade da administragio
indireta em qualquer juizo ou tribunal, mediante solicitagio da entidade € autorizagdo do Chefe
do Poder Executivo;

Il - representar legalmente o Municipio para responder as citaghes, notificagbes e
intimag¢des movidas contra © mesmo;

[V - promover a execugdo fiscal dos débitos inscritos em divida ativa;

V - promover medidas administrativas ¢ judiciais para p
Municipio e de seu meio ambiente;

ns e patrimoénio do
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VI - apreciar, por determinacdo do Chefe do Poder Executivo, a legalidade e moralidade
dos atos praticados pelos agentes da Administrag&o Municipal, direta, autarquica e fundacional,
cabendo-lhe propor, quando se fizerem necessdrias, as a¢des judiciais competentes;

VII - zelar pela fiel observincia e aplicagfo das leis, decretos, portarias, e regulamentos
existentes no Municipio, principalmente no que se¢ refere ao controle da legalidade dos atos
praticados pelos agentes publicos;

VIII - exercer 0 controle prévio de legalidade e constitucionalidade na elaboragdo de
projetos de lei, decretos, vetos e atos normativos em geral;

- [X - assessorar privativamente o Prefeito Municipal em assuntos de natureza juridica,
elaborando pareceres ¢ estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes;

X - claborar representa¢des sobre inconstitucionalidade de leis ou atos municipais,
submetendo-as ao Prefeito Municipal;

XI - opinar previamente sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais e pedidos de
extensdo de julgados relacionados com a Administragdo Municipal;

XII - elaborar a proposta orcamentaria da Procuradoria Geral,

XIII - cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas fungdes.

CAPITULO 111
Da Estrutura Organizacional

Art. 3° A Procuradoria Geral compde-se da seguinte estrutura:
| — Direcéio Superior:

a) Procurador Geral do Municipio;

II - Subprocuradoria Geral;

I1I - Orgéos de assessoramento e opinamento:
a) Assessoria Juridica;

b) Colegiado.

IV - Procuradoria Fiscal e Tributaria;

V - Procuradoria Administrativa;
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VI - Procuradoria Trabalhista;

V1I- Procuradoria Urbanistica e Ambiental;
VIII - Procuradoria Judiciaria.

Pardgrafo unico. Ap6s sua nomeagdio, 0 Procurador Geral poderd sugerir ac Prefeito
Municipal, ¢ nome do Subprocurador Geral ¢ dos Procuradores-Chefes das Procuradorias
especializadas, ocupantes de cargos de provimento em comissao, os quais integraro o Colegiado
da Procuradona Geral.

CAPITULO IV
Da Competéncia dos Orgaos e Atribuicdes dos Dirigentes

Secdo I
Do Procurador Geral do Municipio

Art. 4° O Procurador Geral do Municipio sera nomeado pelo Prefeito Municipal dentre
advogados maiores de trinta e cinco anos, de notdvel saber juridico ¢ reputagéo ilibada, sendo-
ihe assegurados os mesmos vencimentos, garantias € prerrogativas de Secretdrio Municipal.

Art, 5° Sdo atribuicdes, responsabilidades e prerrogativas do Procurador Geral do
Municipio:

I - aquelas genericamente conferidas aos Secretarios Municipais;

II - dingir a Procuradona Geral do Municipio, superintender e coordenar suas atividades
¢ orientar-lhe a atuacfo;

III - receber citacdes ¢ notificagdes referentes a quaisquer agdes ou processos ajuizados
contra 0 Municipio ou nos quais for e¢ste chamado a intervir;

IV - dar posse aos servidores nomeados em cargos de provimento efetivo;

V - avocar a defesa dos interesses do Municipio em qualquer processo ou agio, dando
conhecimento desse fato ao Procurador-Chefe da Procuradoria especializada respectiva, bem
como designar diretamente Advogado do Municipio, independentemente de sua localizag#o, para
promover defesa dos interesses do Municipio ou para emissio de parecer;

VI - localizar os Advogados Municipais nas Procuradorias especializadas, ¢ expedir atos
de movimentagdo geral do pessoal da Procuradoria Geral do Municipio;

VII - emitir, aprovar ou editar parecer sobre matéria de i 4o Municipio,
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VIII - desistir, transigir, acordar e firmar compromisso nas agoes judiciais de interesse do
Municipio, nos termo de Lei especifica;

IX - autorizar, caso entenda necessario:

a) a ndo propositura de agdes ou medidas judiciais, especialmente quando o valor do
beneficio ndo justifique a lide ou, quando do exame da prova ou da situagdo juridica, se
evidenciar improbabilidade de resultado favoravel;

b) a dispensa da interposigiio de recursos judiciais ou a desisténcia de interpostos,
especialmente quando contra-indicada a medida, em face da jurisprudéncia predominante;

¢) a composigio amigével em processos administrativos ou judiciais, resguardados os
supetiores interesses do Municipio.

X - atuar diretamente nos processos administrativos e judiciais em que o Prefeito ou os
Secretarios Municipais solicitarem o seu parecer pessoal;

XI - propor ao Prefeito Municipal as alteragdes a esta Lei Complementar;

XII - delegar atribuigies ao Subprocurador Geral, ou a outros titulares de chefia no
smbito da Procuradoria Geral do Municipio, quando a descentralizagio contribuir para a maior
eficiéncia do servigo.

XIII — Presidir o Colegiado.

§1° O Procurador Geral podera adotar medidas, por meio de Portarias, visando disciplinar
a distribuigio dos processos administrativos € judiciais, bem como para regulamentar o
funcionamento interno da Procuradoria Geral.

§ 2° O Procurador Geral, através de ato administrativo préprio, estabelecera sistema de
escala de frequéncia didria e ininterrupta dos servidores da Procuradoria Geral, com rodizio na
periodicidade que melhor convier ao bom andamento dos trabalhos, de forma & assegurar sempre
a presenca de, no minimo, um servidor na Sede da Procuradoria Geral, da Subprocuradoria Geral
e nas Procuradorias especializadas durante tode o expediente.

Secdo II
Da Subprocuradoria Geral do Municipio

Art. 6 A Subprocuradoria Geral é um 6rgdo de segundo grau divisional, referéncia
SGM, vinculada diretamente a Procuradoria Geral do Municipio,

<

e Tel: 27 3372 6800 = Fax: 27 3372 6842




Art. 7° O Subprocurador Geral do Municipio serd nomeado pelo Prefeito Munictpal
dentre advogados maijores de vinte e cinco anos, de notavel saber juridico e reputagdio ilibada,
competindo-lhe o desempenho das seguintes atividades:

I - representar o Procurador Geral sobre as providéncias de ordem juridica, sempre que as
medidas lhe paregam reclamadas pelo interesse publico ou pela boa aplicacdo da legislagdo em
Vigor;

II - controlar:

a) o recebimento e a distribui¢io das demandas judiciais;

b) a contagem ¢ vencimento dos prazos judiciais.

I1I - supervisionar as publicagdes oficiais do Municipio;

IV - auxiliar o Procurador Geral no exercicio de suas atribuigdes, relacionadas com a area
juridica e administrativa;

V - substituir o Procurador Geral, automaticamente, em suas faltas ou impedimentos €
sucedé-lo em caso de vacincia do cargo, até a nomeagéo de novo titular pelo Prefeito Municipal;

VI - localizar os Assessores Juridicos nas Procuradorias especializadas ou nas Secretarias
Municipais;

VII - compor o colegiado da Procuradoria Geral;
VT - exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Procurador Geral.
Subsecdo Unica
Da Assessoria Juridica

Art. 8° A Assessoria Juridica € um 6rgdo do quinto grau divisional, diretamente
subordinado & Subprocuradoria Geral.

Art. 9° Os Assessores Juridicos serfo nomeados pelo Prefeito Municipal dentre
advogados maiores de dezoito anos, de notavel saber juridico e reputagdo ilibada, competindo-
lhe o desempenho das seguintes atribuigles:

I - prestar assessoria aos Procuradores-Chefes;

IT - emitir opinamento em Processos Administrativos;

[11 - apresentar pesquisas sobre temas juridicos e deci
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IV - cumprir outras atividades correlatas, compativeis com a natureza das fungdes, que
lhes forem atribuidas;

V - excepcionalmente, por designagio expressa do Procurador Geral do Municipio, atuar
em demandas judiciais na defesa dos interesses do Municipio.

Secdo 111
Dos Procuradores-Chefes

Art, 10. Os Procuradores-Chefes serdo nomeados em carge de provimento em comissio
pelo Prefeito Municipal dentre advogados maiores de vinte ¢ cince anos, de notavel saber
| - juridico e reputacdo 1libada, competindo-lhes:

I - superintender, coordenar ¢ controlar os servigos juridicos e administrativos da
Procuradoria especializada a que estiver vinculado;

II - exercer a representagfo judicial do Municipio de Linhares em qualquer instincia,
praticando todos os atos processuais que se fizerem necessarios, inclusive transigindo, quando
possivel e for do interesse da administragio que representa, mediante autorizagio expressa do
Procurador Geral,

IIl - oficiar, no interesse do Municipio, aos diversos orgdos componentes da
Admimstragdo Publica, sobre questfes relacionadas as demandas judiciais;

IV - distribuir aos Advogados Municipais localizados em sua Procuradoria os processos
que lhe sdo afetos, observado o disposto no artigo 17 desta Lei.

~ V - prestar orientagéio juridica especializada aos 6rglos da Administra¢io Municipal;

VI - emitir pareceres sobre assuntos juridicos e administrativos submetidos a sua
apreciacio;

VII - sugerir a revisdo de entendimento administrativo, quando a modificagdo melhor
atender ao intergsse publico ou for mais compativel com a doutrina e jurisprudéncia
predominante;

VIII - submeter a anahse do Procurador Geral as quest6es de maior relevincia;

IX - compor o colegiado da Procuradoria Geral.
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Secdo [V
Da Procuradoria Fiscal e Tributdria

Art. 11. A Procuradoria Fiscal e Tributdria, 6rgdo do segundo grau divisional
diretamente vinculada a Procuradoria Geral do Municipio, sob a superintendéncia de um
Procurador-Chefe, compete o desempenho das seguintes atividades:

I - eclaborar e executar uma politica tributdria para a administracio municipal,
recomendando alteragOes na legislacdo e praticas eficientes na gestdo de cobranca de tributos;

Il - estabelecer os pardmetros da tributagfio Municipal junto a Secretaria Municipal de
Fmangas;

[l - acompanhar as publicagdes oficials, quanto as obrigagdes fiscais do Municipio;

IV - promover o ajuizamento da divida ativa e demais créditos do Municipio cobraveis
em execu¢do, desde que a demanda judicial justifique o custo do procedimento a ser suportado
pelos cofres puiblicos, na forma da legislagdo municipal pertinente;

V - assessorar a Secretaria Municipal de Finangas, quanto as informacgdes sobre célculos
¢ cobranga, créditos e controle de arrecadagio da divida ativa do Municipio;

VI - elaborar representagdes sobre a inconstitucionalidade de leis e de outros atos
normativos relativos 4 matéria de natureza tributaria;

VII - cumprir outras atividades correlatas, compativeis com a natureza de suas funcdes,
ou que lhe forem atribuidas ou delegadas.

Secdo V
Da Procuradoria Administrativa

Art. 12. A Procuradoria Administrativa, orgéo do segundo grau divisional diretamente
vinculada a Procuradoria Geral do Municipio, sob a superintendéncia de um Procurador-Chefe,
compete 0 desempenho das seguintes atividades:

I - examinar, previamente, a legalidade dos contratos, concessées, acordos, ajustes ou
convénios nos quais o Municipio seja parte, inclusive seus aditamentos, promovendo a
respectiva rescisfo, quando for o caso;

II - assessorar a elaboragcio de minutas de escrituras e cyniratos administrativos
relacionados com aquisi¢fio e alienag¢fo de imdveis da municipali

[l - emitir pareceres nos processos de licitagao; L
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IV - cumprir outras atividades correlatas, compativeis com a natureza de suas fungdes, ou
gue lhe forem atribuidas ou delegadas.

Secdo V
Da Procuradoria Trabalhista

Art. 13. A Procuradoria Trabalhista, érgo do segundo grau divisional diretamente
vinculada & Procuradoria Geral do Municipio, sob a superintendéncia de um Procurador-Chefe,

compete 0 desempenho das seguintes atividades:

[ - tratar dos assuntos relacionados 3 area de Recursos Humanos, emitindo pareceres nos
processos de pessoal,;

I - analisar as reivindicagdes dos servidores plblicos municipais;

[II - responder as consultas juridicas dos servidores de todas as areas, inquéritos e
processos administrativos;

IV - assessorar diretamente o Departamento de Recursos Humanos da Administragio
Municipal;

V - elaborar representacdes sobre a inconstitucionalidade de leis e de outros atos
normativos relativos a matéria de natureza trabalhista;

VI - sugerir a adaptacfio da legislagfio municipal as altera¢des do texto constitucional e da
legislacdo infraconstitucional;

VII - promover entendimentos com organizag¢des sindicais que s¢ fizerem necessarios;

VIII - cumprir outras atividades correlatas, compativeis com a natureza de suas funcdes,
ou que lhe forem atribuidas ou delegadas.

Secio VI
Da Procuradoria Urbanistica e Ambiental

Art. 14. A Procuradoria Ambientalista, orgdo do segundo grau divisional diretamente
vinculada & Procuradoria Geral do Municipio, sob a superintendéncia de um Procurador-Chefe,
compete o desempenho das seguintes atividades:

[ - assessorar juridicamente a claboragfio e implemen
ordem urbanistica e ambiental, ¢ de saneamento basico;

olitica municipal da

~
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II - exercer a representagfio judicial do Municipio nas agdes e feitos de sua competéncia
material;

III - zelar pela aplicagdo da legisla¢fio urbanistica ¢ adequada ordenacio da cidade, e
quanto ao cumprimento do cé6digo ambiental municipal;

IV - promover medidas judiciais ¢ administrativas de responsabilizacdo dos causadores
de poluicdo ou degradaciio ambiental,;

V - participar do processo de elaboragdo ¢/ou revisio das normas urbanisticas e
ambientais;

VI - prestar assisténcia juridica e técnicas aos 6rgéos municipais no planejamento de suas
acOes de natureza urbanistica e ambiental;

VII - efetuar anilise de documentos e processos, emitir parecer € elaborar documentos
juridicos pertinentes a sua area de atuacfo;

VIII - cumprir outras atividades correlatas, compativeis com a natureza de suas fungdes,
ou que lhe forem atribuidas ou delegadas.

Secdo VII
Da Procuradoria Judiciaria
Art. 15. A Procuradoria Judicidria, 6rgdo do segundo grau divisional diretamente
vinculada & Procuradoria Geral do Municipio, sob a superintendéncia de um Procurador-Chefe,
compete o desempenho das seguintes atividades:

I - exercer a representagio judicial do Municipio de Linhares em qualquer instincia;

II - examinar ordens ¢ sentengas judiciais, orientando as autoridades municipais e os
demais servidores quanto ao seu exato cumprimento;

IlI - controlar os prazos e as providéncias a serem tomadas com rela¢io aos processos
judiciais, nos quais o Municipio seja parte interessada;

IV - cumprir outras atividades corr¢latas, compativeis com a natureza de suas fungdes,
ou que lhe forem atribuidas ou delegadas.
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Secdo VIII
Do Advogado Municipal

Art. 16, O ingresso na carreira de Advogado Municipal ocorre mediante nomeagio, em
cargo de provimento efetivo, de candidatos habilitados em concurso publico de provas e titulos,
obedecida a ordem de classificaggo.

§ 1° Considera-se titulo, para o fim previsto neste artigo, além de outros regularmente
admitidos em direito, o exercicio profissional de consultoria e assessoria em atividades
eminentemente juridicas com, no mimmo, dois anos de pratica em advocacia até a data da posse,
contados a partir do registro definitivo na Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 2° A Comissdo encarregada de concurso para admissio de Advogados Municipais sera
presidida pelo Procurador Geral e integrada por, no minimo, dois outros membros, um dos quais
indicado pela Ordem dos Advogados do Brasil, Secdo do Espirito Santo.

§ 3° Os trés primeiros anos de exercicio na carreira correspondem a estagio probatérioe a
confirmagio no cargo dependerd da observincia dos respectivos deveres, proibigdes,
impedimentos, eficiéncia, disciplina e assiduidade no desempenho de suas fungdes, além da
avaliacdo exigida pela Constituigdo da Republica.

Art. 17. Os Advogados Municipais atuardo em processos judiciais por designag¢io do
Procurador Geral ou do Subprocurador Geral no exercicio da funcgdo, sendo necessiria a
expedicdo da respectiva portaria.

Art, 18, Compete aos Advogados Municipais o desempenho das seguintes atividades:

I - acompanhar o andamento dos processos judiciais de interesse do Municipio, que lhe
forem designados na forma do artigo 17 desta Lei Complementar, mantendo informado o
Procurador-Chefe da procuradoria especializada em que estiver vinculado;

Il - intervir representando o Municipio nos processos administrativos na forma do artigo
10, inciso I'V desta Lei Complementar, ou por designacfo do Procurador Geral.

IIT - emitir pareceres em processos administrativos, quando solicitado pelo Procurador
Geral ou pelo Procurador-Chefe da Procuradoria especializada em que estiver vinculado;

IV - assistir em assuntos juridicos ao Procurador-Chefe;

V - elaborar minuta de contratos, convénios, acordos, ajustes ¢ outros;

VI - exercer outras atividades correlatas que the forem atn

as pejo Procurador Geral
ou pelo Procurador-Chefe da procuradoria especializada em que i

1ver vingilado,
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TITULO H
Dos Deveres, das Proibi¢des e dos Impedimentos

Art. 19. O Procurador Geral, o Subprocurador Geral, os Procuradores-Chefes das
Procuradorias especializadas, os Assessores Juridicos € 0s Advogados Municipais tém deveres
hierarquicos e funcionais e sujeitam-se as proibigtes estabelecidas na Lei Federal de n°. 8.906/94
(Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil).

Paragrafo unico. Além das proibigbes decorrentes do exercicio de cargo publico, é
vedado:

[ - mantfestar-se, publicamente, por qualquer meio de divulgacfio, sobre assunto
pertinente as suas fungdes, salvo por ordem ou autorizagio do Procurador Geral.

II - exercer suas fungdes em processo judicial ou administrativo:
a) em que seja parte;
b) em que hajam atuado como advogados de qualquer das partes;

) em que sejam interessados parentes consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral,
ate o segundo grau, bem como cénjuge ou companheiro.

Art. 20. Os ocupantes dos cargos publicos descritos no caput do artigo 19 desta Lei
Complementar devem dar-se por impedidos:

[ - quando hajam proferido, no processo administrativo, parecer ou voto favoravel &
pretensao deduzida em Juizo pela parte adversa;

IT - nas hipéteses previstas na legisla¢do processual.
Paragrafo unico. Nas hipdteses previstas neste artigo, cumpre seja dada ciéncia ao

superior hierarquico 1mediato, em expediente reservado, dos motivos do impedimento,
objetivando a designacio de substituto.

TITULO 111
Das Disposigdes Gerais € Finais

presente Lei.
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Art. 22. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos vinte e um dias do més
de setembro do ano de dois mil e dez.

N

GUERINO LUIZ ZANON
Prefei_y::- rci

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA/DATA SUPRA.
AMANTINOZEREIRA PAIVA
Secretario Municigal de Administracio e dos
Reglirsos Humanos
L
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