PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA N° 007, DE 05 DE ABRIL DE 2021.

Dispde sobre as medidas temporéarias e emergenciais de prevencdo ao
contagio pelo Novo Coronavirus (COVID19) no ambito da
Procuradoria Geral do Municipio de Linhares restrita as atividades
exercidas no prédio da Faculdade de Ensino Superior de Linhares, e da
outras providéncias.

) A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE LINHARES,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢bes legais, que lhe sdo conferidas pela
Leis n° 2560/2005, 2832/2009 e 025/2013,

CONSIDERANDO as diretrizes de atendimento. integral,
universal e igualitario no SUS, que compreendem as ag¢les de protecdo e recuperacdo de saude
individual e coletiva;

CONSIDERANDO o Decreto n® 7.616, de.17 de novembro de
2011, que dispGe sobre a Declaragdo de Emergéncia em Salde Publica de Importancia Nacional -
ESPIN e a Declaragdo de Emergéncia em Salde Publica de Importancia Internacional OMS em 30
de janeiro de 2020;

CONSIDERANDO as medidas_de emergéncia em saude publica
de importancia nacional e internacional, ou seja, as situagbes dispostas no Regulamento Sanitario
Internacional, promulgado pelo Decreto Federal n° 10.212, de 30 de janeiro de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria n° 188, de 3 de fevereiro de 2020,
do Ministério da Saude, que dispbe sobre a Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica de
Importancia Nacional (ESPIN) em decorréncia da Infeccdo Humana pelo novo coronavirus (2019-
nCoV), especialmente a obrigacdo de articulagdo dos gestores do SUS como competéncia do
Centro de Operagdes de Emergéncias em Saude Publica (COE-nCoV);

CONSIDERANDO o0 49° Mapa de Risco Cavid-19 expedido pelo
Governo do Estado do Espirito Santo, que qualificou o municipio de Linhares como “risco
extremo” pelo periodo de 14 dias, com vigéncia a partir de 05/04/2021,

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 4.859-R, de 03/04/2021
que “dispde sobre medidas qualificadas para o enfrentamento da emergéncia de saude publica
decorrente do novo coronavirus (COVID-19) nos Municipios do Estado do Espirito Santo
classificados no risco extremo”;

RESOLVE:

Art. 1°. Para enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do Coronavirus, (2019-nCoV), no periodo de 05 a 16 de abril
de 2021, ficam adotadas as seguintes medidas:
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I- O horario de funcionamento da sede da PGM sera das 12
(doze) as 18 (dezoito) horas;

- A suspensdo do atendimento externo presencial no ambito
da regularizacdo fundiaria;

1i- O atendimento externo sera restrito 0s casos urgentes;
IV-  Alinstituicdo de atividades de teletrabalho.

Paragrafo Unico: As medidas previstas nessa Portaria serdo
aplicadas apenas as atividades exercidas na sede da Procuradoria Geral do Municipio- PGM,
localizada no prédio da Faculdade de Ensino Superior de Linhares.

Art. 2°. Para os fins dessa Portaria~define-se atividade.-de
teletrabalho a modalidade de trabalho realizado fora das dependéncias da PGM; com a utilizacdo
de recursos tecnologicos, sem mudanga de domicilio.

Paragrafo Unico. N&o se enquadram no.conceito de teletrabalho
as atividades que, em razdo da sua natureza, sao desempenhadas externamente as dependéncias do
PGM.

Art. 3°. A retirada de autos de processo e demais documentos das
dependéncias da PGM devera observar os procedimentos relativos a seguranca da informacao e em
outros normativos vigentes ou que vierem a ser instituidos.

8§ 1° A retirada de papéis de trabalho, autos e outros documentos
em meio fisico devera ocorrer mediante assinatura de Guia de remessa e responsabilidade,
conforme estabelecido no Anexo | dessa Portaria.

8§ 2° N&o poderdo ser retirados das dependéncias da PGM autos de
processo considerado de natureza sigilosa.

§ 3° Cabera ao Procurador responsavel pelo ‘nucleo setorial a
definigdo de quais os processos/documentos serdo retirados para a realizag&o de teletrabalho.

§ 4° O prazo para devolucdo dos autos sera determinado pelo
Procurador responsavel pelo ndcleo setorial.

8 5°% A fim de evitar o contagio serd priorizada a execucéo das
atividades por meio digital, salvo as que por sua natureza ndo puderem ser realizadas de tal modo.

Art. 4° Durante a realizacdo do teletrabalho, o servidor devera
estar disponivel para comparecer as dependéncias da PGM sempre que houver interesse da
Administragéo.
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Paragrafo anico. Para fins do disposto neste artigo, o servidor
devera:

I - manter telefones de contato permanentemente atualizados e
ativos;

Il - consultar varias vezes ao dia a sua caixa postal individual de
correio eletrénico institucional;

111 — gquando solicitado, informar ao Procurador Responsavel pelo
nicleo setorial, por meio da caixa postal individual de correio eletrdnico institucional, o
andamento dos trabalhos e apontar eventual dificuldade, divida ou informagdo que possa atrasar
ou prejudicar a entrega do trabalho;

IV - quando solicitado, encaminhar, por meio da caixa-postal
individual de correio eletrdnico institucional, minutas do trabalho previsto, sempre gue necessario,
para apreciagdo e orientacdo pelo Procurador responsavel pelo nucleo setorial.

V- a fim de evitar a contaminacao ou a propagacgao do coronavirus
o0 servidor devera manter-se em isolamento, evitando o maxime.possivel locais com aglomeracéo
de pessoas.

Art. 5° Compete exclusivamente ao servidor providenciar as
estruturas fisica e tecnologica necessarias a realizacéo das-atividades de teletrabalho.

Art. 6°. Compete ao Procurador responsavel pelo nucleo setorial,
acompanhar o trabalho realizado por seu assessor fora das dependéncias da PGM e dar ciéncia ao
superior hierérquico sobre sua evolucéo, dificuldades encontradas-e quaisquer outras situagoes
ocorridas, sempre que julgar relevante.

§ 1° A frequencia do servidor em regime de teletrabalho sera
aferida mediante relatério de atividades.

§ 2°. Caso o relatorio mencionado do paragrafo anterior ndo seja
entregue ao setor responsavel até o Gltimo dia Util do més em exercicio, o servidor ndo tera registro
de frequéncia durante todo o periodo autorizado para realizagdo de atividades de teletrabalho,
salvo por motivo devidamente justificado.

Art. 7°. Constatada pelo Procurador responsavel ‘pelo nucleo
setorial a auséncia de realizacéo dos trabalhos, salvo por motivo devidamente justificado, ficaré o
servidor impedido de continuar participando das atividades de teletrabalho.

Art. 8°. Constatada a ndo devolugédo dos autos do processo ou de
documento no prazo fixado, ou ainda qualquer outra irregularidade concernente a -integridade
fisica da documentagdo, o Procurador responsével pelo nlcleo setorial devera notificar o servidor,
por meio de mensagem eletronica enviada para a sua caixa postal individual de correio eletronico
institucional, para que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, promova a restituicao e apresente
esclarecimentos sobre os motivos da ndo devolucdo no prazo inicialmente fixado.
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Art. 9°. Ndo devolvidos os autos do processo ou documento, ou
devolvidos com qualquer irregularidade concernente a sua integridade fisica, e considerados
improcedentes os esclarecimentos prestados, o Procurador responsavel pelo nicleo setorial devera:

I - comunicar imediatamente o fato ao superior hierarquico, para
adocdo das medidas administrativas e, se for o caso, judiciais cabiveis, visando ao retorno dos
autos do processo a PGM ou a reconstituicdo dos documentos faltantes, danificados ou alterados;

Il - representar ao superior hierarquico, para fins de instauragdo de
sindicancia ou de processo administrativo disciplinar.

Art. 10. De acordo com o interesse da Administracdo, o
Procurador-Geral do Municipio podera, a qualquer tempo, desautorizar o regime de teletrabalho
para um ou mais servidores.

Art. 11. As medidas descritas nessa Portaria terdo. vigéncia-no
periodo de 05 a 16 de abril de 2021, podendo ser prorrogadas .ou revogadas a critério da
Adminstragao.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo;.aos cinco dias do més de abril do ano

de 2021,
G

NADIA LORENZONI

Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

NADIA LORENZONI
Procuradora Geral do Municipio
OABIJES 15.419

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.
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ANEXO I

GUIA DE REMESSA DE TELETRABALHO

N°. PROCESSO ASSESSOR DIA ASSINATURA
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