PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA N° 005, DE 18 DE MARCO DE 2021.

Dispde sobre as medidas tempordrias e emergenciais de prevengdo ao
contigio pelo Novo Coronavirus (COVID19) no 4mbito da
Procuradoria Geral do Municipio de Linhares restrita as atividades
exercidas no prédio da Faculdade de Ensino Superior de Linhares, e dd
outras providéncias.

) A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE LINHARES,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe sdo conferidas pela
Leis n°® 2560/2005, 2832/2009 e 025/2013,

CONSIDERANDO  as diretrizes de atendimep
universal e igualitario no SUS, que compreendem as agdes de protegdo e regury
individual e coletiva;

2011, que dispde sobre a Declaragdo de Emergéncia em Satd
ESPIN e a Declaragdo de Emergéncia em Saide Puablica de I
de janeiro de 2020;

CONSIDERANDO as j’f?% 3
de importéncia nacional e internacional, ou seja, as situ Elﬂ i;’." _gf;
Internacional, promulgado pelo Decreto Federal n°® 10.2 I2;*deld 1A

CONSIDERANDO a Portaria n°
do Ministério da Saide, que dispde sobre a Declaragdo de E
Importancia Nacional (ESPIN) em decorréncia da Infecgio HumanaQy
nCoV), especialmente a obrigagdo de articulagdo dos gestores do
Centro de Operagdes de Emergéncias em Satde Piblica (COE-nCoV);

enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente do novo coronaviri
todos os Municipios do Estado do Espirito Santo”;

19)";

RESOLVE:

Art, 1° Para enfrentamento da emergéncia de saGd@FpUbY
importancia internacional decorrente do Coronavirus, (2019-nCoV), no periodo de B
margo de 2021, ficam adotadas as seguintes medidas:
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. I- O horério de funcionamento da sede da PGM ser4 das 12
(doze) as 18 (dezoito) horas;

. 1I- A suspensdo do atendimento externo presencial no dmbito
da regularizagio fundi4ria;

III- O atendimento externo ser4 restrito os casos urgentes;
IV-  Ainstituigdo de atividades de teletrabalho.

. Parigrafo Unico: As medidas previstas nessa Portaria serdo
apllc?das apenas as atividades exercidas na sede da Procuradoria Geral do Municipio- PGM,
localizada no prédio da Faculdade de Ensino Superior de Linhares.

Parigrafo iinico. Ndo se endy r%’n’a #
as atividades que, em razdo da sua natureza, sdo desempen -fol
PGM.

q
Art. 3°. A retirada de aj Y b
dependéncias da PGM dever observar os procedimento
outros normativos vigentes ou que vierem a ser instituidos.

§ 1° A retirada de papéis de tr
em meio fisico devera ocorrer mediante assinatura de Guia
conforme estabelecido no Anexo I dessa Portaria.

§ 2° Nao poderdo ser retirados das dependcy
processo considerado de natureza sigilosa.

§ 4° O prazo para devolugdo dos autos serd dete
Procurador responsavel pelo nicleo setorial.

§ 5°% A fim de evitar o contgio seré priori
atividades por meio digital, salvo as que por sua natureza ndo puderem ser realfag!

Art. 4° Durante a realizagdo do teletrabalho,
estar disponivel para comparecer as dependéncias da PGM sempre que hou )
Administragdo.
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Parigrafo inico. Para fins do disposto neste artigo, o servidor
devera:

i I - manter telefones de contato permanentemente atualizados e
ativos;

' II - consultar varias vezes ao dia a sua caixa postal individual de
correio eletrdnico institucional;

! III - quando solicitado, informar ao Procurador Responsével pelo
nicleo setorial, por meio da caixa postal individual de correio eletrénico institucional, o
andamento dos trabalhos e apontar eventual dificuldade, diivida ou informag3o que possa atrasar
ou prejudicar a entrega do trabalho;

acompanhar o trabalho realizado por seu assessor fora das depe de
superior hierdrquico sobre sua evolugdo, dificuldades encontrada
ocorridas, sempre que julgar relevante.

§ 1° A frequencia do servidor em rd
aferida mediante relatério de atividades.

§ 2°. Caso o relatério mencionado do paraghg
entregue ao setor responsavel até o ultimo dia 0til do més em exercicio, o serv:
de frequéncia durante todo o periodo autorizado para realizagdo de atividade
salvo por motivo devidamente justificado.

Art. 7°. Constatada pelo Procurador responsével \pélo 1
setorial a auséncia de realizagdo dos trabalhos, salvo por motivo devidamente justificatig
servidor impedido de continuar participando das atividades de teletrabalho.

Art. 8° Constatada a ndo devolugdo dos autdy
documento no prazo fixado, ou ainda qualquer outra irregularidade concefg
fisica da documentagdo, o Procurador responsavel pelo niicleo setorial devera nS§i
por meio de mensagem eletrdnica enviada para a sua caixa postal individual de cb&
institucional, para que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, promova a restituica
esclarecimentos sobre os motivos da ndo devolug#o no prazo inicialmente fixado.
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devolvid . Art. 9° Nio devolvidos os autos do processo ou documento, ou
devolvidos com qualquer irregularidade concemente a sua integridade fisica, e considerados
improcedentes os esclarecimentos prestados, o Procurador responsével pelo nicleo setorial devera:

I - comunicar imediatamente o fato ao superior hierirquico, para
adogdo das medidas administrativas e, se for o caso, judiciais cabiveis, visando ao retorno dos
autos do processo a PGM ou a reconstitui¢io dos documentos faltantes, danificados ou alterados;

o . I - representar ao superior hierérquico, para fins de instauragéo de
sindicancia ou de processo administrativo disciplinar.

Art. 10. De acordo com o interesse da Administragdo, o
Procurador-Geral do Municipio poders, a qualquer tempo, desautorizar o regime de teletrabalho
para um ou mais servidores.

RO et
[ : 2 Iy
periodo de 22 a 31 de margo de 2021, podendo ser prorrogadasesy s ﬁ(-m:;'

Adminstraggo.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Sa
ano de 2021.

L
Procuradora Geral do Municipi
OABIES 15.419

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA, DA’
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ANEXO I

GUIA DE REMESSA DE TELETRABALHO

N°. PROCESSO ASSESSOR DIA
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