PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

LEI N°. 3.959, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020.

DISPOE SOBRE A ALTERACAO DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
LINHARES, A QUE SE REFERE A LEI N°
2.560 DE 15 DE DEZEMBRO DE 2005, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
Fago saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada a Secretaria Municipal de Modernizagio da Gestdo - SEMOG.

Art. 2° Em decorréncia do que dispde o artigo anterior, fica incluido o Capitulo VI ao
Titulo V da Lei 2.560/2005, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

CAPITULO VI
Secretaria Municipal de Modernizagio da Gestdo - SEMOG

Art. 129-A. A Secretaria Municipal de Modernizagdo da Gestdo - SEMOG é um drgdo
do primeiro grau divisional, diretamente ligada ao Chefe do Poder Executivo, tendo como
finalidade desenvolver e executar a politica setorial no ambito municipal, coordenando
programas e projetos para a inovagdo e modernizagdo da gestdo, compreendendo agdes de
tecnologia da informagdo, desenvolvimento dos processos internos e da cidade, estrutura
governamental e planejamento.

Pardgrafo tinico. Compete & Secretaria Municipal de Modernizagdo da Gestdo:

[ - criar indicadores de gestdo para as Secretarias Municipais, por meio de debates
entre as diversas Secretarias e aprovagdo do executivo municipal;

II - planejar as agdes, otimizar e modernizar o0s procedimentos administrativos dos
setores da Prefeitura Municipal de Linhares;

IIl - realizar @ manutengdo e dar suporle aos selores, em relagdo ao parque
tecnoldgico e infraestrutura de rede do municipio;

IV - gerenciar, acompanhar e propor ajusies nos softwares e servigos em tecnologia
adquiridos de terceiros ou proprios dg municipio;

”}\ p

Pégina 1 de 12
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V - estudar os processos internos das secretarias, identificando a necessidade de
desenvolvimento de ferramentas e/ou software que déem maior velocidade na realizag¢do das
atividades e no respectivo controle,

VI - desenvolver sistemas, analisados juntamente com as secretarias e sefores da
municipalidade, para modernizar a gestdo publica;

VII - proporcionar estudos e agbes para facilitar o acesso as informagdes pelo
cidaddo e gestores municipais,

VIII - disponibilizar informagdes sistematizadas, periodicamente, para os gestores.

Art 129-B. A Secretaria Municipal de Modernizagdo da Gestdo é composta pela
seguinte estrutura:

I - Superintendéncia de Inovagdo e Tecnologia da Informagado;

II - Departamento de Desenvolvimento e Inovagdo da Gestdo e da cidade;
III - Departamento de Infra Estrutura e Servi¢os de Tecnologia;

IV - Superintendéncia de Planejamento, Projetos e Informagoes,

V - Departamento de Gestdo das Informagoes,

VI - Departamento de Modernizagdo da Estrutura Governamental.

Segdo I
Superintendéncia de Inovagdo e Tecnologia da Informacdo

Art. 129-C. A Superintendéncia de Inovagdo e Tecnologia da Informagdo é um o6rgao
de segundo grau divisional ligado diretamente a Secretaria Municipal de Modernizagdo da
Gestdo, a qual compete:

[ - receber as demandas dos setores e estabelecer as prioridades;

II - distribuir as demandas para os departamentos e selores vinculados a
superintendéncia,

IIl - estudar e propor mudangas e inovagoes nos processos internos e da cidade,
sempre integrada com as necessidades da superintendéncia de informagdes;

IV - realizar e coordenar enconiros com as secretarias e setores pard identificar as
necessidades de reestruturagdo dos servigos; /\(,
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V - informar ao secretdrio da pasta sobre o andamento das atividades, 0s
cronogramas para realiza¢do, bem como os custos para efetivacdo de cada projeto;

VI - acompanhar os resultados e a utilizagdo dos servi¢os disponibilizados,

VII - manter base de dados para alimentagdo da necessidade da superintendéncia de
Informagdes Gerenciais.

Subsecio I
Departamento de Desenvolvimento e Inovagdo da Gestiio e da Cidade

Art. 129-D. O Departamento de Desenvolvimento e Inovagdo da Gestdo e da Cidade é
um érgdo do terceiro grau divisional, subordinada & Superintendéncia de Inovagdo e
Tecnologia da Informagdo, tendo como finalidade desenvolver ferramentas tecnolégicas para
atender as demandas originadas dos setores da prefeitura municipal de Linhares;

Pardgrafo vnico. Compete Departamento de Desenvolvimento e Inovagdo da Gestdo
e da Cidade

I - analisar a viabilidade das propostas de desenvolvimento de sistemas e softwares
pelos setores da prefeitura municipal de Linhares;

II - fazer entrevista e propor alleragdo e ajusies para validag@o dos sistemas
apresentados,

111 - identificar existéncia de produtos similares no mercado que atendam a demanda
com qualidade e menor custo;

IV - conhecer as ferramentas e bancos de dados disponiveis no municipio;

V - desenvolver sistemas e softwares propostos pelos setores da prefeitura e
aprovados pela superintendéncia;

VI - testar e validar os sistemas construidos, bem como monitorar a sua utilizagdo.
VII - manter as atualizacdes dos sistemas desenvolvidos;

VIII - apresentar cronogramas de execugdo para cada sistema proposto e aprovado;
IX - apresentar levantamento dos custos necessdrios para atendimento da demanda;

Subsecgdo 11
Departamento de Servigos de Infraestrutura de Tecnologia
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Art. 129-E. O Departamento de Sistemas e Informdtica é um 6rgdo do terceiro grau
divisional, diretamente subordinado & Secretdria Municipal de Modernizagdo da Gestdo,
tendo como finalidade planejar, coordenar, controlar e prestar servicos na drea de
informdtica para os diversos 6rgdos da Administragdo Municipal, observando as diretrizes
do Plano Diretor de Informdtica do Municipio.

Pardgrafo Unico. Compete ao Departamento de Sistemas e Informdtica:
[ - fornecer subsidios a elaboragdo do Plano Diretor de Informadtica,

II - coordenar a elaboragdo e implantagdo das politicas de seguranca nos érgdos da
Administracdo Municipal;

Il - promover e coordenar treinamentos necessdrios na drea de informdtica aos
servidores da Administragdo Municipal;

IV - coordenar a elaboragdo e execugdo de projetos na drea de informdtica da
Administragdo Municipal,

V - coordenar, organizar e manter o desenvolvimento e/ou implantagdo dos sistemas
de informdtica que atenda os diversos 6rgdos da Administragdo Municipal;

VI - efetuar levantamentos para apurar a utilizagdo de recursos materiais e humanos,
atendimento de cronogramas e qualidade dos servi¢os em cada fase dos projetos realizados
na drea de informdtica;

VII - realizar levantamentos e estudos necessdrios para implantagdo de um sistema de
informdtica confidvel e que atenda adequadamente todas as exigéncias dos diversos orgaos
da Administragdo Municipal;

VIII - realizar levantamentos, estudos e andlise para compra de materiais necessarios
para o andamento dos servigos dos diversos orgdos da Administragdo Municipal, observando
a relagdo custo x beneficio;

IX - requisitar, ao sefor compeiente, treinamento continuo aos servidores do
Departamento de Sistemas e Informdtica, para melhor atendimento das exigéncias da
administragdo municipal;

X - coordenar todos os trabalhos realizados em informdtica nos diversos os orgdos da
Administracdo Municipal;

XTI - dar suporte & Secretaria de Planejamento na drea de planejamento em

informag@o; N
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XTI - manter o banco de dados do Municipio, dando manutengdo e fazendo backup de
seguranca;

XIII - fazer backup de seguranga de todos os documentos em rede;

XIV - promover idéias para modernizar os sistemas de armazenagem, pesquisa e
atualizagdo das informagoes;

XV - controlar o desenvolvimento e atualizagdo dos sistemas;

XVI - recomendar processos e métodos de trabalhos;

XVII - revisar periodicamente os sistemas implantados;

XVIII - pesquisar e selecionar recursos de “hardware” e “software” de acordo com
as reais necessidades das Secretarias e sempre de acordo com o Plano Diretor de
Informdtica do Municipio;

XIX - propor plano de treinamento aos usudrios de recursos de informdtica;

XX - coordenar a execu¢do dos servigos de processamento de dados das secretarias;

XXT - solucionar problemas entre o escalonamento de tarefas e disponibilidade de
equipamentos;

XXII - encaminhar dados e informagdes produzidas a chefia imediata;

XXIII - coordenar, planejar e desenvolver sistemas de informdtica necessdrios para
atender os servigos da Administra¢do Municipal;

XXIV - executar a fase de programagdo dos projetos realizados pelo Departamento;

XXV - requisitar recursos humanos necessdrios para a realizagdo dos servigos na
drea de programag@o;

XXVI - acompanhar e dar suporte, juntamente com a empresa contratada, aos
sistemas de informagdo terceirizados;

XXVII - coordenar e planejar juntamente com o Departamento de programagdo 0s
projetos para desenvolvimento dos sistemas necessdrios, para atender aos servigos da
Administracdo Municipal;

necessdarios, =

’/

XXVIII - analisar os serv(igos da Administracdo Municipal, bem como 0s sistemas
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XXIX - projetar os sistemas para Sserem encaminhados ao Departamento de
Programacdo,

XXX - planejar, coordenar e executar a interligacdo fisica e Iégica local entre as
mdquinas de todos os setores da Administragdo Municipal;

XXXT - dar manutengdo as redes da Administragdo;

XXXII - planejar a melhor forma de comunicagdo a distdncia entre os diversos setores
da administragdo Municipal;

XXXTII - manter a comunicagdo entre todos os setores;

XXXIV - criar e manter um servidor de dados, onde serd armazenado o banco de
dados da Administra¢do Municipal;

XXXV - criar e manter o proxy, firewall e todos os equipamentos para protecdo a rede
interna da Prefeitura;

XXXVI - planejar, coordenar, desenvolver e atualizar o site da Administra¢do
Municipal e do Municipio de Linhares;

XXXVII - dar suporte aos usudrios quanto a utilizagdo da internet;

XXXVIII - prover acesso a internel e correio eletrénico para os servidores que
necessitarem,

XXXIX - criar e manter o servidor de Web;
XL - criar mecanismos de interagdo populagdo x administragdo, através da internet;
XLI - buscar informagdes pertinentes ao setor competente, pard inser¢do na internel;

XLII - criar mecanismos de atendimento & populagdo, promovendo a maior agilidade
no mesmo, através da internet;

XLIII - prestar atendimento aos servidores de todos os 6rgdos da Administrag¢do
Municipal que estiverem em dificuldade com as tarefas relacionadas com informdtica;

XLIV - dar manutengdo ou terceirizar a manutengdo, quando necessdrio, aos
equipamentos de informdtica, pertencentes & Administragdo Municipal;

XLV - informar da necess?’\!ade de troca e compra de equipamentos; -

X
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XLVI - cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas fungdes, que
lhe forem atribuidas;

XLVII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungodes, que
lhe forem atribuidas.

Secdo 11
Superintendéncia de Planejamento, Projetos e Informagdes Gerenciais

Art. 129-F. A Superintendéncia de Planejamento, Projetos e Informagdes Gerenciais
é um orgdo de segundo grau divisional ligado diretamente a Secretaria Municipal de
Modernizacdo da Gestdo, a qual compete:

I - elaborar um plano de informagdes, que servirdo de base para a Gestdo municipal;

II - promover e coordenar as discussoes com as secretarias e setores para identificar
as necessidades de reestruturacdo e modernizagdo das atividades,

III - criar cronograma com as defini¢des e prazos de entrega para cada informagdo;

IV - padronizar os tipos e modelos de informagdes gerenciais a serem
disponibilizadas;

V - informar ao secretdrio da pasta sobre o andamento das atividades, os
cronogramas para realiza¢do, bem como o0s custos para efetivagdo de cada projeto;

VI - promover, conjuntamente com d Superintendéncia de Inovagdo e T ecnologia, a
revisdo dos procedimentos e criagdo de ferramentas de tecnologia para modernizagdo da
gestdo nas secretarias e setores do municipio;

VII - manter base de dados para alimentagdo da necessidade da superintendéncia de
Informacgaes Gerenciais

Subsecao 1
Departamento de Gestio das Informagaes.

Art. 129-G. O Departamento de Gestdo das Informagaes, é um orgdo de terceiro grau
divisional ligado Superintendéncia de Planejamento, Projetos e Informagdes Gerenciais, a
qual compete:

[ - elaborar, com as secretarias, secretdrio da pasta e executivo municipal, quais as
informagdes deverdo compor a rotina mensal de indicadores municipais;

II - estruturar e definir o modelo da informagdo, com o respectivo intervalo que
deverd ser apresentada.
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III - criar, juntamente com a drea de inovagdo e tecnologia, a sistematizagdo do
processo de informagdo para garantir velocidade na apresentagdo dos indicadores;

IV - padronizar os tipos e modelos de informagdes a serem disponibilizadas;

V - notificar os setores, quando as informagdes ndo forem disponibilizadas dentro do
prazo estabelecido;

V - notificar as Secretarias, por meio do secretdrio da pasta de Moderniza¢do da
Gestdo, quando as informagdes ndo forem disponibilizadas dentro do prazo estabelecido,

VI - orientar as Secretarias e setores sobre a base de informagdo e os conceitos de
gestdo;

VII - monitorar a alimentacdo da base de dados periodicamente e promover
treinamentos com as equipes das secretarias, assegurando a efetivagdo da rotina de
informagoes;

Subsecdo 11
Departamento de Modernizagdo da Gestdo Governamental

Art. 129-H. O Departamento de Modernizagdo da Estrutura Governamental, é um
orgdo de terceiro grau divisional ligado Superintendéncia de Planejamento, Projetos e
Informagdes, a qual compete:

I - elaborar o plano de metas para as secretarias, aprovadas pelo secretdrio da pasta
e executivo municipal;

1I - analisar os espagos fisicos das secretarias e sefores para viabilizar a elaboragdo
de mudanga na estrutura predial;

III - propor revisdo, junto a Superintendéncia de Inovacdo e Tecnologia da
Informacdo, da infraestrutura em TI disponivel em cada prédio publico do municipio;

IV - revisar e estabelecer os fluxos de processos dos setores das secretarias e garantir
celeridade dos procedimentos;

V - coordenar, planejar e desenvolver projetos para modernizagdo da estrutura fisica
dos prédios publicos do municipio;

VI - promover, junto ao Departamento de comunicagdo, estudo sobre os padrdes a

serem estabelecidas nas obras pz?blicas{mzmiczpais, bem como o modelo de identificacdo dos
imoveis; /
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VII - estabelecer integragdo entre os setores e monitorar as agoes de manutengdo nos
prédios piiblicos do municipio de Linhares.

Art. 3° Ficam alterados os quantitativos de vagas dos cargos em comiss&o de Assessor
Técnico I11, e Assessor Técnico IV, previstos na Lei 2.560/2005, na forma prevista no Anexo
I desta Lei.

Parsgrafo tinico. O impacto financeiro referente a reduciio do niimero de vagas dos
cargos de provimento em comissio previstas no caput deste artigo esté disposto no Anexo II
desta Lei.

Art. 4° O Anexo 11 da Lei 2.560/2005, passa a vigorar com as alteragdes e inclusdes
decorrentes do Anexo I desta Lei.

Art. 5° Em decorréncia do disposto nesta Lei, fica o Poder Executivo autorizado a
proceder ao remanejamento das dotagdes orcamentérias do orgamento vigente, para adequa-
las aos 6rgfos ora criados, utilizando-se da abertura de créditos especiais, quando necessario,
tendo como fonte os recursos previstos no § 1° do art. 43, da Lei 4.320/64.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes
em contrario.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos vinte e nove dias do
més de dezembro do ano de dois mil e vinte.

Qj \ m/
GUERINO LUIZ % ANON

Prefeito do Municipio de Linhares
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LEI N°. 3.959, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020.

ANEXO I

CARGOS QUANT. | PADRAO SALé;mO
Secretario Municipal de Modernizagéo da Gestdo 01 CCS-01 9.859,82
Supermtejldente de Inovacdo e Tecnologia da 01 CCS-02 4.507.81
Informacdo
Super1ntePdente de Planejamento, Projetos e 01 CCS-02 4.507.81
Informagdes
D1ret01r~ de Depixrtarnent9 de Desenvolvimento e 01 CCS-03 3.365,44
Inovacio da Gestdo e da cidade
Dlre‘for de Departamento de Infra Estrutura e 01 CCS-03 3.365,44
Servigos de Tecnologia
Diretor de Departamento de Gestdo das Informagdes 01 CCS-03 3.365,44
Diretor de Departamento de Modernizagdo da
Estrutura Governamental gl LLBAR 336284
Assessor Técnico 111 45 CCS-06 1.121,81
Assessor Técnico IV 30 CCS-07 1.045,00

Linhares-ES, 29 de dezembr 0.
GUERINBTI]IZ ZA

Prefeito do Municipio de L nhares
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LEI N°. 3.959, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020.

ANEXO II
= QUANT.
l DE
| CARGOS COMISSIONADOS ‘
| QUE TERAO QUANTITATIVO vgggs pappin ARG IR
1 DE VAGAS ALTERADO SERAO
EXTINTAS
Assessor Técnico 111 15 CCS-06 1.121,81 16.827,15
Assessor Técnico IV 15 CCS-07 1.045,00 15.675,00
TOTAL GERAL 30 32.502,15
CARGOS COMISSIONADOS x SALARIO TOTAL |
TRANSFORMADOS O AR SRe GERALRS
Secretalllo Municipal de Modernizagéo 01 CCS-01 9.859.82 9.859.82
da Gestéo
Superintendente  de Inovagdo | g ccs-02 | 4.507.81 4.507,81
Tecnologia da Informacéo
Sup.ermtendente fie Planejamento, 01 CCS-02 4.507.81 4.507.81
Projetos e Informagdes
Diretor de Departamento de
Desenvolvimento e Inovagdo da Gestdo 01 CCS-03 3.365,44 3.365,44
e da cidade
Diretor de Departamento de Infra
Estrutura e Servigos de Tecnologia 4l LES e il 33024
Diretor d? Departamento de Gestéo das 01 CCS-03 3.365,44 3.365,44
Informagdes
Diretor de Departamento de
Modernizagdo da Estrutura 01 CCS-03 3.365,44 3.365,44
Governamental
TOTAL GERAL 7 32.337,20 |

Economia mensal gerada: RS 164,95 (cento e sessenta e quatro reais e noventa € cinco
centavos).

Linhares-ES, 29 de dezempfto de

PN e ,
QE‘UERINO LUIZ ZANON ™
Prefeito do Municipio de Linhares
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LEI N°. 3.959, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020.

ANEXO III

ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MODERNIZACAO DA

GESTAO

Secretaria Municipal de
Modernizacdo da Gestdo -
SEMOG

Superintendéncia de
inovacdo e Tecnologia da

Superintendéncia de
Planejamento, Projetose

Informacgdo Informacdes
Departamento de _
Desenvolvimentoe Depg gfg ’;ec;];f de
Inovagdoda Gestdo e 5 a ks
da cidade informacaes
Departamento de Departamento de
Infra Estrutura e Modernizagiio da
Servigos de Estrutura
Tecnofogia Governamental

Linhares-ES, 29 de dezembro de 2020.

S

) | 7P
GUERINO LUIZ ZA’NUN"

Prefeito do Municipio de Linhares
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