PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

DECRETO N° 1.219, DE 23 DE OUTUBRO DE 2019.

Dispde sobre o ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2019 no &mbito da
Administragio Direta Municipal, e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no exercicio da competéncia que lhe foi atribuida pelo art. 58, inciso VIII e XIII da Lei
Orgénica do Municipio de Linhares, e,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro
de 2019, de acordo com os procedimentos definidos na legislagdo vigente;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar em tempo hébil todos os registros
das operagdes orgamentarias, financeiras e patrimoniais ocorridas durante o exercicio, no
CidadesES; e,

CONSIDERANDO também a necessidade de atender as disposigdes contidas na Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), e em especial, a
elaboragdio do Relatério de Gestdo Fiscal e Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria,

DECRETA :

Art. 1° As unidades que compde a estrutura organizacional da Administragéo Direta
que, no desempenho de suas atividades, tenham reflexos nas 4reas orgamentdria, financeira,
patrimonial e contabil do 6rgfo, regerfio suas agdes de encerramento do exercicio financeiro
de 2019, em conformidade com as normas fixadas neste Decreto.

Parigrafo inico. O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE, a Faculdade de
Ensino Superior de Linhares — FACELI e o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Linhares - TPASLI poderfio estabelecer normas proprias de
encerramento do Exercicio Financeiro, mas deverfio atender o disposto no art. 16 deste
decreto.

Art. 2° A partir da publicagdo deste Decreto sfio consideradas urgentes e prioritérias

todas as atividades vinculadas a contabilidade, ao 6rgdo central do sistema de controle
interno, & apuragfio or¢amentaria e ao inventario dos Orgdos a que se refere o Art. 1° deste

Decreto. / é / V\//
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Art. 3° Fica limitada a 31 de outubro de 2019 a data de entrada no Departamento de
Licitagdes e Compras — DLC, da Secretaria Municipal de Administragdio e Recursos
Humanos, dos pedidos de licitagdo, cujos prazos de execugdo contratual devam ser iniciados
no exercicio de 2019.

Art. 4° Fica limitada a 14 de novembro de 2019 a data de entrada no Departamento de
Licitagdes e Compras — DLC, da Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos, dos pedidos de contratagdo direta e de pedido de prorrogagdo e alteragao contratual
para analise das respectivas solicitagdes para a posterior autorizagao e/ou ratificagdo.

Art. 5° As despesas relativas aos contratos, convenios, parcerias, acordos ou ajustes de
vigéncia plurianual, serdo empenhadas em cada exercicio financeiro no valor correspondente
a parte a ser executada no exercicio.

§1° As parcelas relativas as medigdes de servigos e obras, referentes ao més de
dezembro de 2019, cujo montante ndo se possa determinar, ficardo com saldo de empenho
emitido no exercicio de 2019.

§2° As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por conta dos
orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 6 As Notas de Empenho sero emitidas até o dia 06 de dezembro de 2019.

§ 1° A emissdo de empenhos decorrentes de aquisicdo de material, bens permanentes e
obras em andamento que necessitem passar pelo Departamento Patrimonial da Secretaria
Municipal de Administragdio e Recursos Humanos ficaréo limitados a data de 29/11/2019.

§2° Fica limitada a 14 de novembro de 2019 a data de entrada no Departamento de
Execugfio Orgamentéria da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, dos pedidos de
empenho, para o corrente exercicio.

§3° Excluem-se do disposto no caput, no §1° e §2° deste artigo, as despesas
relacionadas abaixo, que poderdo ser apresentadas no Departamento de Execugéo
Orgamentaria até 18/12/2019 e empenhadas até 28/12/2019.

I- pessoal, encargos e beneficios sociais;

II - juros, encargos e amortizagio da divida publica;

III - servigos bancérios;

IV - obrigagdes tributérias e contributivas;

V — precatdrios, custas e depdsitos judiciais;

VI - incentivos fiscais;

VII - recursos vinculados e suas contrapartidas;

VIII - educagio e satide, quando necessarias ao cumprimento dos {ndices

constitucionais;
IX - fornecimento e tratamento de dgua e esgoto, e conserto de 71ais; V‘/{

)
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X - fornecimento de energia elétrica;

XI - servigos de telefonia fixa, de telefonia celular e de IP dedicado;

XI1I - rescisdo pela exoneragdo ou demisséo de estatutarios, celetistas e ou
comissionados;

XIIT - auxilio alimentag@o;

XIV - vale transporte;,

XV - dirias;

XVI - estagiarios;

XVII - indenizacio por acidente em servigo, outros beneficios assistenciais;
XVIII - obrigagdes provenientes de determinacdes judiciais, sentengas € sequestros
judiciais;

XIX - convénios, inclusive contrapartidas;

XX - obras de carédter emergencial.

§4° O empenho de despesa oriundo de processo licitatério cuja realizagdo estiver em
andamento e nfo se concluir até 31/12/2018, sera contabilizado por conta de dotagéo do
orgamento de 2020 em rubrica similar ao previsto no edital de licitagéo.

Art. 7° O prazo limite para publicagfio dos Decretos de abertura de créditos adicionais,
e para as portarias, instrugdes e ordens de servigos de alteragdes do quadro de detalhamento
de despesa, serd o dia 06 de dezembro de 2019.

§1° Excluem do disposto no caput deste artigo as despesas relacionadas nos incisos do
§ 3° do art. 6° deste Decreto.

§2° Ressalvadas as excegdes previstas no §1° deste artigo, apds a data limite de
emissio de Notas de Empenho de que trata o caput do art. 6° as reservas de dotagdo serdo
canceladas automaticamente pelo Departamento de Execugdo Orgamentaria.

Art. 8° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de
dezembro, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados e dos Restos a Pagar Nao

Processados.

§ 1° S#o considerados Restos a Pagar Processados os referentes a empenhos
liquidados e nfio pagos até 31 de dezembro.

§ 2° S#o considerados Restos a Pagar Nao Processados os referentes a empenhos néo
liquidados que ndo constituiram, até 31 de dezembro, passivo exigivel.

Art. 9° O empenho da despesa néo liquidada serd inscrito em Restos a Pagar Néo
Processados em 31 de dezembro de 2019, para todos os fins, quando:

I - vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor, em relagdo

as parcelas referentes a 2019; ou /'\7 .
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Il - a despesa empenhada, embora ndo liquidada, for de competéncia do referido
exercicio, em que o servigo, obra ou material tenha sido prestado ou entregue até 31 de
dezembro de 2019.

§ 1° As despesas empenhadas e néo liquidadas no exercicio de 2019 serfio inscritas em
Restos a Pagar Néao Processados, por fonte de recursos, até o limite das disponibilidades
financeiras apuradas, considerando-se disponibilidades para fins deste Decreto, os valores que
compdem o saldo disponivel em Caixa, Bancos, Aplicagdes Financeiras e equivalentes,
descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processados, em Restos a Pagar Néao
Processados de Exercicios Anteriores, das consignagdes a recolher, dos depdsitos de diversas
origens e dos demais recursos financeiros pertencentes a terceiros.

§ 2° As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de 2019 que nédo se
enquadrarem nas situagdes previstas nos incisos I e II e no § 1° deste artigo ndo deverdo ser
inscritas em Restos a Pagar Nio Processados, devendo os respectivos empenhos serem
cancelados pelo Departamento de Execugfio Orgamentaria, apos autorizagio do ordenador de
despesa.

I —Todos os saldos de empenhos emitidos no Exercicio de 2019 e em exercicios
anteriores, mas ainda n#o liquidados, deverdo ter sua solicitagéio de cancelamento ou de nédo
cancelamento enviada ao Departamento de Execugio Orgamentaria, da Secretaria Municipal
de Financas e Planejamento, até 13 de dezembro de 2019;

II - Caso ndo seja enviada a solicitagio no prazo fixado no inciso I, do §2°, deste
artigo, o Departamento de Execugdo Orgamentéria, da Secretaria Municipal de Finangas,
cancelara automaticamente os saldos de empenho emitidos no Exercicio de 2019, bem como
os de exercicios anteriores;

Il - Os empenhos estimativos com saldos néo liquidados seréo automaticamente
cancelados na data de 27 de dezembro de 2019.

§ 3° O registro da liquidagio das despesas inscritas em Restos a Pagar Néo
Processados no exercicio de 2019 devera ocorrer até o dia 30 de junho de 2020, e, apos a
referida data, os saldos remanescentes serdo cancelados, apds autorizagdo do ordenador de
despesas.

Art. 10. Ficam cancelados os Restos a Pagar inscritos até 31 de dezembro de 2014,
por prescri¢io, conforme determina o inciso I do § 5° do Art. 206 da Lei 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cédigo Civil), e o artigo 1° do Decreto n° 20.910, de 06 de junho de 1932,
regula a prescrigdo quinquenal, devendo o Departamento de Execugdo Orgamentaria,
providenciar o cancelamento até o dia 31 de dezembro de 2019, e encaminhar relatério de
cancelamento, até o dia 07 de janeiro de 2020, aos ordenadores de despesas para que seja
juntado ao processo administrativo da despesa.

2 )
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Art. 11. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia das anulagdes de que
trata o § 1° do art. 9 podera ser atendido & conta de dotagdo destinada a despesas de exercicios
anteriores, apds autorizagdo do ordenador de despesa.

Art. 12. Os empenhos de suprimentos de fundos ndo poderdo ser inscritos em Restos a
Pagar e serfio anulados até o dia 10 de dezembro de 2019, ficando vedada a concessdo de
adiantamentos cujo direito de uso ultrapasse a referida data.

§ 1° Os saldos de suprimentos de fundos néo utilizados serdio devolvidos através de
depdsitos até o dia 06 de dezembro de 2019 na respectiva conta corrente do o6rgdo, fornecido
Departamento de Administragdo Financeira da Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento.

§ 2° Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagéo deverdo ter suas prestagdes
de contas apresentadas até o dia 10 de dezembro de 2019, cabendo ao Departamento Contébil
da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, efetuarem o respectivo registro contabil
até o dia 13 de dezembro de 2019.

Art. 13. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera até o
dia 20 de dezembro de 2019, devendo a solicitagdo de pagamento, pela unidade responsavel,
ser realizada até o dia 10 de dezembro de 2019.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas referenciadas no §2°
do art. 7° deste Decreto.

§ 2° O prazo para pagamento das despesas excetuadas no § 1° deste artigo, sera até o
dia 27 de dezembro de 2019.

§3° Fica limitada a de 10 de dezembro de 2019 a data para envio ao Departamento
Contabil, as solicitagdes de liquidagio contabil.

§4° Despesas fixas venciveis no més de dezembro de 2019, deverdo ser encaminhadas
ao Departamento Contabil para liquidago da despesa, entre os dias 10/ 12/2019 a 16/12/2019.

Art. 14. O Departamento de Administragio Tributdria encaminhard ao Departamento
Contabil, até o dia 10/01/2020, demonstrativos da divida ativa e demais direitos a receber,
tributarios ou ndo, do exercicio de 2019, devidamente assinado pelo diretor, devendo conter
no minimo:

I — saldo inicial;

I — inscri¢des no exercicio;

IIT — baixas por pagamento;

IV — baixas por cancelamento acompanhadas de documentagdo que comprove sua
legalidade e motivagdo, €; Q

V — saldo final. ’Q ﬁ w/{
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Art. 15. O Departamento Patrimonial, da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, encaminhard ao Departamento Contéabil da Secretaria Municipal de
Finangas e Planejamento, até o dia 10/01/2020, os relatérios de Almoxarifado e Patriménio.

Art. 16. Ficam o Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, a Faculdade de
Ensino Superior de Linhares — FACELI e o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Linhares - IPASLI, responséveis por encaminhar as informagdes
consolidadas da PCM do més 13 ao Departamento Contabil da Secretaria Municipal de
Finangas e Planejamento até o dia 15/01/2020.

Art. 17. Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2019 sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento a que se refere o art. 1°
ndo poderdo ultrapassar o dia 07 de janeiro de 2020, em face de elaboragdo dos Relatérios de
Gestio Fiscal e Relatério Resumido de Execugiio Orgamentéria, conforme determina o art. 52
e § 2° do art. 55 da Lei Complementar Federal n® 101/2000.

Art. 18. Os langamentos contdbeis de encerramento do exercicio, os balangos, anexos
e demonstrativos dos 6rgdos e entidades, serfio realizados e processados pela Secretaria
Municipal de Financas e Planejamento.

Art. 19. As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do
exercicio financeiro de 2019 definidas neste Decreto sfo as constantes do Anexo unico,
observado o paragrafo tnico do art. 21.

Paragrafo tnico O descumprimento dos prazos fixados no Anexo a que se refere o
caput implicara a responsabilidade do servidor encarregado pela informag&o, no ambito de sua
area de competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional, nos termos da legislagdo em
vigor.

Art. 20. Sdo pessoalmente responsdveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas neste Decreto, na medida de suas competéncias, os Ordenadores de Despesa da
Administragfio Direta do Municipio de Linhares.

Art. 21. Ficam os titulares da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento,
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos e Controladoria Geral,
autorizados a definirem, em conjunto, procedimentos complementares necessarios ao
cumprimento deste Decreto e decidirem sobre excegdes/situagdes ndo previstas.

Paragrafo unico Pode ainda os servidores indicados no caput deste artigo,

excepcionalmente, fixar outros prazos tecnicamente necessérios ao encerramento do exercicio
de 2019.
)

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE. ﬂ A
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Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos vinte e trés dias do

més de outubro do ano de dois mil e dezoito.

@\JWM —

GUERINO LUIZ ZANON ~

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.

ARLETE @}%M NICO

BRUNO MARGOTTO MARIANELLI
Secretario Municipal inang¢as e Planejamento
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ANEXO |

Data Limite | Dia da Semana Orgao Norma Frevisag o
Decreto
Encaminhamento ao Departamento de Licitagdes e
Compras — DLC, da Secretaria Municipal de Administrag@o
31/10/2019 |Quinta - Feira Todas as Secretarias e Recursos Humanos,de pedidos de licitagao, cujos prazes |art. 3°
de execugdo contratual devam ser iniciados no exercicio de
2019.
Encaminhamento ao Departamento de Licitages e
Compras — DLC, da Secretaria Municipal de Administragdo
14/11/2019 |Quinta - Feira | Todas as Secretarias € Rencrs Hurmanes, tie pediaox de moniaisha giosh® L 4
prorrogagao e alteragao contratual para analise das
respectivas solicitagdes para posterior autorizagdo e/ou
ratificagdo
Departamento de Execugdo Orgamentaria
06/12/2019 |Sexia - Feira (Empenho) da Secretaria Municipal de Finangas |[Emissio das Notas de Empenho art. 6°
e Planejamento
Emissdo de empenhos decorrentes de aquisigao de
Departamento de Execugdo Orgamentaria material, bens permanentes e obras em andamento que
29/M11/2019 |Sexa - Feira (Empenho) da Secretaria Municipal de Finangas [necessitem passar pelo Departamento Patrimonial da art. 6°, §1°
e Planejamento Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos.
Encaminhamento ao Departamento de Execugio
14/11/2019 |Quinta-Feira  |Todas as Secretarias Orgamaitana da Secretaria Wenicis| de Findncas ¢ art, 6°, §2°
Planejamenta de pedidos de empenho para o exercicio de
2019
Encaminhamento aoc Departamento de Execugao
18/12/2018 |Sexta - Feira Todas as Secrelarias Or(;arqentana da Sec:relana Murictpalide: Finanges oy art. 6°, §2°
Planejamenta de pedidos de empenho, para o exercicio de
2019, das despesas previstas nos incisos do art. 6°, §2°.
Departamento de Execugdo Orgamentaria - 3 i
28/12/2019 |[Segunda - Feira |(Empenho) da Secretaria Municipal de Finangas Emtaslio das NOtds. de Emprsi:nh_t), para.o exe;’c:lcr:) de20/14, art. 6°, §3°
. das despesas previstas nos incisos do art. 6°, §2°
e Planejamento
SecrEtaria Milficibal & Firancas & Publicagdo dos Decretos de abertura de créditos
06/12/2019 |Sexta - Feira Blanelament 2 &8 adicionais, portarias, instrugdes e ordens de servigos de art. 7°
: ¢ alteragdes do quadro de detalhamento de despesa.
Dsparaments e Execugdo Osamararia |08 9 Reson s e s despeses openpaces
3112/2019 |Terga - Feira (Empenho) ca Secretaria Municipal de Finangas R P gp P 4 d’ R g P NE art. 8° e art. 9°
e Planejamento estos a Pagar ~rocessados e dos estos a Pagar Nao
Processados a Liquidar.
Todos os saldos de empenhos emitidos no Exercicio de
2019 e em exercicios anteriores, mas ainda nao liquidados,
2 . N deverdo ter sua solicitagio de cancelamento ou de nao .
13/12/2019 |Sexta - Feira Todas as Secretarias cancelamento enviada ao Departamento de Execucio art. 9° §2°, 1
Orgamentaria, da Secretaria Municipal de Finangas e
Planeiamento
Departamento de Execugdo Orgamentaria S e .
271212019 |Sexta-Feira  |(Empenho)da Secretaria Municipal de Finangas |8 Smpenhos estimativos com saidos ndo liquidados serfo |, g goe
. automalicamente cancelados
e Planejamento
5 i Registro da liquidagdo das despesas inscritas em Restos a
; 5 Departar_nento C_)gnlabll (Qontabilidade) e Pagar N&o Processados no exercicio de 2019 os saldos T
30/06/2020 |Terga - Feira Secretaria Municipal de Finangas e 2 i art. 9° §3
Plansiamento remanescentes serdo cancelados, apos autorizagdo do
) ordenador de despesas.
Art. 11 Providenciar o cancelamento dos Restos a Pagar
Dspariamento d Execugio Osameniara _|SGI108 Sl 91 de dezemio e 2014 po presriche
31M12/2019 |Terga - Feira (Empenho) da Secretaria Municipal de Finangas 8 : art. 10

e Plangjamento

10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil), e o artigo
1° do Decreto n°® 20.810, de 06 de junho de 1932, regula a
prescricdo quinguenal.

™




Encaminhar relatério de cancelamento dos Restos a Pagar
inscritos até 31 de dezembro de 2014, por prescricdoacs art. 10
ordenadores de despesas para que seja juntado ao ’
processo administrativo da despesa.

Departamento de Execugdo Orcamentéria
07/01/2020 |Terga - Feira (Empenho) da Secretaria Municipal de Finangas
e Plangjamento

Os empenhos de suprimentos de fundos nao poderado ser
inscritos em Restos a Pagar e serdo anulados, ficando
vedada a concessio de adiantamentos cujo direito de uso
ultrapasse a limite prevista

Departamento de Execugio Orgamentéria
10/12/2019 |Terca - Feira (Empenho) da Secretaria Municipal de Finangas
e Plangjamento

art. 12

Os saldos de suprimentos de fundos serdo deposilados até
06/12/2019 |Sexta - Feira Responsavel pelo Suprimento de Fundos 0 na respectiva conta corrente do érgéo, utilizando o cédigo|art. 12, §1°
proprio de depdsito identificado.

Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagao
deverdo ter suas prestagdes de contas apresentadas ao

10/12/2019 |Terga - Feira Responsével pelo Suprimento de Fundos Departamento Contabil da Secrelaria Municipal de art. 12, §2°

Finangas e Planejamento,

Departamento Contabil (Contabilidade) da
13/12/2019 |Sexta - Feira Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento

Efetuar o respective registro contabil da prestagdo de

]
contas do suprimento de fundos art. 12, §2

Departamento Administrativo Financeiro
20/12/2019 |Sexta - Feira (Tesouraria) da Secretaria Municipal de Pagamento de despesas no corrente exercicio art. 13
Finangas e Plangjamento

10/12/2019 |Terga - Feira Todas as Secretarias SolicitagZo de pagamento, pela unidade responsavel. art. 13

Departamento Administrativo Financeiro
27M12/2019 |Terca - Feira (Tesouraria) da Secretaria Municipal de Pagamento das despesas excetuadas no §1° doart. 13 |art. 13, §2°
Finangas e Planejamento

Envio ao Departamento Contabil, as solicitagdes de

o i 5 o
10/12/2019 (Terga - Feira Todas as Secretarias liquidacao contabil. art. 13, §3
1012/2019 Terga - Despesas fixas venciveis no més de dezembro de 2019,
Feira/Segunda - |Todas as Secretarias deverao ser encaminhadas ao Departamento Contabil para |art. 13, §4°
a16/12/2019|_". i
Feira liquidagio da despesa
Departamento de Administragao Tributéria da Encaminhar ao Departamento Contabil, demonstrativos da
10/01/2020 |Sexta - Feira Secretaria Municipal de Finangas e divida ativa e demais direitos a receber, tributdrios ou ndo, |art. 14
Planejamento do exercicio de 2019,
Departamento Patrimonial da Secretaria Encaminhar ao Departamento Cont&bil da Secretaria
10/01/2020 |Sexta - Feira Municipal de Administragio e Recursos Municipal de Finangas e Planejamento os relatdrios de art. 15
Humanos Almoxarifado e Patriménio
*Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE
*Faculdade de Ensino Superior de Linhares — Encaminhar as informacées consolidadas da PCM do més
15/01/2020 |Quarta - Feira FACELI *Instituto de Previdéncia e Assisténcia |13 ao Departamento Contabil da Secretaria Municipal de  |art. 16
dos Servidores do Municipio de Linhares - Finangas e Planejamento
IPASLI
Procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de
2019 a que se refere o art. 1°, em face de elaboragdo dos
; Secretaria Municipal de Finangas e Relatérios de Gestao Fiscal, conforme determina o § 2° do
07/01/2020 | Terga - Feira Planejamento art. 55 da Lei Complementar Federal n° 101/2000. AL 17
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